
ВЕДОМОСТИ

ОРГАНОВ МЕСТНОГО
САМОУПРАВЛЕНИЯ
НОВОСЁЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО
ПОСЕЛЕНИЯ








СБОРНИК
АКТОВ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
« НОВОСЁЛОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»









№ 6
                                                                                                                   июнь

ВЕДОМОСТИ
                          ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ
                          НОВОСЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
СБОРНИК НОРМАТИВНО-ПРАВОЫХ АКТОВ,
ПОДПИСАННЫХ ГЛАВОЙ НОВОСЁЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

С О Д Е Р Ж А Н И Е

	№ 6
 июнь
2022 года

Издатель

Администрация
Новоселовского
сельского
поселения


Основание:
Решение
совета
Новоселовского сельского
поселения от
30.06.2006 г.
№44
	Наименование документа
	Дата
	Номер
	Нормативный акт

	
	РЕШЕНИЕ СОВЕТА НОВОСЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

	
	О внесении изменений в решение Совета Новоселовского сельского поселения от 15.12.2021 № 27 «О бюджете муниципального образования «Новоселовское сельское поселение» на 2022 год и на плановый период 2023 и 2024 годов» (в редакции решений Совета Новоселовского сельского поселения от 07.02.2022 № 1, от 28.02.2022 № 2, от 11.04.2022 № 16)
	02.06
	18
	

	
	О внесении изменений в решение Совета Новоселовского сельского поселения от 27.09.2017 № 6 «Об утверждении Порядка организации и проведения публичных слушаний в муниципальном образовании «Новоселовское сельское поселение»
	02.06
	19
	

	
	О назначении выборов депутатов
Совета Новоселовского сельского поселения второго созыва
	20.06
	20
	

	
	О внесении изменений в Устав муниципального образования 
«Новоселовское сельское поселение»
	30.06
	21
	

	
	О внесении изменений в решение Совета Новоселовского сельского поселения от 25.09.2017 № 7 «Об утверждении положение о порядке проведения конкурса по отбору кандидатур на должность главы Новоселовского сельского поселения»
	30.06
	22
	

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ НОВОСЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

	
	О включении граждан в список нуждающихся в древесине для собственных нужд
	01.06
	36
	

	
	О внесении изменения в постановление Администрации Новоселовского сельского поселения от 14.05.2021 № 39 «Об утверждении Порядков предоставления средств субсидии на компенсацию расходов по организации электроснабжения от дизельных электростанций»
 (в редакции от 06.04.2022 № 19)
	01.06
	37
	

	
	О присвоении адреса земельному участку
	02.06
	38
	

	
	О порядке расходования средств иных межбюджетных трансфертов 
на организацию уличного освещения
	02.06
	39
	

	
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление права заготовки гражданами древесины для собственных нужд»
	24.06
	40
	

	
	Об утверждении порядка составления прогнозного топливно-энергетического баланса муниципального образования  «Новоселовское сельское поселение» 
	29.06
	41
	

	
	Об утверждении топливно-энергетического баланса муниципального образования  «Новоселовское сельское поселение» на 2020 год
	29.06
	42
	

	
	Об утверждении Порядка ведения муниципальной долговой книги
муниципального образования «Новоселовское сельское поселение»
	29.06
	43
	

	
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» 
	29.06
	44
	

	
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»
	29.06
	45
	

	
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков муниципальной собственности, на торгах» 
	29.06
	46
	

	
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» 
	29.06
	47
	

	
	РАСПОРЯЖЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ НОВОСЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

	
	О назначении ответственного должностного лица
за реализацию положений части 3.1 статьи 21 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	20.06
	17
	

	
	КОЛПАШЕВСКАЯ ГОРОДСКАЯ ПРОКУРАТУРА

	
	О проекте постановления Об утверждении Порядка ведения муниципальной долговой книги
муниципального образования «Новоселовское сельское поселение»
	27.06
	26-2020
	

	
	О проекте постановления О внесении изменений в решение Совета Новоселовского сельского поселения от 25.09.2017 № 7 «Об утверждении положение о порядке проведения конкурса по отбору кандидатур на должность главы Новоселовского сельского поселения»
	27.06
	26-2022
	

	
	О проекте постановления Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков муниципальной собственности, на торгах»
	27.06
	26-2022
	

	
	О проекте постановления Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»
	27.06
	26-2022
	

	
	О проекте постановления Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
	27.06
	26-2022
	

	
	О проекте постановления Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»
	27.06
	26-2022
	

	
	О проекте постановления О внесении изменений в решение Совета Новоселовского сельского поселения от 15.12.2021 № 27 «О бюджете муниципального образования «Новоселовское сельское поселение» на 2022 год и на плановый период 2023 и 2024 годов»
	21.06
	26-2022
	

	
	О проекте постановления О внесении изменений в Устав муниципального образования 
«Новоселовское сельское поселение»
	21.03
	26-2022
	

	
	О проверке соблюдения требований законодательства о бюджете и закупках товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд.
	14.06
	17-2022
	

	
	О проверке соблюдения требований законодательства о противодействии коррупции, муниципальной службе.
	14.06
	19-2022
	

	
	О проводимой проверке по жалобе Смахтиной Т.А.
	13.06
	18-2022
	

	
	Требование о предоставлении перечня действующих НПА
	08.06
	19-2022
	

	
	О проведения анализа состояния законности в сфере соблюдения требований федерального законодательства НПА, регулирующих правоотношения в сфере дорожной деятельности.
	08.06
	24-2022
	

	
	Протест на Устав, принятый решением Совета от 28.11.2017 № 16
	31.05
	25-2022
	

	
	Представление по обращению Чернышенко З.П.
	30.05
	402ж-2022
	









СОВЕТ НОВОСЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

 РЕШЕНИЕ

02.06.2022                                                                                                           № 18

О внесении изменений в решение Совета Новоселовского сельского поселения от 15.12.2021 № 27 «О бюджете муниципального образования «Новоселовское сельское поселение» на 2022 год и на плановый период 2023 и 2024 годов» (в редакции решений Совета Новоселовского сельского поселения от 07.02.2022 № 1, от 28.02.2022 № 2, от 11.04.2022 № 16)

Рассмотрев представленный Главой Новоселовского сельского поселения проект внесения изменений в бюджет муниципального образования «Новоселовское сельское поселение» на 2022 год и на плановый период 2023 и 2024 годов и руководствуясь Положением «О бюджетном процессе в муниципальном образовании «Новоселовское сельское поселение»»
РЕШИЛ:
1. Внести в решение Совета Новоселовского сельского поселения от 15.12.2021 № 27 «О бюджете муниципального образования «Новоселовское сельское поселение» на 2022 год и на плановый период 2023 и 2024 годов» (в редакции решений Совета Новоселовского сельского поселения от 07.02.2022 № 1, от 28.02.2022 № 2, 11.04.2022 № 16) следующие изменения:
1.1. Пункт 2 изложить в следующей редакции:
«2. Утвердить бюджет МО «Новоселовское сельское поселение» на 2022 год по расходам в сумме 44 053,9 тыс. рублей и по доходам в сумме 43 734,6 тыс. рублей, в том числе налоговые и неналоговые доходы в сумме 2 924,2 тыс. рублей и безвозмездные поступления в сумме  40 810,4 тыс. рублей.
Установить дефицит бюджета МО «Новоселовское сельское поселение» на 2022 год в сумме 319,3 тыс. рублей». 
2. Приложения 1, 3, 4, 5  изложить в новой редакции согласно приложениям 1, 2, 3, 4 к настоящему решению.
3. Настоящее решение вступает в силу с даты его официального опубликования.
4. Настоящее решение опубликовать в Ведомостях органов местного самоуправления Новоселовского сельского поселения и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Новоселовского сельского поселения.
Председатель Совета                                                                      Д.Н. Шестакова
Глава поселения			                                                        С.В. Петров







	
	                                           Приложение 1 к проекту решения Совета Новоселовского
	

	
	                                             сельского поселения от 02.06.2022 № 18
	
	

	
	                                          Приложение 1 к решению
	
	
	

	
	                                              Совета Новоселовского сельского поселения
	

	
	                                              от 15.12.2021  № 27 «О бюджете муниципального
	

	
	                                           образования"Новоселовское сельское поселение»
	

	
	                                              на 2022 год и на плановый период 2023 и 2024 годов»»

	Объем межбюджетных трансфертов бюджету МО «Новоселовское сельское поселение» из бюджета муниципального образования «Колпашевский район» на 2022 год и на плановый период 2023 и 2024 годов  

	
	
	(тыс. руб.)
	
	

	Коды бюджетной  классификации Российской Федерации
	Наименование показателей
	Сумма 2022
	Сумма 2023
	Сумма 2024

	2 00 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления
	40 810,4
	21 490,9
	21 464,8

	2 02 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	40 810,4
	21 490,9
	21 464,8

	2 02 10000 00 0000 150
	Дотации бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	4 813,8
	4 782,5
	4 754,1

	2 02 15001 00 0000 150
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	4 813,8
	4 782,5
	4 754,1

	2 02 15001 10 0000 150
	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание  бюджетной обеспеченности
	4 813,8
	4782,5
	4754,1

	2 02 30000 00 0000 150
	Субвенции бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	2 761,9
	470,7
	479,3

	2 02 35082 00 0000 150
	Субвенции на предоставление жилых помещений детям - сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма специализированных жилых помещений
	2 761,9
	470,7
	479,3

	2 02 35082 10 0000 150
	Субвенции бюджетам сельских поселений на предоставление жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма специализированных жилых помещений
	2 303,4
	0,0
	0,0

	2 02 35118 00 0000 150
	Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	458,5
	470,7
	479,3

	2 02 35118 10 0000 150
	Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	458,5
	470,7
	479,3

	2 02 40000 00 0000 150
	Иные межбюджетные трансферты
	33 234,7
	16 237,7
	16 231,4

	2 02 49999 00 0000 150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам
	33 234,7
	16 237,7
	16 231,4

	2 02 49999 10 0000 150
	Иные межбюджетные трансферты на капитальный ремонт и (или) ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения
	119,1
	0,0
	0,0

	2 02 49999 10 0000 150
	Иной межбюджетный трансферт на организацию уличного освещения
	230,0
	0,0
	0,0

	2 02 49999 10 0000 150
	Субсидия на проведение кадастровых работ по оформлению земельных участков в собственность муниципальных образований
	47,8
	0,0
	0,0

	2 02 49999 10 0000 150
	Субсидия на капитальный ремонт и (или) ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения
	2 263,3
	0,0
	0,0

	2 02 49999 10 0000 150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений.
	15 688,9
	15 588,4
	15 582,1

	2 02 49999 10 0000 150
	Субсидия бюджетам муниципальных образований Томской области на компенсацию расходов по организации электроснабжения от дизельных электростанций
	14 236,3
	0,0
	0,0

	2 02 49999 10 0000 150
	Субсидия на обеспечение условий для развития физической культуры и массового спорта
	649,3
	649,3
	649,3
















	Приложение 2 к решению Совета Новоселовского
	
	
	
	
	
	

	сельского поселения от 02.06.2022 № 18
	
	
	
	
	
	

	Приложение 4 к решению
	
	
	
	
	
	
	

	Совета Новоселовского сельского
	
	
	
	
	
	
	

	поселения
	
	
	
	
	
	
	

	от 15.12.2021 № 27 «О бюджете
	
	
	
	
	
	
	

	муниципального образования
	
	
	
	
	
	
	

	«Новоселовское сельское поселение»
	
	
	
	
	
	
	

	на 2022 год и на плановый период 2023 и 2024 годов»
	
	
	
	

	Ведомственная структура расходов бюджета МО «Новоселовское сельское поселение» на 2022 год и на плановый период 2023 и 2024 годов

	
	
	
	
	
	тыс.руб.
	

	Наименование
	Ведомство
	Раздел, подраздел
	Целевая статья
	Вид расходов
	Сумма 2022
	Сумма 2023
	Сумма 2024

	ВСЕГО РАСХОДОВ
	
	
	
	
	44 053,9
	23 847,2
	23 882,8

	1. Администрация Новоселовского сельского поселения
	901
	
	
	
	44 053,9
	23 847,2
	23 882,8

	Общегосударственные вопросы
	
	0100
	
	
	10 964,4
	10 585,2
	10 582,9

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации  и муниципального образования
	0102
	
	
	1 274,2
	1 274,2
	1 274,2

	Непрограммное  направление расходов
	
	0102
	98 0 00 00000
	1 274,2
	1 274,2
	1 274,2

	Расходы на обеспечение органов местного самоуправления, Представительного органа муниципального образования
	0102
	98 0 01 00000
	1 274,2
	1 274,2
	1 274,2

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание муниципальных услуг) муниципальных учреждений, организаций, органов местного самоуправления
	0102
	98 0 01 00001
	1 274,2
	1 274,2
	1 274,2

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	0102
	98 0 01 00001
	100
	1 274,2
	1 274,2
	1 274,2

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	0102
	98 0 01 00001
	120
	1 274,2
	1 274,2
	1 274,2

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	0104
	
	
	9 574,7
	8 603,0
	8 026,7

	Непрограммное  направление расходов
	
	0104
	98 0 00 00000
	9 574,7
	8 603,0
	8 026,7

	Расходы на обеспечение органов местного самоуправления, Представительного органа муниципального образования
	0104
	98 0 01 00000
	9 574,7
	8 603,0
	8 026,7

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание муниципальных услуг) муниципальных учреждений, организаций, органов местного самоуправления
	0104
	98 0 01 00001
	9 454,7
	8 483,0
	7 906,7

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	0104
	98 0 01 00001
	100
	6 757,8
	5 823,9
	5 247,6

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	0104
	98 0 01 00001
	120
	6 757,8
	5 823,9
	5 247,6

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения
государственных (муниципальных) нужд
	0104
	98 0 01 00001
	200
	2 580,9
	2 603,1
	2 603,1

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0104
	98 0 01 00001
	240
	2 580,9
	2 603,1
	2 603,1

	Иные бюджетные ассигнования
	
	0104
	98 0 01 00001
	800
	116,0
	56,0
	56,0

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	0104
	98 0 01 00001
	850
	116,0
	56,0
	56,0

	Компенсация расходов по оплате стоимости проезда и провоза багажа в пределах Российской Федерации к месту использования отпуска и обратно
	0104
	98 0 01 00002
	120,0
	120,0
	120,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	0104
	98 0 01 00002
	100
	120,0
	120,0
	120,0

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	0104
	98 0 01 00002
	120
	120,0
	120,0
	120

	Другие общегосударственные вопросы
	
	0113
	
	
	115,5
	708,0
	1 282,0

	Непрограммное  направление расходов
	
	0113
	98 0 00 00000
	115,5
	708,0
	1 282,0

	Условно утвержденные расходы
	
	0113
	98 0 00 00201
	0,0
	572,7
	1 146,7

	Иные бюджетные ассигнования
	
	0113
	98 0 00 00201
	800
	0,0
	572,7
	1 146,7

	Резервные средства
	
	0113
	98 0 00 00201
	870
	0,0
	572,7
	1 146,7

	Прочие мероприятия
	
	0113
	98 0 09 00000
	115,5
	135,3
	135,3

	Расходы на оплату членских взносов Ассоциации «Совет муниципальных образований Томской области»
	0113
	98 0 09 00702
	16,7
	15,3
	15,3

	Иные бюджетные ассигнования
	
	0113
	98 0 09 00702
	800
	16,7
	15,3
	15,3

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	0113
	98 0 09 00702
	850
	16,7
	15,3
	15,3

	Расходы на формирование фонда капитального ремонта общего имущества многоквартирных домов
	0113
	98 0 09 00717
	25,0
	25,0
	25,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения
государственных (муниципальных) нужд
	0113
	98 0 09 00717
	200
	25,0
	25,0
	25,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0113
	98 0 09 00717
	240
	25,0
	25,0
	25,0

	Расходы, связанные с организацией операций с муниципальным имуществом
	0113
	98 0 09 00721
	33,8
	55,0
	55,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения
государственных (муниципальных) нужд
	0113
	98 0 09 00721
	200
	33,8
	55,0
	55,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0113
	98 0 09 00721
	240
	33,8
	55,0
	55,0

	Расходы на выполнение других обязательств поселениями
	0113
	98 0 09 00725
	40,0
	40,0
	40,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения
государственных (муниципальных) нужд
	0113
	98 0 09 00725
	200
	40,0
	40,0
	40,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0113
	98 0 09 00725
	240
	40,0
	40,0
	40,0

	Национальная оборона
	
	0200
	
	
	458,5
	470,7
	479,3

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	0203
	
	
	458,5
	470,7
	479,3

	Государственная программа «Эффективное управление региональными финансами и совершенствование мер бюджетных отношений в Томской области»
	0203
	21 0 00 00000
	458,5
	470,7
	479,3

	Подпрограмма«Совершенствование межбюджетных отношений в Томской области»
	0203
	21 2 00 00000
	458,5
	470,7
	479,3

	Основное мероприятие «Обеспечение осуществления в муниципальных образованиях Томской области передаваемых Российской Федерацией органам местного самоуправления полномочий по первичному воинскому учету на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты»
	0203
	21 2 81 00000
	458,5
	470,7
	479,3

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	0203
	21 2 81 51180
	458,5
	470,7
	479,3

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	0203
	21 2 81 51180
	100
	458,5
	470,7
	479,3

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	0203
	21 2 81 51180
	110
	458,5
	470,7
	479,3

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность 
	0300
	
	
	448,1
	101,3
	101,3

	Гражданская оборона
	
	0309
	
	
	40,2
	60,5
	60,5

	Непраграммное направление расходов
	
	0309
	98 0 00 00000
	40,2
	60,5
	60,5

	Прочие мероприятия
	
	0309
	98 0 09 00000
	40,2
	60,5
	60,5

	Мероприятия по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного характера
	0309
	98 0 09 00707
	40,2
	60,5
	60,5

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения
государственных (муниципальных) нужд
	0309
	98 0 09 00707
	200
	40,2
	60,5
	60,5

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0309
	98 0 09 00707
	240
	40,2
	60,5
	60,5

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожарная безопасность
	0310
	
	
	407,9
	40,8
	40,8

	Непраграммное направление расходов
	
	0310
	98 0 00 00000
	407,9
	40,8
	40,8

	Резервные фонды местных администраций
	0310
	98 0 00 00200
	180,0
	0,0
	0,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения
государственных (муниципальных) нужд
	0310
	98 0 00 00200
	200
	180,0
	0,0
	0,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0310
	98 0 00 00200
	240
	180,0
	0,0
	0,0

	Прочие мероприятия
	
	0310
	98 0 09 00000
	227,9
	40,8
	40,8

	Мероприятия по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного характера
	0310
	98 0 09 00707
	101,3
	0,0
	0,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения
государственных (муниципальных) нужд
	0310
	98 0 09 00707
	200
	101,3
	0,0
	0,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0310
	98 0 09 00707
	240
	101,3
	0,0
	0,0

	Расходы на обеспечение первичных мер пожарной безопасности
	0310
	98 0 09 00724
	126,6
	40,8
	40,8

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения
государственных (муниципальных) нужд
	0310
	98 0 09 00724
	200
	126,6
	40,8
	40,8

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0310
	98 0 09 00724
	240
	126,6
	40,8
	40,8

	Национальная экономика
	
	0400
	
	
	3 881,7
	1 277,0
	1 304,0

	Сельское хозяйство и рыболовство
	
	0405
	
	
	47,8
	0,0
	0,0

	Государственная программа "Развитие сельского хозяйства, рынков сырья и продовольствия в Томской области"
	0405
	06 0 00 00000
	47,8
	0,0
	0,0

	Подпрограмма "Развитие сельскохозяйственного производства в Томской области"
	0405
	06 1 00 00000
	47,8
	0,0
	0,0

	Основное мероприятие "Создание условий для вовлечения в оборот земель сельскохозяйственного назначения"
	0405
	06 1 92 00000
	47,8
	0,0
	0,0

	Проведение кадастровых работ по оформлению земельных участков в собственность муниципальных образований
	0405
	06 1 92 40230
	47,8
	0,0
	0,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения
государственных (муниципальных) нужд
	0405
	06 1 92 40230
	200
	47,8
	0,0
	0,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0405
	06 1 92 40230
	240
	47,8
	0,0
	0,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	
	0409
	
	
	3 833,9
	1 277,0
	1 304,0

	Ведомственная целевая программа «Приведение в нормативное состояние автомобильных дорог и улично - дорожной сети для непрерывного движения транспортных средств» 
	0409
	31 0 00 00000
	1 451,5
	1 277,0
	1 304,0

	Содержание автомобильных дорог общего пользования
	0409
	31 0 01 00000
	1 451,5
	1 277,0
	1 304,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения
государственных (муниципальных) нужд
	0409
	31 0 01 00000
	200
	1 451,5
	1 277,0
	1 304,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0409
	31 0 01 00000
	240
	1 451,5
	1277,0
	1304,0

	Муниципальная программа "Развитие транспортной инфраструктуры в Колпашевском районе"
	0409
	49 0 00 00000
	2 382,4
	0,0
	0,0

	Подпрограмма "Приведение в нормативное состояние автомобильных дорог общего пользования местного значения"
	0409
	49 1 00 00000
	2 382,4
	0,0
	0,0

	Основное мероприятие "Содействие в осуществлении дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения, осуществлении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения, и обеспечении безопасности дорожного движения на них, а также осуществлении иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации"
	0409
	49 1 01 00000
	2 382,4
	0,0
	0,0

	Капитальный ремонт и (или) ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения
	0409
	49 1 01 40930
	2 263,3
	0,0
	0,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения
государственных (муниципальных) нужд
	0409
	49 1 01 40930
	200
	2 263,3
	0,0
	0,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0409
	49 1 01 40930
	240
	2 263,3
	0,0
	0,0

	Капитальный ремонт и (или) ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения (в рамках софинансирования)
	0409
	49 1 01 S0930
	119,1
	0,0
	0,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения
государственных (муниципальных) нужд
	0409
	49 1 01 S0930
	200
	119,1
	0,0
	0,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0409
	49 1 01 S0930
	240
	119,1
	0,0
	0,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	
	0500
	
	
	18 209,1
	3 261,4
	3 172,3

	Коммунальное хозяйство
	
	0502
	
	
	15 083,0
	438,8
	438,8

	Государственная программа "Улучшение инвестиционного климата и развитие экспорта Томской области"
	0502
	01 0 00 00000
	14 236,3
	0,0
	0,0

	Подпрограмма "Баланс экономических интересов потребителей и поставщиков на регулируемых рынках товаров и услуг"
	0502
	01 4 00 00000
	14 236,3
	0,0
	0,0

	Основное мероприятие "Оказание содействия отдельным муниципальным образованиям Томской области по обеспечению соблюдения баланса экономических интересов потребителей и поставщиков топливно-энергетических ресурсов"
	0502
	01 4 81 00000
	14 236,3
	0,0
	0,0

	Компенсация расходов по организации электроснабжения от дизельных электростанций
	0502
	01 4 81 40120
	14 236,3
	0,0
	0,0

	Иные бюджетные ассигнования
	
	0502
	01 4 81 40120
	800
	14 236,3
	0,0
	0,0

	Субсидии юридическим лицам (кроме некоммерческих организаций), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг
	0502
	01 4 81 40120
	810
	14 236,3
	0,0
	0,0

	Непраграммное направление расходов
	
	0502
	98 0 00 00000
	846,7
	438,8
	438,8

	Прочие мероприятия
	
	0502
	98 0 09 00000
	846,7
	438,8
	438,8

	Мероприятия в области коммунального хозяйства
	0502
	98 0 09 00726
	845,3
	438,8
	438,8

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения
государственных (муниципальных) нужд
	0502
	98 0 09 00726
	200
	845,3
	438,8
	438,8

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0502
	98 0 09 00726
	240
	845,3
	438,8
	438,8

	Иные бюджетные ассигнования
	
	0502
	98 0 09 S0120
	800
	1,4
	0,0
	0,0

	Компенсация местным бюджетам расходов по организации электроснабжения от дизельных электростанций (в рамках софинансирования)
	0502
	98 0 09 S0120
	810
	1,4
	0,0
	0,0

	Благоустройство
	
	0503
	
	
	3 126,1
	2 822,6
	2 733,5

	Муниципальная программа "Развитие коммунальной инфраструктуры Колпашевского района"
	0503
	48 0 00 00000
	230,0
	0,0
	0,0

	Основное мероприятие "Содействие в организации электро-, тепло-, газо-, водоснабжения населения и водоотведения в границах поселений"
	0503
	48 0 01 00000
	230,0
	0,0
	0,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения
государственных (муниципальных) нужд
	0503
	48 0 01 00000
	200
	230,0
	0,0
	0,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0503
	48 0 01 00000
	240
	230,0
	0,0
	0,0

	Ведомственная целевая программа «Обеспечение бесперебойного функцианирования сетей уличного освещения» 
	0503
	89 0 00 00000
	602,5
	727,9
	734,5

	Расходы на оплату потребленной электрической энергии для нужд системы уличного освещения
	0503
	89 0 01 00000
	527,5
	637,9
	644,5

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения
государственных (муниципальных) нужд
	0503
	89 0 01 00000
	200
	527,5
	637,9
	644,5

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0503
	89 0 01 00000
	240
	527,5
	637,9
	644,5

	Расходы на содержание объектов уличного освещения (техническое обслуживание объектов уличного освещения)
	0503
	89 0 02 00000
	75,0
	90,0
	90,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения
государственных (муниципальных) нужд
	0503
	89 0 02 00000
	200
	75,0
	90,0
	90,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0503
	89 0 02 00000
	240
	75,0
	90,0
	90,0

	Непрограммное  направление расходов
	
	0503
	98 0 00 00000
	2 293,6
	2 094,7
	1 999,0

	Прочие мероприятия
	
	0503
	98 0 09 00000
	2 293,6
	2 094,7
	1 999,0

	Прочие мероприятия по благоустройству городского и сельских поселений
	0503
	98 0 09 00712
	2 293,6
	2 094,7
	1 999,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения
государственных (муниципальных) нужд
	0503 
	98 0 09 00712
	200
	2 293,6
	2 094,7
	1 999,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0503
	98 0 09 00712
	240
	2 293,6
	2 094,7
	1 999,0

	Образование
	
	0700
	
	
	17,0
	17,0
	17,0

	Профессиональная подготовка, переподготовка и повышение квалификации
	0705
	
	
	17,0
	17,0
	17,0

	Ведомственная целевая программа «Муниципальные кадры» 
	0705
	82 0 00 00000
	17,0
	17,0
	17,0

	Переподготовка и повышение квалификации
	0705
	82 0 01 00000
	17,0
	17,0
	17,0

	Расходы на организацию профессионального образования и дополнительного профессионального образования
	0705
	82 0 01 00003
	2,0
	2,0
	2,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	0705
	82 0 01 00003
	100
	2,0
	2,0
	2,0

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	0705
	82 0 01 00003
	110
	2,0
	2,0
	2,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения
государственных (муниципальных) нужд
	0705
	82 0 01 00003
	200
	15,0
	15,0
	15,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0705
	82 0 01 00003
	240
	15,0
	15,0
	15,0

	Культура, кинематография
	
	0800
	
	
	6 962,1
	7 340,0
	7 431,4

	 Культура
	
	0801
	
	
	6 962,1
	7 340,0
	7 431,4

	Ведомственная целевая программа «Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей Новоселовского сельского поселения услугами организаций культуры»
	0801
	55 0 00 00000
	6 962,1
	7 340,0
	7 431,4

	Предоставление иных межбюджетных трансфертов на создание условий для организации досуга и обеспечения жителей Новоселовского сельского поселения услугами организаций культуры
	0801
	55 0 01 00000
	6 962,1
	7 340,0
	7 431,4

	Межбюджетные трансферты
	
	0801
	55 0 01 00000
	500
	6 962,1
	7 340,0
	7 431,4

	Иные межбюджетные трансферты
	
	0801
	55 0 01 00000
	540
	6 962,1
	7340,0
	7 431,4

	Социальная политика
	
	1000
	
	
	3 113,0
	794,6
	794,6

	Охрана семьи и детства
	
	1004
	
	
	2 303,4
	0,0
	0,0

	Основное мероприятие "Предоставление жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма специализированных жилых помещений"
	1004
	11 1 89 00000
	2 303,4
	0,0
	0,0

	Предоставление жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма специализированных жилых помещений
	1004
	11 1 89 40820
	1 151,7
	
	

	Капитальные вложения в объекты государственной (муниципальной) собственности
	1004
	11 1 89 40820
	400
	1 151,7
	
	

	Бюджетные инвестиции
	
	1004
	11 1 89 40820
	410
	1 151,7
	
	

	Предоставление жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма специализированных жилых помещений
	1004
	11 1 89 R0820
	1 151,7
	0,0
	0,0

	Капитальные вложения в объекты государственной (муниципальной) собственности
	1004
	11 1 89 R0820
	400
	1 151,7
	0,0
	0,0

	Бюджетные инвестиции
	
	1004
	11 1 89 R0820
	410
	1 151,7
	0,0
	0,0

	Физическая культура и спорт
	
	1100
	
	
	809,6
	794,6
	794,6

	Физическая культура 
	
	1101
	
	
	752,7
	737,7
	737,7

	Муниципальная программа «Развитие молодежной политики, физической культуры и массового спорта на территории муниципального образования«Колпашевский район»
	1101
	47 0 00 00000
	662,1
	649,3
	649,3

	Подпрограмма «Развитие физической культуры и массового спорта в Колпашевском районе»
	1101
	47 1 00 00000
	662,1
	649,3
	649,3

	Региональный проект "Спорт - норма жизни"
	1101
	47 1 Р5 00000
	662,1
	649,3
	649,3

	Обеспечение условий для развития физической культуры и массового спорта
	1101
	47 1 Р5 40008
	662,1
	649,3
	649,3

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	1101
	47 1 Р5 40008
	100
	622,6
	609,8
	609,8

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	1101
	47 1 Р5 40008
	110
	622,6
	609,8
	609,8

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения
государственных (муниципальных) нужд
	1101
	47 1 Р5 40008
	200
	39,5
	39,5
	39,5

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	1101
	47 1 Р5 40008
	240
	39,5
	39,5
	39,5

	Непрограммное направление расходов
	
	1101
	98 0 00 00000
	90,6
	88,4
	88,4

	Региональный проект "Спорт - норма жизни"
	1101
	98 0 Р5 00000
	41,3
	41,3
	41,3

	Обеспечение условий для развития физической культуры и массового спорта в рамках софинансирования
	1101
	98 0 Р5 S0008
	41,3
	41,3
	41,3

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	1101
	98 0 Р5 S0008
	100
	41,3
	41,3
	41,3

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	1101
	98 0 Р5 S0008
	110
	41,3
	41,3
	41,3

	Прочие мероприятия
	
	1101
	98 0 09 00000
	49,3
	47,1
	47,1

	Мероприятия в области физической культуры и массового спорта
	1101
	98 0 09 00719
	49,3
	47,1
	47,1

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения
государственных (муниципальных) нужд
	1101
	98 0 09 00719
	200
	49,3
	47,1
	47,1

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	1101
	98 0 09 00719
	240
	49,3
	47,1
	47,1

	Массовый спорт
	
	1102
	
	
	56,9
	56,9
	56,9

	Непрограммное  направление расходов
	
	1102
	98 0 00 00000
	56,9
	56,9
	56,9

	Прочие мероприятия
	
	1102
	98 0 09 00000
	56,9
	56,9
	56,9

	Мероприятия в области физической культуры и массового спорта
	1102
	98 0 09 00719
	56,9
	56,9
	56,9

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	1102
	98 0 09 00719
	100
	10,0
	10,0
	10,0

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	1102
	98 0 09 00719
	110
	10,0
	10,0
	10,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения
государственных (муниципальных) нужд
	1102
	98 0 09 00719
	200
	46,9
	46,9
	46,9

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	1102
	98 0 09 00719
	240
	46,9
	46,9
	46,9











	Приложение 3 к решению Совета Новоселовского
	
	
	

	 сельского поселения от 02.06.2022 № 18
	
	
	

	                                                                          Приложение 3 к решению
	
	

	                                                        Совета Новоселовского сельского
	
	

	                                                                                                     поселения
	
	

	                                                                          от 15.12.2021   № 27   "О бюджете

	                                                                          муниципального образования

	                                                                          "Новоселовское сельское поселение"

	                                                                         на 2022 год и на плановый период 2023 и 2024 годов"

	
	
	
	

	Источники финансирования дефицита бюджета МО "Новоселовское сельское поселение" на 2022 год и на плановый период 2023 и 2024 годов

	(тыс. рублей)
	
	
	

	Наименование
	Сумма 2022
	Сумма 2024

	Изменение остатков средств на счетах по учету средств  бюджетов
	0,0
	0,0
	0,0

	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	-43 734,6
	-24 027,2  
	-24 062,8  

	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	44 053,9
	24 027,2  
	24 062,8  

	Итого:
	319,3
	0,0
	0,0

	
	
	
	




	Приложение 4 к проекту решения Совета Новоселовского
	
	
	
	
	
	
	
	

	 сельского поселения от 02.06.2022 № 18
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Приложение 5 к решению 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Совета Новоселовского сельского поселения
	
	

	
	
	
	
	
	
	    
	от 15.12.2021 № 27 "О бюджете муниципального

	
	
	
	
	
	
	образования "Новоселовское сельское поселение"
	

	
	
	
	
	
	
	на 2022 год и на плановый период 2023 и 2024 годов"
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Объем межбюджетных трансфертов бюджету МО "Колпашевский район" из бюджета МО "Новоселовское сельское поселение" на 2022 год и на плановый период 2023 и 2024 годов

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(тыс.рублей)

	Наименование ИМБТ
	Раздел, подраздел
	Целевая статья
	Вид расхода
	Всего
	
	МО "Колпашевский район"

	Иные межбюджетные трансферты бюджету муниципального образования "Колпашевский район" из бюджета муниципального образования "Новоселовское сельское поселение" для финансового обеспечения части переданных полномочий по решению вопроса местного значения "Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры" на 2022 год
	0801
	
	55 0 01 00000
	540
	
	6 962,10
	
	6 962,10
	

	Иные межбюджетные трансферты бюджету муниципального образования "Колпашевский район" из бюджета муниципального образования "Новоселовское сельское поселение" для финансового обеспечения части переданных полномочий по решению вопроса местного значения "Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры" на 2023 год
	0801
	
	55 0 01 00000
	540
	
	7 340,00
	
	7 340,00
	

	Иные межбюджетные трансферты бюджету муниципального образования "Колпашевский район" из бюджета муниципального образования "Новоселовское сельское поселение" для финансового обеспечения части переданных полномочий по решению вопроса местного значения "Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры" на 2024 год
	0801
	
	55 0 01 00000
	540
	
	7 431,40
	
	7 431,40
	














СОВЕТ НОВОСЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

 РЕШЕНИЕ
02.06.2022                                                                                                        № 19




	О внесении изменений в решение Совета Новоселовского сельского поселения от 27.09.2017 № 6 «Об утверждении Порядка организации и проведения публичных слушаний в муниципальном образовании «Новоселовское сельское поселение»


	


В целях приведения нормативно-правового акта в соответствие с законодательством 
РЕШИЛ:
1. Внести в Порядок организации и проведения публичных слушаний в муниципальном образовании «Новоселовское сельское поселение», утвержденный решением Совета Новоселовского сельского поселения от 25.09.2017 № 6 «Об утверждении Порядка организации и проведения публичных слушаний в муниципальном образовании «Новоселовское сельское поселение», следующие изменения:
1.1. статью 6 изложить в следующей редакции:
«Статья 6.  Подготовка публичных слушаний
1. При принятии Советом поселения решения о назначении публичных слушаний Глава поселения в 2-х дневный срок назначает ответственное лицо по подготовке и проведению публичных слушаний. При принятии решения Главой поселения ответственное лицо указывается в решении о проведении публичных слушаний.
2. Ответственное лицо:
1). организует проведение первого заседания Оргкомитета и в дальнейшем осуществляет организационное и материально-техническое обеспечение деятельности Оргкомитета;
2) размещает оповещение о проведении публичных слушаний по проекту муниципального правового акта на информационных стендах, оборудованных в населенных пунктах муниципального образования «Новоселовское сельское поселение», в здании Администрации Новоселовского сельского поселения и опубликовывает его на официальном сайте http://novoselovo.ru не позднее чем за 15 дней до даты их проведения.
3. Период времени с даты опубликования проекта соответствующего муниципального правового акта и до даты проведения публичных слушаний не может быть более 30 дней.
4. В период размещения проекта, подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях, жители поселения имеют право вносить предложения и замечания, касающиеся такого проекта:
1) в письменной или устной форме в ходе проведения собрания или собраний участников публичных слушаний;
2) в письменной форме или в форме электронного документа в адрес организатора общественных обсуждений или публичных слушаний.
[bookmark: Par3]5. Замечания и предложения должны быть подписаны с указанием фамилии, имени, отчества, даты рождения, адреса места жительства и поданы в срок, установленный в правовом акте о назначении публичных слушаний.
6. Замечания и предложения, не относящиеся к вопросам, выносимым на публичные слушания, оргкомитетом не рассматриваются и к протоколу публичных слушаний не прилагаются
7. Оргкомитет в процессе подготовки к публичным слушаниям:
1) составляет план работы по подготовке и проведению публичных слушаний, определяет ответственных за выполнение отдельных этапов подготовки и плана в целом;
2) определяет перечень должностных лиц, Специалистов, организаций и других представителей общественности и направляет им официальные обращения с просьбой дать свои предложения по теме публичных слушаний;
3)  проводит анализ материалов, представленных участниками публичных слушаний;
4)  составляет список лиц, участвующих в публичных слушаниях, включая состав приглашенных лиц;
5)  назначает ведущего и секретаря публичных слушаний для ведения публичных слушаний и составления протокола;
6) анализирует и обобщает все представленные предложения и замечания, выносит их на публичные слушания в виде доклада и прилагает к протоколу публичных слушаний;
7)   определяет докладчиков (содокладчиков);
8)   устанавливает порядок выступлений на публичных слушаниях;
9)   организует подготовку итогового документа по образцу согласно приложению №2 к настоящему Положению.
8. Оргкомитет при подготовке и проведении публичных слушаний вправе привлекать к своей деятельности граждан и специалистов для выполнения консультационных и экспертных работ.
9. Источником финансирования расходов на проведение публичных слушаний являются средства местного бюджета.»;
1.2. часть5 статьи 8 изложить в следующей редакции:
«5. Орган или должностное лицо, принявшее решение о проведении публичных слушаний, обеспечивает опубликование итогового документа публичных слушаний в порядке, установленном Уставом муниципального образования «Новоселовское сельское поселение» для официального опубликования муниципальных правовых актов, не позднее 10 дней со дня проведения публичных слушаний.».
2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее решение в Ведомостях Новоселовского сельского поселения и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Новоселовское сельское поселение».



Председатель Совета							     Д.Н. Шестакова

Глава поселения								   С.В. Петров





СОВЕТ НОВОСЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ


20.06.2022                                                                                                          № 20


О назначении выборов депутатов
Совета Новоселовского сельского поселения второго созыва


В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 12 июня 2002 года    № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьей 6 Закона Томской области от 14 февраля 2005 года № 29-ОЗ «О муниципальных выборах в Томской области», статьями 8, 20, 23 Устава муниципального образования «Новоселовское сельское поселение»,
РЕШИЛ:
1. Назначить выборы депутатов Совета Новоселовского сельского поселения второго созыва на 11 сентября 2022 года.
2. Настоящее решение вступает в силу с даты его официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее решение в Ведомостях органов местного самоуправления Новоселовского сельского поселения и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Новоселовского сельского поселения.



Председатель Совета							     Д.Н. Шестакова

Глава поселения								       С.В. Петров










СОВЕТ НОВОСЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

 РЕШЕНИЕ
30.06.2022                                                                                                         № 21

О внесении изменений в Устав муниципального образования 
«Новоселовское сельское поселение»


В целях приведения Устава муниципального образования «Новоселовское сельское поселение» в соответствие с законодательством 
РЕШИЛ:
1. Внести в Устав муниципального образования «Новоселовское сельское поселение», принятый решением Совета Новоселовского сельского поселения от 28.11.2017 № 16, следующие изменения:
1) абзац 1 части 1 статьи 1 Устава изложить в следующей редакции:
«1. Наименование муниципального образования – муниципальное образование «Новоселовское сельское поселение Колпашевского района Томской области» (далее по тексту – Новоселовское сельское поселение, поселение или муниципальное образование»);
2) часть 1 статьи 2 Устава изложить в следующей редакции:
«1. Структуру органов местного самоуправления Новоселовского сельского поселения составляют:
1) Совет Новоселовского сельского поселения - представительный орган муниципального образования Новоселовское сельское поселение Колпашевского района Томской области» (далее – Совет) возглавляемый Председателем Совета Новоселовского сельского поселения;
2) Глава Новоселовского сельского поселения - Глава муниципального образования «Новоселовское сельское поселение Колпашевского района Томской области», который одновременно возглавляет Администрацию Новоселовского сельского поселения (далее – Глава поселения, Глава Администрации);
3) Администрация Новоселовского сельского поселения - исполнительно-распорядительный орган муниципального образования «Новоселовское сельское поселение Колпашевского района Томской области» (далее - Администрация);»;
3)часть 1 статьи 4:
а) дополнить пунктом 4.1 следующего содержания:
«4.1) осуществление муниципального контроля за исполнением единой теплоснабжающей организацией обязательств по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения;»;
[bookmark: _Hlk74836807]б) в пункте 5 слова «за сохранностью автомобильных дорог местного значения» заменить словами «на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве»;
[bookmark: dst101646][bookmark: _Hlk74836882]в) в пункте 17 слова «осуществление контроля за их соблюдением» заменить словами «осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства, предметом которого является соблюдение правил благоустройства территории поселения, требований к обеспечению доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг»;
[bookmark: dst101647][bookmark: _Hlk74836940]г) в пункте 22 слова «использования и охраны» заменить словами «охраны и использования»;
д) пункт 28 исключить;
4) часть 1 статьи 5 дополнить пунктом 18 следующего содержания:
«18) осуществление мероприятий по оказанию помощи лицам, находящимся в состоянии алкогольного, наркотического или иного токсического опьянения.»;
5)  статью 11 изложить в новой редакции:
«Статья 11. Сход граждан
1. В случаях, предусмотренных Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», сход граждан может проводиться:
1) в населенном пункте по вопросу изменения границ поселения (муниципального района), в состав которого входит указанный населенный пункт, влекущего отнесение территории указанного населенного пункта к территории другого поселения (муниципального района);
2) в населенном пункте, входящем в состав поселения, по вопросу введения и использования средств самообложения граждан на территории данного населенного пункта;
3) в соответствии с законом субъекта Российской Федерации на части территории населенного пункта, входящего в состав поселения, по вопросу введения и использования средств самообложения граждан на данной части территории населенного пункта;
4) в сельском населенном пункте по вопросу выдвижения кандидатуры старосты сельского населенного пункта, а также по вопросу досрочного прекращения полномочий старосты сельского населенного пункта.
1.1. В сельском населенном пункте сход граждан также может проводиться в целях выдвижения кандидатур в состав конкурсной комиссии при проведении конкурса на замещение должности муниципальной службы в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о муниципальной службе.
1.2. Сход граждан, предусмотренный пунктом 3 части 1 настоящей статьи, может созываться Советом по инициативе группы жителей соответствующей части территории населенного пункта численностью не менее 10 человек.
Критерии определения границ части территории населенного пункта, входящего в состав поселения на которой может проводиться сход граждан по вопросу введения и использования средств самообложения граждан, устанавливаются законом субъекта Российской Федерации.
Сход граждан, предусмотренный настоящей статьей, правомочен при участии в нем более половины обладающих избирательным правом жителей населенного пункта (либо части его территории) или поселения. В случае, если в населенном пункте отсутствует возможность одновременного совместного присутствия более половины обладающих избирательным правом жителей данного населенного пункта, сход граждан в соответствии с уставом муниципального образования, в состав которого входит указанный населенный пункт, проводится поэтапно в срок, не превышающий одного месяца со дня принятия решения о проведении схода граждан. При этом лица, ранее принявшие участие в сходе граждан, на последующих этапах участия в голосовании не принимают. Решение схода граждан считается принятым, если за него проголосовало более половины участников схода граждан.»;
6) часть 5 статьи 14 изложить в следующей редакции:
[bookmark: dst101644]«5. По проектам генеральных планов, проектам правил землепользования и застройки, проектам планировки территории, проектам межевания территории, проектам правил благоустройства территорий, проектам, предусматривающим внесение изменений в один из указанных утвержденных документов, проектам решений о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, проектам решений о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, вопросам изменения одного вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства на другой вид такого использования при отсутствии утвержденных правил землепользования и застройки проводятся публичные слушания или общественные обсуждения в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности.»;
7) статью 17 дополнить частями 4-6 следующего содержания:
«4. Решение о назначении опроса граждан принимается Советом поселения. Для проведения опроса граждан может использоваться официальный сайт органов местного самоуправления муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». В решении Совета поселения о назначении опроса граждан устанавливаются:
1. дата и сроки проведения опроса;
1. формулировка вопроса (вопросов), предлагаемого (предлагаемых) при проведении опроса;
1. методика проведения опроса;
1. форма опросного листа;
1. минимальная численность жителей муниципального образования, участвующих в опросе;
1. порядок идентификации участников опроса в случае проведения опроса граждан с использованием официального сайта органов местного самоуправления муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
5. Жители муниципального образования должны быть проинформированы о проведении опроса граждан не менее чем за 10 дней до его проведения.
6. Финансирование мероприятий, связанных с подготовкой и проведением опроса граждан, осуществляется:
1) за счет средств местного бюджета – при проведении опроса по инициативе органов местного самоуправления или жителей муниципального образования;
2) за счет средств бюджета Томской области – при проведении опроса по инициативе органов государственной власти Томской области.»;
8) статью 23 дополнить частями 3.2., 3.3. следующего содержания:
«3.2. К депутату, представившему недостоверные или неполные сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, если искажение этих сведений является несущественным, могут быть применены следующие меры ответственности:
1. предупреждение;
1. освобождение депутата от должности в представительном органе муниципального образования с лишением права занимать должности в представительном органе муниципального образования до прекращения срока его полномочий;
1. освобождение от осуществления полномочий на постоянной основе с лишением права осуществлять полномочия на постоянной основе до прекращения срока его полномочий; 
1. запрет занимать должность в представительном органе муниципального образования до прекращения срока его полномочий;
1. запрет исполнять полномочия на постоянной основе до прекращения срока его полномочий;
3.3. Порядок принятия решения о применении к депутату мер ответственности, указанных в части 7.3-1 статьи 40 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» определяется муниципальным правовым актом в соответствии с законом Томской области»;
9) подпункт 7 части 5 статьи 23 изложить в новой редакции:
«7) прекращения гражданства Российской Федерации, прекращения гражданства иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы местного самоуправления, приобретения им гражданства иностранного государства либо получения им вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства, не являющегося участником международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым гражданин Российской Федерации, имеющий гражданство иностранного государства, имеет право быть избранным в органы местного самоуправления;»;
10) Статью 27 дополнить частью 8.1., 8.2., 8.3. следующего содержания:
«8.1. Глава поселения не вправе:
1) заниматься предпринимательской деятельностью лично или через доверенных лиц;
2) участвовать в управлении коммерческой или некоммерческой организацией, за исключением следующих случаев:
а) участие на безвозмездной основе в управлении политической партией, органом профессионального союза, в том числе выборным органом первичной профсоюзной организации, созданной в органе местного самоуправления, аппарате избирательной комиссии муниципального образования, участие в съезде (конференции) или общем собрании иной общественной организации, жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, товарищества собственников недвижимости;
б) участие на безвозмездной основе в управлении некоммерческой организацией (кроме участия в управлении политической партией, органом профессионального союза, в том числе выборным органом первичной профсоюзной организации, созданной в органе местного самоуправления, аппарате избирательной комиссии муниципального образования, участия в съезде (конференции) или общем собрании иной общественной организации, жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, товарищества собственников недвижимости) с предварительным уведомлением Губернатора Томской области в порядке, установленном законом Томской области;
в) представление на безвозмездной основе интересов муниципального образования в совете муниципальных образований Томской области, иных объединениях муниципальных образований, а также в их органах управления;
г) представление на безвозмездной основе интересов муниципального образования в органах управления и ревизионной комиссии организации, учредителем (акционером, участником) которой является муниципальное образование, в соответствии с муниципальными правовыми актами, определяющими порядок осуществления от имени муниципального образования полномочий учредителя организации либо порядок управления находящимися в муниципальной собственности акциями (долями в уставном капитале);
д) иные случаи, предусмотренные федеральными законами;
3) заниматься иной оплачиваемой деятельностью, за исключением преподавательской, научной и иной творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации;
4) входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.»;
8.2. К Главе муниципального образования, представившему недостоверные или неполные сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера  своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, если искажение этих сведений является несущественным, могут быть применены  меры ответственности, предусмотренные  частью 7.3-1 статьи 40 Федерального закона  от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской Федерации».
8.3. Порядок принятия решения о применении к Главе муниципального образования мер ответственности, указанных в части 7.3-1 статьи 40 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской Федерации» определяется муниципальным правовым актом в соответствии с законом Томской области.»;
11) в части 3 статьи 30:
а) пункт 6 изложить в следующей редакции:
«6) дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в границах населенных пунктов поселения, организация дорожного движения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;»;
б) пункт 20 изложить в следующей редакции:
«20) подготовка проекта генерального плана поселения, подготовка проекта правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории, выдача градостроительного плана земельного участка, расположенного в границах поселения, выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселений, резервирование земель и изъятие, земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществление муниципального земельного контроля в границах поселения, осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений, направление уведомления в соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее – уведомление о планируемом строительстве) параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о соответствии или несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности при строительстве или реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства или садовых домов на земельных участках, расположенных на территориях поселений, принятие в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации решения о сносе самовольной постройки, решения о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствии с предельными параметрами разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленными правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательными требованиями к параметрам объектов капитального строительства, установленными федеральными законами (далее также – приведение в соответствие с установленными требованиями), решения об изъятии земельного участка, не используемого по целевому назначению или используемого с нарушением законодательства Российской Федерации, осуществление сноса самовольной постройки или ее приведения в соответствии с установленными требованиями в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации;»;
в) пункт 24 изложить в следующей редакции:
«24) создание, развитие и обеспечение охраны лечебно- оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории поселения, а также осуществление муниципального контроля в области охраны и использования особо охраняемых природных территорий местного значения;»;
г) пункт 30 исключить;
д) пункт 37 изложить в следующей редакции:
«37) организация и осуществление видов муниципального контроля регулируются Федеральным законом от 31 июля 2020 года № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации;»;
12) в статье 31:
а) часть 2 изложить в новой редакции:
«2. Организация и осуществление видов муниципального контроля регулируется Федеральным законом от 31 июля 2020 года № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации».»;
б) часть 3 исключить;
13) в статье 34:
а) дополнить частью 2.1. следующего содержания:
«2.1. В качестве составной части бюджета поселения могут быть предусмотрены сметы доходов и расходов отдельных населенных пунктов муниципального образования. Порядок составления, утверждения и исполнения указанных смет определяется Администрацией поселения с соблюдением требований, установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации.»;
б) часть 3 изложить в следующей редакции:
«3. Составление и рассмотрение проекта местного бюджета, утверждение и исполнение местного бюджета, осуществление контроля за его исполнением, составление и утверждение отчета об исполнение местного бюджета осуществляются органами местного самоуправления самостоятельно с соблюдением требований, установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации.»;
в) часть 8 дополнить абзацем следующего содержания:
«По решению Совета поселения чтения могут быть объединены в одно.»;
14) дополнить статьей 35.2 следующего содержания:
          «Статья 35.2. Средства самообложения граждан
[bookmark: dst975][bookmark: dst776][bookmark: dst100681][bookmark: dst101428]1. Под средствами самообложения граждан понимаются разовые платежи граждан, осуществляемые для решения конкретных вопросов местного значения. Размер платежей в порядке самообложения граждан устанавливается в абсолютной величине равным для всех жителей муниципального образования (населенного пункта), входящего в состав поселения, за исключением отдельных категорий граждан, численность которых не может превышать 30 процентов от общего числа жителей муниципального образования (населенного пункта), входящего в состав поселения, и для которых размер платежей может быть уменьшен.
[bookmark: dst976][bookmark: dst777][bookmark: dst100682]2. Вопросы введения и использования указанных в части 1 настоящей статьи разовых платежей граждан решаются на местном референдуме, а в случаях, предусмотренных пунктом 2 части 1 статьи 11 настоящего Устава, на сходе граждан.»;
15) в статье 38:
а) абзац 1 части 1 изложить в следующей редакции:
««Муниципальный финансовый контроль осуществляется в целях обеспечения соблюдения положений правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, правовых актов, обусловливающих публичные нормативные обязательства и обязательства по иным выплатам физическим лицам из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, а также соблюдения условий государственных (муниципальных) контрактов, договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета.
Муниципальный финансовый контроль подразделяется на внешний и внутренний, предварительный и последующий»;
б) в части 2 слова «в сфере бюджетных правоотношений» исключить;
в) в части 3 слова «в сфере бюджетных правоотношений» исключить;
16) часть 4 статьи 43 изложить в следующей редакции:
«4. Решение Совета о внесении изменений и дополнений в Устав после его государственной регистрации в территориальном органе уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере регистрации уставов муниципальных образований подлежит официальному опубликованию в течение 7 дней со дня поступления из территориального органа уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере регистрации уставов муниципальных образований уведомления о включении сведений о внесении изменений в Устав Новоселовского сельского поселения в государственный реестр уставов муниципальных образований Томской области, предусмотренного частью 6 статьи 4 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 97-ФЗ «О государственной регистрации уставов муниципальных образований».
2. Направить настоящее решение в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Томской области для государственной регистрации изменений в Устав муниципального образования «Новоселовское сельское поселение».
3. Главе Новоселовского сельского поселения обеспечить опубликование (обнародование) настоящего решения после его государственной регистрации в течение семи дней со дня его поступления из Управления Министерства юстиции Российской Федерации по Томской области.
4. Настоящее решение вступает в силу с даты его официального опубликования.



Председатель Совета							     Д.Н. Шестакова
Глава поселения								     С.В. Петров



















СОВЕТ НОВОСЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ


30.06.2022                                                                                                          № 22

О внесении изменений в решение Совета Новоселовского сельского поселения от 25.09.2017 № 7 «Об утверждении положение о порядке проведения конкурса по отбору кандидатур на должность главы Новоселовского сельского поселения»

В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с законодательством
РЕШИЛ:
1. Внести в решение Совета Новоселовского сельского поселения от 25.09.2017 № 7 «Об утверждении положение о порядке проведения конкурса по отбору кандидатур на должность главы Новоселовского сельского поселения» следующие изменения:
1) в статье 3:
а) подпункт 6 пункта 5 изложить в новой редакции:
«6) документ, подтверждающий стаж работы (при наличии), - копия трудовой книжки, заверенная в установленном законом порядке, или сведения о трудовой деятельности, предусмотренные статьей 661 Трудового кодекса Российской Федерации;»;
б) подпункт 17 пункта 5 изложить в новой редакции:
«17) справки по форме, предусмотренной Указом Президента Российской Федерации от 6 июня 2013 года № 546 «О проверке достоверности сведений об имуществе и обязательствах имущественного характера за пределами территории Российской Федерации, о расходах по каждой сделке по приобретению объектов недвижимости, транспортных средств, ценных бумаг (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций), цифровых финансовых активов, цифровой валюты, представляемых кандидатами на выборах в органы государственной власти, выборах глав муниципальных районов, глав муниципальных округов и глав городских округов, а также политическими партиями в связи с внесением Президенту Российской Федерации предложений о кандидатурах на должность высшего должностного лица субъекта Российской Федерации», содержащие следующие сведения:
а) о принадлежащем кандидату, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям недвижимом имуществе, находящемся за пределами территории Российской Федерации, об источниках получения средств, за счет которых приобретено указанное имущество, об обязательствах имущественного характера за пределами территории Российской Федерации кандидата, а также сведения о таких обязательствах его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;
б) сведения о расходах кандидата, а также о расходах его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей по каждой сделке по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций), цифровых финансовых активов, цифровой валюты, совершенной в течение последних трех лет, если сумма сделки превышает общий доход кандидата и его супруги (супруга) за три последних года, предшествующих совершению сделки, и об источниках получения средств, за счет которых совершена сделка;».
2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее решение в Ведомостях Новоселовского сельского поселения и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Новоселовское сельское поселение».

Председатель Совета							     Д.Н. Шестакова

Глава поселения								       С.В. Петров























СОВЕТ НОВОСЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ
Р Е Ш Е Н И Е
30.06.2022	        	№ 23
О внесении изменения в решение Совета Новоселовского сельского поселения от 03.11.2020 № 20 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Новоселовское сельское поселение»» (в редакции от 01.11.2021 № 25)


В целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с законодательством
РЕШИЛ:
1. Внести в приложение к решению Совета Новоселовского сельского поселения от 03.11.2020 № 20 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Новоселовское сельское поселение»» (в редакции от 01.11.2021 № 25) следующее изменение:
1) в статье 9 цифру 1 исключить.
2. Настоящее решение вступает в силу с даты официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее решение в Ведомостях органов местного самоуправления Новоселовского сельского поселения и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Новоселовского сельского поселения.



Председатель Совета                                                                      Д.Н. Шестакова

Глава поселения                                                                              С.В. Петров







АДМИНИСТРАЦИЯНОВОСЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА  ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
01.06.2022                                                                                                               № 36

О включении граждан в список нуждающихся в древесине для собственных нужд


Руководствуясь Законом Томской области от 9 августа 2007года №165-ОЗ «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд» и на основании личных заявлений граждан о включении их в список нуждающихся в древесине для собственных нужд при наличии предусмотренных оснований
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести граждан муниципального образования «Новоселовское сельское поселение» в список граждан, признанных нуждающимися в древесине для собственных нужд согласно приложению.
2.  Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

        
 
Глава поселения                                                                                    С.В. Петров
















189

110


	Приложение к постановлению Администрации Новоселовского  сельского  поселения  № 36 от  01.06.2022 г.



Список граждан,

признанных нуждающимися в древесине для собственных нужд

по состоянию на 10 июня 2022 года


	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Номер
	Полный адрес
	Цель использования

	Шуматова
	Анна
	Андреевна
	1
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Зеленая д.3 кв.1
	Ремонт объектов недвижимости

	Татарникова
	Елена
	Генриховна
	2
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Центральная д.6
	Ремонт объектов недвижимости

	Татарников
	Тимофей
	Геннадьевич
	3
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, пер.Кедровый д.5, кв.1
	Ремонт объектов недвижимости

	Татарников
	Тимофей
	Геннадьевич
	4
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, пер.Кедровый д.5, кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Люберцев
	Олег
	Владимирович
	5
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Юбилейная д.23 кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Боев
	Василий
	Александрович
	6
	636460, Колпашевский район, г.Колпашево, ул.Победы д.123, кв.1
	Строительство индивидуальных жилых домов

	Ермаков
	Илья
	Игоревич
	7
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Лесная д.11 кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Авлас
	Николай
	Петрович
	8
	636455, Колпашевский район, п.Дальнее, ул.Зеленая д.6, кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Кондратьева
	Ольга
	Владимировна
	9
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Юбилейная д.12 кв.2
	Ремонт объектов недвижимости

	Костарев
	Виктор
	Иннокентьевич
	10
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, пер.Молодежный д.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Шуматова
	Татьяна
	Владимировна
	11
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Лесная д.25, кв.5
	Ремонт объектов недвижимости

	Саприна
	Маргарита
	Анатольевна
	12
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, пер.Молодежный д.12 кв.1
	Ремонт объектов недвижимости

	Ковалевич
	Елена
	Григорьевна
	13
	636455, Колпашевский район, п.Дальнее, ул.Лесная д.1 корп.1 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Лыско
	Валентина
	Григорьевна
	14
	636455, Колпашевский район, п.Дальнее, ул.Зеленая д.6, кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Власенко
	Александр
	Алексеевич
	15
	636454, Колпашевский район, п.Купжино, ул.Рабочая д.6, кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Разомазов
	Виктор
	Александрович
	16
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Лесная д.8 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Попова
	Валентина
	Прокопьевна
	17
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Лесная д.12 кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Бурнашева
	Ирина
	Александровна
	18
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Межлесхозная д.20 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Сергачев
	Алексей
	Николаевич
	19
	636460, Колпашевский район, г.Колпашево, ул.Пушкина д.66 
	Строительство хозяйственных построек

	Вершинина
	Любовь
	Григорьевна
	20
	636455, Колпашевский район, п.Дальнее, ул.Таежная д.5 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Суязова
	Галина
	Михайловна
	21
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, пер.Лыжный д.3, кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Востриков
	Виктор
	Николаевич
	22
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Лесная д.24 кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Шабардина
	Екатерина
	Леонидовна
	23
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Парковая д.3 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Карачакова
	Ирина
	Ивановна
	24
	636455, Колпашевский район, п.Дальнее, ул.Лесная д.13 кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Лобова
	Раиса
	Васильевна
	25
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Парковая д.10 кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Шуматова
	Анна
	Андреевна
	26
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Зеленая д.3 кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Карпов
	Андрей
	Григорьевич
	27
	636455, Колпашевский район, п.Дальнее, ул.Лесная д.9 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Гнутова
	Нина
	Яковлевна
	28
	636454, Колпашевский район, п.Куржино, ул.Молодежная д.16 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Куликов
	Сергей
	Павлович
	29
	636454, Колпашевский район, п.Куржино, ул.Молодежная д.9 кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Елистратов
	Александр
	Сергеевич
	30
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Лесная д.21 кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Бирюлин
	Анатолий
	Александрович
	31
	636426, Колпашевский район, д.Белояровка, ул.Молодежная д.5 кв.2
	Ремонт объектов недвижимости

	Бирюлин
	Анатолий
	Александрович
	32
	636426, Колпашевский район, д.Белояровка, ул.Молодежная д.5 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Шикова
	Наталья
	Константиновна
	33
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, пер.Молодежный д.6 кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Старшинова
	Юлия
	Евгеньевна
	34
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Зеленая д.9, кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Репников
	Александр
	Валерьевич
	35
	636454, Колпашевский район, п.Куржино, ул.Учительская д.15 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Репников
	Иван
	Валерьевич
	36
	636454, Колпашевский район, п.Куржино, ул.Учительская д.16 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Помыткин
	Анатолий
	Кузьмич
	37
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Юбилейная д.15 кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Савиных
	Наталия
	Николаевна
	38
	636426, Колпашевский район, д.Белояровка, ул.Первомайская д.6 кв.1
	Ремонт объектов недвижимости

	Казаковцева
	Наталья
	Борисовна
	39
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Центральная д.31
	Ремонт объектов недвижимости

	Казаковцева
	Наталья
	Борисовна
	40
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Центральная д.31
	Строительство хозяйственных построек

	Шишкова
	Надежда
	Константиновна
	41
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Центральная д.26 кв.6
	Ремонт объектов недвижимости

	Панова
	Татьяна
	Викторовна
	42
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Зеленая д.3 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Мурзина
	Лидия
	Петровна
	43
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, пер.Кедровый д.1 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Теленов
	Алексей
	Александрович
	44
	636454, Колпашевский район, п.Куржино, ул.Рабочая д.1 кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Панова
	Ольга
	Владимировна
	45
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Центральная д.53
	Для нужд отопления жилых помещений

	Огнев
	Александр
	Евгеньевич
	46
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, пер.Лыжный д.9 кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Фатеев
	Олег
	Петрович
	47
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, пер.Молодежный д.14 кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Помыткин
	Игорь
	Анатольевич
	48
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Юбилейная д.6
	Для нужд отопления жилых помещений

	Помыткин
	Игорь
	Анатольевич
	49
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Юбилейная д.6
	Ремонт объектов недвижимости

	Помыткин
	Игорь
	Анатольевич
	50
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Юбилейная д.6
	Строительство хозяйственных построек

	Демченко
	Любовь
	Трифоновна
	51
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Центральная д.21 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Паутов
	Борис
	Николаевич
	52
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Центральная д.22/1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Путилов
	Владимир
	Алексеевич
	53
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул. Межлесхозная д.20 кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Короткова
	Людмила
	Яковлевна
	54
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Межлесхозная д.17 кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Кодинцева
	Ольга
	Михайловна
	55
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Лесная д.10 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Казаковцева
	Наталья
	Борисовна
	56
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Центральная д.31
	Для нужд отопления жилых помещений

	Елистратов
	Александр
	Сергеевич
	57
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Лесная д.21 кв.1
	Ремонт объектов недвижимости

	Ковалев
	Юрий
	Михайлович
	58
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Парковая д.7, кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Островский
	Николай
	Евгеньевич
	59
	636460, Колпашевский район, г.Колпашево, ул.Рабочая д.3
	Ремонт объектов недвижимости

	Санников
	Александр
	Анатольевич
	60
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Лесная д.10 кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Морозова
	Татьяна
	Анатольевна
	61
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Центральная д.4
	Для нужд отопления жилых помещений

	Зиновьев
	Иван
	Илларионович
	62
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Школьная д.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Кукоба
	Сергей
	Михайлович
	63
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Сибирская д.6 кв.3
	Для нужд отопления жилых помещений

	Сергеев
	Александр
	Сергеевич
	64
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, пер.Кедровый д.3 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Панова
	Надежда
	Владимировна
	65
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Лесная д.23 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Япарова
	Наталья
	Николаевна
	66
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Лесная д.4 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Наумова
	Тамара
	Кузьминична
	67
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Совхозная д.16 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Марасанова
	Валентина
	Ивановна
	68
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Совхозная д.18
	Для нужд отопления жилых помещений

	Ланг
	Пётр
	Петрович
	69
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Центральная д.11 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Перепелова
	Тамара
	Петровна
	70
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Новая д.9 кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Помыткин
	Александр
	Анатольевич
	71
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Юбилейная д.14 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Борисова
	Ирина
	Анатольевна
	72
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Юбилейная д.20 кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Комаров
	Юрий
	Иванович
	73
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Лесная д.14 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Новиков
	Дмитрий
	Львович
	74
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Школьная д.11
	Для нужд отопления жилых помещений

	Атрахимович
	Татьяна
	Александровна
	75
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Зеленая д.9 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Ледовских
	Валентина
	Николаевна
	76
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Снежная д.1 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Ледовских
	Максим
	Владимирович
	77
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Новая д.7 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Сопыряева
	Любовь
	Кирилловна
	78
	636426, Колпашевский район, д.Белояровка, ул.Таежная д.2 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Токарев
	Алексей
	Анатольевич
	79
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Центральная д.50
	Для нужд отопления жилых помещений

	Токарев
	Алексей
	Анатольевич
	80
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Центральная д.50
	Ремонт объектов недвижимости

	Токарев
	Алексей
	Анатольевич
	81
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Центральная д.50
	Строительство хозяйственных построек

	Медведев
	Сергей
	Анатольевич
	82
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Юбилейная д.8, кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Гусева
	Ольга
	Борисовна
	83
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Межлесхозная д.17 кв.3
	Для нужд отопления жилых помещений

	Помыткин
	Сергей
	Кузьмич
	84
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Учительская д.3 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Барышев
	Владимир
	Андреевич
	85
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Лесная д.13 кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Вдовин
	Михаил
	Викторович
	86
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Школьная д.32
	Для нужд отопления жилых помещений

	Вдовин
	Михаил
	Викторович
	87
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Школьная д.32
	Ремонт объектов недвижимости

	Горлач
	Марина
	Александровна
	88
	636454, Колпашевский район, п.Куржино, ул.Молодежная д.21 кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Сидорова
	Нина
	Андреевна
	89
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Лесная д.2, кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Сидорова
	Галина
	Андреевна
	90
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул.Юбилейная д.25 кв.3
	Для нужд отопления жилых помещений

	Плахова
	Лилия
	Владимировна
	91
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, пер.Молодежный д.4 кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Панова
	Светлана
	Васильевна
	92
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, пер.Молодежный д.8 кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Тарасов
	Владимир
	Петрович
	93
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Лесная д.25 кв.7
	Для нужд отопления жилых помещений

	Тарасов
	Владимир
	Петрович
	94
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Лесная д.25 кв.7
	Ремонт объектов недвижимости

	Бац
	Игорь
	Викторович
	95
	636454, Колпашевский район, п.Куржино, ул.Молодежная д.1 кв.2
	Ремонт объектов недвижимости

	Вялова
	Любовь
	Александровна
	96
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, пер.Молодежный д.7, кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Иванов
	Михаил
	Иванович
	97
	636425, Колпашевский район, с.Новоселово, ул.Лесная д.8, кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Радайкина
	Полина
	Романовна
	98
	636460, Колпашевский район, г.Колпашево, мкр.Геолог д.21 помещение 2, кв.2
	Для нужд отопления жилых помещений

	Авхимович
	Петр
	Михайлович
	99
	636426, Колпашевский район, д.Белояровка, ул.Береговая д.7, кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Смирнягина
	Любовь
	Геннадьевна
	100
	636426, Колпашевский район, д. Белояровка, ул. Молодежная д.2 кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений

	Помыткин
	Павел 
	Кузьмич
	101
	636434, Колпашевский район, д.Маракса, ул. Совхозная  д.12, кв.1
	Для нужд отопления жилых помещений





АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
01.06.2022 	                                                                                                        № 37
О внесении изменения в постановление Администрации Новоселовского сельского поселения от 14.05.2021 № 39 «Об утверждении Порядков предоставления средств субсидии на компенсацию расходов по организации электроснабжения от дизельных электростанций»
 (в редакции от 06.04.2022 № 19)


В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с законодательством 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Внести в постановление Администрации Новоселовского сельского поселения от 14.05.20201 № 39 «Об утверждении Порядков предоставления средств субсидии на компенсацию расходов по организации электроснабжения от дизельных электростанций» изменения:
1.1. в приложении №1:
1.1.1 пункт 3.1 раздела 3 изложить в следующей редакции:
«3.1. «Администрация, осуществляет в отношении получателей субсидии и лиц, указанных в пункте 5 статьи 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, проверки соблюдения ими порядка и условий предоставления субсидий, в том числе в части достижения результатов их предоставления, а уполномоченный орган муниципального финансового контроля осуществляет проверки в соответствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации.»;
1.2. в приложении №2:
1.1.2 пункт 3.1 раздела 3 изложить в следующей редакции:
«3.1. «Администрация, осуществляет в отношении получателей субсидии и лиц, указанных в пункте 5 статьи 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, проверки соблюдения ими порядка и условий предоставления субсидий, в том числе в части достижения результатов их предоставления, а уполномоченный орган муниципального финансового контроля осуществляет проверки в соответствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации.»;
2. Опубликовать настоящее постановление в Ведомостях органов местного самоуправления Новоселовского сельского поселения и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Новоселовского сельского поселения.
3. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования.



Глава поселения                                                                                     С.В. Петров

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


02.06.2022                                                                                                         № 38

О присвоении адреса земельному участку


С целью упорядочения нумерации зданий, строений и сооружений на территории муниципального образования «Новоселовское сельское поселение»)
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Присвоить земельному участку с кадастровым номером 70:08:0100040:15, согласно государственного акта на право собственности на землю, пожизненного наследуемого владения бессрочного (постоянного) пользования землей № ТО-08-01-00022, следующий адрес: Российская Федерация, Томская область, Колпашевский муниципальный район, Новоселовское сельское поселение, д. Родионовка, ул. Дачная, 6.
2. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.



Глава поселения			                                                             С.В. Петров
























АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
02.06.2022                                                                                                          № 39
О порядке расходования средств иных межбюджетных трансфертов 
на организацию уличного освещения

В соответствии с решением Думы Колпашевского района от 25.04.2022 № 37 «О предоставлении иного межбюджетного трансферта бюджету муниципального образования «Новоселовское сельское поселение» на организацию уличного освещения»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Установить, что средства иного межбюджетного трансферта на организацию уличного освещения (далее – ИМБТ) в размере 230 000 рублей (Двести тридцать тысяч рублей) направляются на организацию уличного освещения в населенных пунктов муниципального образования «Новоселовского сельского поселения». 
2. Обеспечить:
2.1.  целевое и эффективное использование выделенных средств до 20.12.2022, в случае наличия неиспользованного остатка средств ИМБТ обеспечить его возврат в бюджет муниципального образования «Колпашевский район» в срок до 23.12.2022;
2.2. предоставление отчетности об использовании выделенных средств ИМБТ в срок до 26.12.2022 года.
3. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования. 
4. Контроль за целевым использованием ИМБТ возложить на Главного бухгалтера Администрации Новоселовского сельского поселения.
5. Опубликовать настоящее постановление в Ведомостях органов местного самоуправления Новоселовского сельского поселения и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Новоселовского сельского поселения.


Глава поселения                                                              С.В. Петров












АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

24.06.2022		   № 40


Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление права заготовки гражданами древесины для собственных нужд»


В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», федеральным законом от 27 июля 2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Новоселовского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
	1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление права заготовки гражданами древесины для собственных нужд» на территории Новоселовского сельского поселения согласно приложению к настоящему постановлению. 
2. Настоящее постановление опубликовать в Ведомостях органов местного самоуправления Новоселовского сельского поселения и разместить на официальном сайте органа местного самоуправления Новоселовского сельского поселения.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования.


 
Глава поселения		          С.В. Петров


















	
	Приложение 
к постановлению Администрации 
Новоселовского сельского поселения
от 24.06.2022 № 40




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление права заготовки гражданами древесины для собственных нужд»

1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению права заготовки гражданами древесины для собственных нужд (далее - административный регламент) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги по предоставлению права заготовки гражданами древесины для собственных нужд (далее - муниципальная услуга) на территории Новоселовского сельского поселения, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Новоселовского сельского поселения, должностных лиц Администрации Новоселовского сельского поселения муниципальных служащих.

Круг заявителей

2. Заявителями являются физические лица, не связанные с осуществлением предпринимательской деятельности, либо их уполномоченные представители (далее – заявители).

Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

3. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами администрации Новоселовского сельского поселения, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) в случае наличия заключенного соглашения между МФЦ и Администрацией Новоселовского сельского поселения.
4. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
5. Место нахождения администрации Новоселовского сельского поселения, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), информация о графиках работы, телефонных номерах и адресах электронной почты представлены в Приложении 1 к административному регламенту.
6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации Новоселовского сельского поселения, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте органа местного самоуправления Новоселовского сельского поселения в сети Интернет, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)), в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Томской области» (далее – Портал государственных и муниципальных услуг Томской области), а также предоставляется по телефону и электронной почте.
7. На официальном сайте органа местного самоуправления Новоселовского сельского поселения в сети Интернет размещается следующая информация:
1) наименование и почтовые адреса администрации Новоселовского сельского поселения;
2) номера телефонов администрации Новоселовского сельского поселения;
3) график работы Новоселовского сельского поселения;
4) требования к письменному запросу граждан о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
5) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
6) выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
7) текст административного регламента с приложениями;
8) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
9) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к ним.
8. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги или являющихся источником получения информации, гражданин может получить:
9. лично при обращении к должностному лицу (специалисту) Администрации Новоселовского сельского поселения;
10. по контактному телефону в часы работы Администрации, указанные в Приложении 1 к административному регламенту;
11. посредством электронного обращения на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к административному регламенту;
в сети Интернет на официальном сайте органа местного самоуправления Новоселовского сельского поселения:  http:///;
на информационных стендах в Администрации Новоселовского сельского поселения по адресу, указанному в Приложении 1 к административному регламенту;
посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
посредством Портала государственных и муниципальных услуг Томской области: http://pgs.tomsk.gov.ru/;
при обращении в МФЦ в случае наличия заключенного соглашения между МФЦ и Администрацией Новоселовского сельского поселения.
12. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Администрации Новоселовского сельского поселения. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
1) почтовый адрес администрации Новоселовского сельского поселения;
2) адрес официального сайта администрации Новоселовского сельского поселения в сети Интернет;
3)  справочный номер телефона администрации Новоселовского сельского поселения;
4) график работы администрации Новоселовского сельского поселения;
5) выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
6) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
7) образец оформления заявления.
13. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации Новоселовского сельского поселения, представленному в Приложении 1 к административному регламенту.
14. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации Новоселовского сельского поселения, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
15. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации Новоселовского сельского поселения обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:
1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
2) графике приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;
3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства администрации Новоселовского сельского поселения поступившие документы.
4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
5) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
6) о сроках рассмотрения документов;
7) о сроках предоставления муниципальной услуги;
8) о месте размещения на официальном сайте Новоселовского сельского поселения в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
16. При общении с гражданами (по телефону или лично) сотрудники Администрации Новоселовского сельского поселения должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.
17. При обращении за информацией гражданина лично сотрудники Администрации Новоселовского сельского поселения обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении - 15 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут.
18. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, сотрудник Администрации Новоселовского сельского поселения, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления, либо в электронной форме. Ответ направляется в течение 15 календарных дней со дня устного обращения заявителя.
19. Письменное информирование гражданина осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги. Письменное обращение регистрируется в день поступления в Администрацию Новоселовского сельского поселения.
20. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес гражданина в течение 15 календарных дней со дня регистрации обращения. 
21. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении.
22. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

23. Муниципальная услуга по предоставлению права заготовки гражданами древесины для собственных нужд.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

24. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Новоселовского сельского поселения.
25. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляют специалисты Администрации Новоселовского сельского поселения (далее – специалисты).
26. В предоставлении муниципальной услуги участвует областное государственное учреждение «Томский областной многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (МФЦ) в случае наличия заключенного соглашения между МФЦ и Администрацией Новоселовского сельского поселения.
27. Администрация Новоселовского сельского поселения не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета Новоселовского сельского поселения от 05.11.2014 г. № 114 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Администрацией Новоселовского сельского поселения муниципальных услуг, и порядка определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления Новоселовского сельского поселения муниципальных услуг».

Описание результата предоставления муниципальной услуги

28. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) Постановление Администрации Новоселовского сельского поселения о включении гражданина в список нуждающихся в заготовке древесины для собственных нужд;
2) уведомление об отказе в признании гражданина нуждающимся в заготовке древесины для собственных нужд.

Срок предоставления муниципальной услуги

29. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
30. Выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дня со дня их подписания Главой администрации Новоселовского сельского поселения.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

31. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1)	Лесным кодексом Российской Федерации;
2)	Законом Томской области от 09.08.2007 №165-ОЗ «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд». 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

32. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление по форме, представленной в Приложении 2 к административному регламенту. 
33. К заявлению прикладываются следующие документы и материалы:
1) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя;
2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, при необходимости.
3) для включения гражданина в список нуждающихся в древесине для строительства индивидуального жилого дома:
договор аренды земельного участка или свидетельства о праве собственности на земельный участок или иных документов, подтверждающих право пользования земельным участком;
уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке, полученного от органов, уполномоченных на выдачу разрешений на строительство. Наряду с уведомлением о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке основанием для включения гражданина в список нуждающихся в древесине для строительства объекта индивидуального жилищного признаются разрешение на строительство, полученное до 4 августа 2018 года, срок действия которого не истек или не прекращен по установленным основаниям, и разрешение на строительство, полученное после 4 августа 2018 года на основании заявления о выдаче разрешения на строительство, направленного в орган, уполномоченный на выдачу разрешений на строительство, до 4 августа 2018 года.
4) для включения гражданина в список нуждающихся в древесине для строительства хозяйственных построек - договор аренды земельного участка или свидетельства о праве собственности на земельный участок или иных документов, подтверждающих право пользования земельным участком.
5) для ремонта объекта недвижимости - документ, подтверждающий право собственности на объект недвижимости.
6) для включения гражданина в список нуждающихся в древесине для строительства строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров:
договор аренды земельного участка или свидетельства о праве собственности на земельный участок или иных документов, подтверждающих право пользования земельным участком;
разрешение на строительство;
документ, подтверждающего право собственности на пять и более коров.
34. Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, на официальном сайте органа местного самоуправления Новоселовского сельского поселения.
35. В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в Администрации Новоселовского сельского поселения по адресу, указанному в Приложении 1 к административному регламенту.
36. При представлении копий документов заявитель обязан предоставить оригиналы таких документов для проверки соответствия копий документов их оригиналам, после чего оригиналы таких документов возвращаются заявителю.
37. Документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, могут быть представлены в Администрацию Новоселовского сельского поселения с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, почтовым отправлением, при личном обращении, а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ в случае наличия заключенного соглашения между МФЦ и Администрацией Новоселовского сельского поселения.
44.1. Для предоставления муниципальной услуги не требуются документы, которые находятся в распоряжении органов и организаций:
1) Выписка из ЕГРН о правах на земельный участок и (или) объект капитального строительства, в отношении которых предоставляется древесина (в случае отсутствия таких сведений в ЕГРН - уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений);
2) Документы, которые находятся в распоряжении Администрации Новоселовского городского поселения.
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию Новоселовского городского поселения по собственной инициативе.
В случае, если заявителем не представлены документы, указанные в подпунктах 1,2 пункта 44.1 административного регламента, специалист Администрации получает данные документы самостоятельно в рамках межведомственного взаимодействия.
38. Если запрос о предоставлении муниципальной услуги представляется посредством почтового отправления, подлинность подписи заявителя на таком запросе и верность копий документов, прилагаемых к такому запросу, должны быть засвидетельствованы нотариально.
39. В случае направления заявления в электронной форме заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

40. Для предоставления муниципальной услуги не требуются документы, которые находятся в распоряжении органов и организаций.
41. Администрация Новоселовского сельского поселения не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг» (далее – 210-ФЗ), в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

42. Основанием для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги является несоответствие содержания заявления требованиям, установленными пунктом 30 административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

43. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) повторное обращение за предоставлением права на заготовку древесины для собственных нужд до истечения сроков, установленных в части 1 статьи 10 Законом Томской области от 09.08.2007 № 165-ОЗ «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд»;
2) указание в заявлении цели использования испрашиваемой древесины, не соответствующей установленной Законом Томской области от 09.08.2007 №165-ОЗ «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд».
44. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

45. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

46. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг 

47. Максимальное время ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.
48. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

49. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день представления в Администрацию Новоселовского сельского поселения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
50. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию Новоселовского сельского поселения.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и образцами их заполнения

51. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 
56.1. На всех парковках транспортных средств выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящего пункта в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.
52. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. 
53. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:
наименование органа;
место нахождения и юридический адрес;
режим работы;
номера телефонов для справок;
адрес официального сайта органа местного самоуправления Новоселовского сельского поселения в сети Интернет.
54. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
55. При предоставлении муниципальной услуги обеспечиваются условия для беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга,и доступ к получению муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
56. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
57. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
58. В помещении приема и выдачи документов организуется работа справочных окон, в количестве, обеспечивающем потребности граждан, но не менее одного.
59. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
60. Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
61. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
62. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 
63. Информация о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на личной информационной табличке и на рабочем месте специалиста.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги (возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги в электронной форме или в многофункциональных центрах предоставления государственных муниципальных услуг

64. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
достоверность предоставляемой гражданам информации;
полнота информирования граждан;
наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
соблюдений требований стандарта предоставления муниципальной услуги
отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) Администрации Новоселовского сельского поселения, должностных лиц Администрации Новоселовского сельского поселения, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги;
полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
65. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более 2-х взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ – не более 2-х раз;
при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, почтовым отправлением – взаимодействие с должностными лицами не требуется.
66. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

67. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, почтовым отправлением, а также посредством личного обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ в случае наличия заключенного соглашения между МФЦ и Администрацией Новоселовского сельского поселения.
68. Заявление (запрос), направленное через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, должно быть подписано электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.
69. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.
70. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, заявителю предоставляется возможность:
1) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;
2) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде; 
3) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.
В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области сотрудник, ответственный за прием и регистрацию документов информирует заявителя через личный кабинет о регистрации заявления.
71. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя. 
72. Организация предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией Новоселовского сельского поселения и МФЦ, заключенным в установленном порядке.
73. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
74. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
при личном обращении заявителя в Администрации Новоселовского сельского поселения;
по телефону;
через официальный сайт органа местного самоуправления Новоселовского сельского поселения.
75. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
для физического лица: фамилию, имя, отчество (последнее при наличии);
для юридического лица: наименование юридического лица; 
контактный номер телефона;
адрес электронной почты (при наличии);
желаемые дату и время представления документов. 
76. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на бумажных и/или электронных носителях.
77. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, окно (кабинет) приема документов, в которые следует обратиться. Запись заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
78. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его не явки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.
Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органа местного самоуправления Новоселовского сельского поселения, за 3 календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а также информация об аннулировании предварительной записи в случае не явки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.
79. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи. 
80. В отсутствии заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди. 
81. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается Главой Новоселовского сельского поселения в зависимости от интенсивности обращений.

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

82. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
3) рассмотрение заявления, представленных документов, выдача результатов предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

83. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к административному регламенту.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

84. Основанием для начала данной процедуры является поступление в Администрацию Новоселовского сельского поселения при личном обращении, почтовым отправлением, в электронной форме, а также поданных в МФЦ (при наличии соглашения) заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
85. Специалист Администрации Новоселовского сельского поселения, ответственный за прием заявления, проверяет представленное заявление и прилагаемые к нему документы на наличие основания для отказа в приеме документов, предусмотренного пунктом 40 административного регламента, а также осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами.
90.1. Установление личности заявителя осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
86. При установлении основания для отказа в приеме документов, предусмотренного пунктом 40 административного регламента, специалист Администрации Новоселовского сельского поселения, ответственный за прием заявления, возвращает заявителю представленные документы с указанием причин возврата.
87. В случае отсутствия основания для отказа в приеме документов, специалист Администрации Новоселовского сельского поселения, ответственный за прием заявления, осуществляет прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов по описи. Копия описи с отметкой о дате приема указанных заявления и документов:
при личном приеме - в день приема вручается заявителю;
при направлении заявления почтовым отправлением - в день регистрации заявления направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
при направлении заявления в электронной форме - в день регистрации заявления направляется заявителю через личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области.
88. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не должны превышать 15 минут.
89. После регистрации, не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы направляются Главе Новоселовского сельского поселения для визирования, после визирования, не позднее следующего рабочего дня направляются специалисту, ответственному за рассмотрение заявления (далее – специалист, ответственный за подготовку документов).
90. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов и передача их специалисту, ответственному за подготовку документов. 
91. Максимальный срок выполнения административной процедуры «прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» не должны превышать 2 рабочих дней с даты поступления заявления.

Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

92. Основанием для начала процедуры формирования и направления межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является наличие зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
93. По итогам проверки сведений и рассмотрения представленных документов специалист в целях получения документов и информации формирует межведомственные запросы о предоставлении необходимых документов, сведений или информации.
94. Состав документов и информации, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций, и которые необходимы Администрации Новоселовского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги:
а) договор аренды земельного участка, свидетельство о государственной регистрации права либо выписка из ЕГРН на земельный участок или выписка из ЕГРН о правах на земельный участок;
б) документ, подтверждающий право собственности на пять и более коров.
95. Межведомственный запрос должен содержать: 
наименование органа (организации), направляющего межведомственный запрос; 
наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации; 
сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на межведомственный запрос;
фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи. 
96. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, указанных в пункте 3.3.3. настоящего Административного регламента, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в организации, предоставляющие документ и информацию.
97. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней
98. Результатом административной процедуры является получение Администрацией Новоселовского сельского поселения:
документов, сведений и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
уведомления об отсутствии запрашиваемых документов, сведений и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Рассмотрение заявления, представленных документов, выдача результата предоставления муниципальной услуги

99. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию Новоселовского сельского поселения ответа на межведомственный запрос, либо предоставление заявителем всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.
100. Рассмотрение поступивших документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении осуществляет комиссия по рассмотрению вопросов о признании граждан нуждающимися в заготовке древесины для собственных нужд (далее – Комиссия).
105.1. Принятие решения о предоставлении инвалидам муниципальной услуги осуществляется на основании сведений об инвалидности, содержащейся в федеральном реестре инвалидов, а в случае отсутствия соответствующих сведений в федеральном реестре инвалидов на основании представленных заявителем документов.
101. При наличии полного и правильно оформленного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательством для предоставления муниципальной услуги и отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги Комиссией принимается решение о включении гражданина в список нуждающихся в древесине для собственных нужд.
102. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, Комиссия принимает решение об отказе включения гражданина в список нуждающихся в древесине для собственных нужд.
103. В зависимости от принятого Комиссией решения, ответственный специалист:
подготавливает проект постановления Администрации Новоселовского сельского поселения о включении гражданина в список нуждающихся в древесине для собственных нужд или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин, послуживших основанием для отказа;
обеспечивает согласование в установленном порядке проекта постановления Администрации Новоселовского сельского поселения о включении гражданина в список нуждающихся в древесине для собственных нужд или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, и направляет на подпись Главе Новоселовского сельского поселения;
после подписания Главой Новоселовского сельского поселения постановления Администрации Новоселовского сельского поселения о включении гражданина в список нуждающихся в древесине для собственных нужд осуществляет его регистрацию в журнале регистрации постановлений.
104. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления и необходимых документов на получение муниципальной услуги, в том числе:
при личном обращении в Администрация Новоселовского сельского поселения;
при личном обращении в МФЦ при наличии соглашения;
посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении.
105. Результатом административной процедуры является направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
106. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 10 рабочих дней со дня формирования полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3. Порядок и формы контроля
за исполнением административного регламента 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

107. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Новоселовского поселения.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

108. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
1) проведения проверок;
2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации Новоселовского сельского поселения, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
109. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации Новоселовского сельского поселения. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе заявителя.
110. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации Новоселовского сельского поселения, муниципальных служащих.
111. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации Новоселовского сельского поселения, муниципальных служащих.
112. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

113. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений административного регламента, виновные должностные лица Администрации Новоселовского сельского поселения несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
114. Персональная ответственность должностных лиц Администрации Новоселовского сельского поселения закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

115. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации Новоселовского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями актуальной, полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и обеспечения возможности досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб.



4. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников

Право заявителя подать жалобу 
на решения и (или) действия (бездействие) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, 
а также его должностных лиц, муниципальных служащих 
при предоставлении муниципальной услуги

116. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации Новоселовского сельского поселения, должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
117. Обжалование действий (бездействия) Администрации Новоселовского сельского поселения, должностных лиц Администрации Новоселовского сельского поселения, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи заинтересованным лицом жалобы в орган местного самоуправления или должностному лицу. 

Предмет жалобы

118. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, является:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг»;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг»;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг»;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг»;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг»;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 210-ФЗ.
Органы местного самоуправления, уполномоченные на рассмотрение жалобы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба

119. Жалоба на действия (бездействие) Администрации Новоселовского сельского поселения, должностных лиц и специалистов Администрации Новоселовского сельского поселения, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги может быть направлена: 
Главе администрации Новоселовского сельского поселения.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

120. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
121. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
122. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
123. В случае подачи жалобы в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
124. [bookmark: Par58]При подаче жалобы в электронном виде документы, приложенные к ней, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
125. [bookmark: Par60]Жалоба рассматривается Главой Новоселовского сельского поселения.
126. В случае, если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
127. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
128. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
129. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

Сроки рассмотрения жалобы

130. Жалоба, поступившая в Администрацию Новоселовского сельского поселения подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
131. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат рассмотрения жалобы

132. По результатам рассмотрения обращения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решений, указанных в абзаце 2 и 3 настоящего пункта, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения
133. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
134. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу; 
если в жалобе содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Новоселовского сельского поселения, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию Новоселовского сельского поселения или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;
если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
135. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (способом, указанным заявителем в жалобе: лично, по почте или электронной почтой).
136. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
137. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков любого состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Порядок информирования заявителя о результатах 
рассмотрения жалобы

138. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Порядок обжалования решения по жалобе

139. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

140. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну. 
141. При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию: 
местонахождение Администрации Новоселовского сельского поселения; 
перечень номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур по рассмотрению жалобы; 
местонахождение органов местного самоуправления, фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности их руководителей, а также должностных лиц, которым может быть направлена жалоба. 
142. При подаче жалобы заинтересованное лицо вправе получить в администрации Новоселовского сельского поселения копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица. 

Способы информирования заявителей о порядке 
подачи и рассмотрения жалобы

143. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) администрации Новоселовского сельского поселения, должностных лиц администрации Новоселовского сельского поселения, муниципальных служащих, осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации Новоселовского сельского поселения), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в МФЦ, а также может быть сообщена заявителю в устной и (или) письменной форме.

Приложение 1
	к административному регламенту

Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

1. Администрация Новоселовского сельского поселения 
Место нахождения Администрации Новоселовского сельского поселения: Томская область, Колпашевский район, с. Новоселово, ул. Центральная, д. 11/1
График работы Администрации Новоселовского сельского поселения:
	Понедельник:
	9.00-18.00    (обед 13.00-14.00)

	Вторник:
	9.00-17.00    (обед 13.00-14.00)

	Среда:
	9.00-17.00    (обед 13.00-14.00)

	Четверг:
	9.00-17.00    (обед 13.00-14.00)

	Пятница:
	9.00-17.00    (обед 13.00-14.00)

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день



График приема заявителей в Администрации Новоселовского сельского поселения:
	Понедельник:
	9.00-17.00    (обед 13.00-14.00)

	Вторник:
	9.00-17.00    (обед 13.00-14.00)

	Среда:
	9.00-17.00    (обед 13.00-14.00)

	Четверг:
	9.00-17.00    (обед 13.00-14.00)

	Пятница:
	9.00-17.00    (обед 13.00-14.00)

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


Почтовый адрес Администрации Новоселовского сельского поселения: 636423, Томская область, Колпашевский район, с. Новоселово, ул. Центральная, д. 11/1.
Контактный телефон:  (838254) 22258.
Официальный сайт Администрации Новоселовского сельского поселения в сети Интернет: http:///.
Адрес электронной почты Администрации Новоселовского сельского поселения в сети Интернет: n-selovs@tomsk.gov.ru.
2. Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
Место нахождения МФЦ: Томская область, г. Колпашево ул. Л. Толстого дом 14.
График работы МФЦ:
	Понедельник:
	8.30-19.00  без обеда

	Вторник:
	8.30-19.00  без обеда

	Среда:
	8.30-19.00  без обеда

	Четверг:
	8.30-19.00  без обеда

	Пятница:
	8.30-19.00  без обеда

	Суббота:
	9.00-13.00

	Воскресенье:
	выходной день.



Почтовый адрес МФЦ: 
636460, Томская область, г. Колпашево, ул. Л. Толстого д. 14
Телефон Call-центра: 88003500850, (838254)50450, 56444.
Официальный сайт МФЦ в сети Интернет: www.mfc.tomsk.ru.


















































Приложение 2
	к административному регламенту

Главе Новоселовского сельского поселения
от____________________________________
_____________________________________
_____________________________________
проживающего (ей) по адресу:___________
_____________________________________
_____________________________________
тел.__________________________________



Заявление

Прошу включить меня в список нуждающихся в древесине для: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Дата_______________

Подпись ___________ 























Приложение 3
	к административному регламенту

Блок схема предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление права заготовки гражданами древесины для собственных нужд»




АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.06.2022                                                                                                       № 41

Об утверждении порядка составления прогнозного топливно-энергетического баланса муниципального образования  «Новоселовское сельское поселение» 

	В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 190-ФЗ «О теплоснабжении», приказом  Министерства энергетики Российской Федерации от 14 декабря 2011 года № 600 «Об утверждении порядка составления топливно-энергетических балансов субъектов Российской Федерации, Администрация Новоселовского сельского поселения постановляет:   
	1. Утвердить порядок составления прогнозного топливно-энергетического баланса муниципального образования «Новоселовское сельское поселение» согласно приложению.
          2. Опубликовать постановление в Ведомостях органов местного самоуправления Новоселовского сельского поселения и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Новоселовского сельского поселения.
	3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.



	Глава поселения
	С.В. Петров


























                                                                              Приложение
                                                                                 к постановлению Администрации 
     Новоселовского  сельского поселения 
                                                             от 29.06.2022г. № 41
                                                                              
Порядок составления прогнозного топливно-энергетического баланса
муниципального образования «Новоселовское сельское поселение»
	
I. Общие положения
1. Настоящий Порядок определяет правила составления прогнозного топливно-энергетического баланса муниципального образования «Новоселовское  сельское поселение» (далее – муниципальное образование).
2. Прогнозный топливно-энергетический баланс  муниципального образования (далее - прогнозный баланс) содержит взаимосвязанные показатели количественного соответствия поставок топливно-энергетических ресурсов (далее - ТЭР) и их потребления на территории муниципального образования, устанавливает распределение ТЭР между системами снабжения ТЭР (природный газ, тепловая энергия), потребителями (группами потребителей) ТЭР и определяет эффективность использования ТЭР.
3. Прогнозный баланс составляется по образцу, приведенному в приложении № 1 к настоящему Порядку.
Прогнозные однопродуктовые балансы разрабатываются с учетом межтопливной конкуренции, сценарных условий по ценам на ТЭР в поселении и вероятности замещения одних видов ТЭР другими видами ТЭР.

II. Источники информации для составления прогнозного баланса

4. Для заполнения строк и столбцов прогнозного баланса используется информация о топливно-энергетическом балансе (далее – фактический баланс) за предыдущий период, а также другая информация, влияющая в прогнозных годах на количественные показатели поставок, потребления и распределения ТЭР на территории муниципального образования.

      III. Этапы и сроки составления прогнозного баланса

5. Составление прогнозного баланса осуществляется после составления фактического баланса за предыдущий период и содержит следующие этапы:
1. Сбор сведений о потреблении ТЭР.
2. Анализ фактических данных и данных за предыдущие периоды потребления ТЭР.
3. Формирование прогнозных расходов энергии и показателей по видам топлива. 
4. Разработка прогнозных однопродуктовых балансов  природного газа, и тепловой энергии.
          6. Составление прогнозного баланса должно быть завершено не позднее 1 октября года, следующего за отчетным.
          7. Актуализация прогнозных балансов осуществляется не чаще одного раза в год, но не реже одного раза в пять лет. 

IV. Расчеты используемых в балансах прогнозного потребления
ТЭР по направлениям
          8. Расчеты используемых в балансах прогнозного потребления ТЭР (далее - прогнозное потребление ТЭР) производятся в единых энергетических единицах - т у.т. для следующих направлений использования ТЭР:
природный газ;
производство тепловой энергии.
          9. Для расчетов прогнозного потребления ТЭР по направлению использования ТЭР «природный газ», используются данные по прогнозу потребления природного газа всеми котельными, расположенными на территории муниципального образования.  Указанные данные формируются на основании сведений, предоставленных собственниками или иными лицами, владеющими на законных основаниях котельными, по запросам составителя баланса. 
         10. Для расчетов потребления ТЭР по направлению использования ТЭР «производство тепловой энергии» применяются данные по потреблению ТЭР на отпуск тепловой энергии котельными муниципального образования, Указанные данные формируются на основании сведений, предоставленных собственниками или иными лицами, владеющими на законных основаниях котельными, по запросам составителя баланса. 
         11. В случае отсутствия или невозможности получения по запросу информации по котельным, прогнозное потребление ТЭР для каждой котельной [image: Описание: Описание: https://rulaws.ru/static/pics/bueaaehhueaaehhuaaaaaabh.png] рассчитывается по формуле:
[image: Описание: Описание: https://rulaws.ru/static/pics/bueaaehhueaaehhuaaaaaabi.png],
где:
УРТкот - удельный расход ТЭР котельной (кг у.т./Гкал);
Ткот - прогнозный отпуск тепла котельной (Гкал) (для действующих котельных принимается на основе плановых показателей развития, для перспективных котельных - на основе проектных характеристик основного оборудования с учетом ожидаемого числа часов использования максимума мощности).


                                                                              Приложение № 1
                                                                                 к постановлению Администрации 
     Новоселовского  сельского поселения 
                                                                                           от 29.06.2022г. № 41 
Однопродуктовый прогнозный баланс энергетических ресурсов Новоселовского сельского поселения на 2020 год
	Строки прогнозного топливно-энергетического баланса
	Номер строк баланса 
	Отчетный год
тонн
	Прогнозный год
тонн

	Производство энергетических ресурсов
	1
	
	

	Ввоз
	2
	
	

	Вывоз
	3
	
	

	Изменение запасов
	4
	
	

	Потребление первичной энергии
	5
	
	

	Статистическое расхождение
	6
	
	

	Производство электрической энергии
	7
	
	

	Производство тепловой энергии
	8
	
	

	Теплоэлектростанции
	8.1
	
	

	Котельные
	8.2
	
	

	Электрокотельные и теплоутилизационные установки
	8.3
	
	

	Преобразование энергетических ресурсов
	9
	
	

	Переработка нефти
	9.1
	
	

	Переработка газа
	9.2
	
	

	Обогащение угля
	9.3
	
	

	Собственные нужды
	10
	
	

	Потери при передаче
	11
	
	

	Конечное потребление энергетических ресурсов
	12
	
	

	Сельское хозяйство, рыболовство и рыбоводство
	13
	
	

	Промышленность
	14
	
	

	Продукт 1
	14.1
	
	

	Продукт М
	14.М
	
	

	Прочая промышленность
	 
	
	

	Строительство
	15
	
	

	Транспорт и связь
	16
	
	

	Железнодорожный
	16.1
	
	

	Трубопроводный
	16.2
	
	

	Автомобильный
	16.3
	
	

	Прочий
	16.4
	
	

	Сфера услуг
	17
	
	

	Население
	18
	
	

	Использование ТЭР в качестве сырья и на нетопливные нужды
	19
	
	








АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.06.2022                                                                                                       № 42

Об утверждении топливно-энергетического баланса муниципального образования  «Новоселовское сельское поселение» на 2020 год

	В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 190-ФЗ «О теплоснабжении», приказом  Министерства энергетики Российской Федерации от 14 декабря 2011 года № 600 «Об утверждении порядка составления топливно-энергетических балансов субъектов Российской Федерации, Администрация Новоселовского сельского поселения постановляет:   
	1. Утвердить топливно-энергетический баланс муниципального образования «Новоселовское сельское поселение» на 2020 год согласно приложению.
          2. Опубликовать постановление в Ведомостях органов местного самоуправления Новоселовского сельского поселения и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Новоселовского сельского поселения.
	3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.



	Глава поселения
	С.В. Петров





















                                               Приложение 
                                                                                 к постановлению Администрации 
   Новоселовского  сельского поселения
                                                          от 29.06.2022 № 42
                                                                                              
Топливно - энергетический баланс муниципального образования
«Новоселовское сельское поселение» на 2020 год

В состав Новоселовского сельского поселения  входят 11 населенных пунктов :
с. Новоселово, д. Маракса, д. Белояровка, д.Типсино, п. Павлов Мыс, д. Родионовка, д. Усть-Речка, д. Мохово, д. Юдино, п. Куржино, п. Дальнее                       
Площадь муниципального образования составляет 448165  га,
На 1 января 2020 года численность поселения составила 2131 человек. 
Большинство жилых зданий  в поселении – деревянные постройки.
Основными потребителями энергетических ресурсов в Новоселовском поселении являются бюджетные потребители - (образование, культура, здравоохранение и др.),  и население.
На территории Новоселовского сельского поселения  действуют:
 - почтовые отделения связи «Почта России» ( с. Новоселово, д. Маракса, 
п. Дальнее, д. Белояровка) 
 - здравоохранение: (ФАП в с. Новоселово,  д. Маракса,  п. Куржино,  
п. Дальнее, д. Мохово, д. Белояровка)
-культура: Дом культуры с. Новоселово, д. Маракса, п. Дальнее, 
д. Белояровка, 
Библиотеки с. Новоселово, д. Юдино, п. Куржино
- образование: Новоселовская СОШ, Мараксинская СОШ ( в т.ч. детский сад- интернат)              
-административные здания с Новоселово, д. Белояровка, п. Куржино,
п. Дальнее,  д. Юдино
Топливно – энергетический баланс в Новоселовском сельском поселении разрабатывается на один год. Актуализируется по мере реализации локальных задач, программ, изменения размеров и источников финансирования, внешних и внутренних факторов воздействия.
В топливно-энергетическом балансе МО Новоселовское сельское поселение присутствуют электрическая и тепловая энергия, уголь, дрова, дизельное топливо.

Электрической энергией потребителей  МО Новоселовское  сельское поселение обеспечивает  АО «Томская энергосбытовая компания», МУП «Дальсервис».
На производство тепловой энергии Новоселовского сельского поселения используется дрова и уголь. Большая часть расходуемого топлива на производство тепловой энергии приходится на  дрова,  которые используются для отопления административных зданий, культуры   расположенных на территории Новоселовского сельского поселения, уголь используется для отопления «Мараксинской СОШ»( в т.ч. сад- интернат), Дом культуры в д. Маракса. Топливно-энергетический баланс Новоселовского сельского поселения в пересчете на условное топливо приведен в таблице.



                                                                                                                           Таблица

ОДНОПРОДУКТОВЫЙ ТОПЛИВНО-ЭНЕРГЕТИЧЕСКИЙ БАЛАНС НОВОСЕЛОВСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЗА 2020 год
	
	 
	Отчетный год
2020
	Прогнозный год
2021

	Строки топливно-энергетического баланса
	Номер строк баланса
	Уголь т
	Уголь т

	Производство энергетических ресурсов
	1
	280,18
	280,18

	Ввоз
	2
	0
	0

	Вывоз
	3
	0
	0

	Изменение запасов
	4
	0
	0

	Потребление первичной энергии
	5
	280,18
	280,18

	Статистическое расхождение
	6
	0
	0

	Производство электрической энергии
	7
	0
	0

	Производство тепловой энергии
	8
	280,18
	280,18

	Теплоэлектростанции
	8.1
	0
	0

	Котельные
	8.2
	280,18
	280,18

	Электрокотельные и теплоутилизационные установки
	8.3
	 0
	 0

	Преобразование энергетических ресурсов
	9
	0
	0

	Переработка нефти
	9.1
	0
	0

	Переработка газа
	9.2
	0
	0

	Обогащение угля
	9.3
	0
	0

	Собственные нужды
	10
	0
	0

	Потери при передаче
	11
	0
	0

	Конечное потребление энергетических ресурсов
	12
	280,18
	280,18

	Сельское хозяйство, рыболовство и рыбоводство
	13
	0
	0

	Промышленность
	14
	0
	0

	Продукт 1
	14.1
	0
	0

	Продукт М
	14.М
	0
	0

	Прочая промышленность
	 
	0
	0

	Строительство
	15
	0
	0

	Транспорт и связь
	16
	0
	0

	Железнодорожный
	16.1
	0
	0

	Трубопроводный
	16.2
	0
	0

	Автомобильный
	16.3
	0
	0

	Прочий
	16.4
	0
	0

	Сфера услуг
	17
	0
	0

	Население
	18
	0
	0

	Использование ТЭР в качестве сырья и на нетопливные нужды
	19
	0
	0





ОДНОПРОДУКТОВЫЙ ТОПЛИВНО-ЭНЕРГЕТИЧЕСКИЙ БАЛАНС НОВОСЕЛОВСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЗА 2020 год
	
	 
	Отчетный год
2020
	Прогнозный год
2021

	Строки топливно-энергетического баланса
	Номер строк баланса
	Прочее твердое топливо (дрова) куб м.
	Прочее твердое топливо (дрова) 
куб. м.

	Производство энергетических ресурсов
	1
	8592
	8592

	Ввоз
	2
	0
	0

	Вывоз
	3
	0
	0

	Изменение запасов
	4
	0
	0

	Потребление первичной энергии
	5
	8592
	8592

	Статистическое расхождение
	6
	0
	0

	Производство электрической энергии
	7
	0
	0

	Производство тепловой энергии
	8
	8592
	8592

	Теплоэлектростанции
	8.1
	0
	0

	Котельные
	8.2
	696
	696

	Электрокотельные и теплоутилизационные установки
	8.3
	 0
	 0

	Преобразование энергетических ресурсов
	9
	0
	0

	Переработка нефти
	9.1
	0
	0

	Переработка газа
	9.2
	0
	0

	Обогащение угля
	9.3
	0
	0

	Собственные нужды
	10
	0
	0

	Потери при передаче
	11
	0
	0

	Конечное потребление энергетических ресурсов
	12
	8592
	8592

	Сельское хозяйство, рыболовство и рыбоводство
	13
	0
	0

	Промышленность
	14
	0
	0

	Продукт 1
	14.1
	0
	0

	Продукт М
	14.М
	0
	0

	Прочая промышленность
	 
	0
	0

	Строительство
	15
	0
	0

	Транспорт и связь
	16
	0
	0

	Железнодорожный
	16.1
	0
	0

	Трубопроводный
	16.2
	0
	0

	Автомобильный
	16.3
	0
	0

	Прочий
	16.4
	0
	0

	Сфера услуг
	17
	0
	0

	Население
	18
	7896
	7896

	Использование ТЭР в качестве сырья и на нетопливные нужды
	19
	0
	0





ОДНОПРОДУКТОВЫЙ ТОПЛИВНО-ЭНЕРГЕТИЧЕСКИЙ БАЛАНС НОВОСЕЛОВСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЗА 2021 год
	
	 
	Отчетный год
2020 
	Прогнозный год
2021

	Строки топливно-энергетического баланса
	Номер строк баланса
	Электрическая энергия, тыс. кВт*ч
	Электрическая энергия,
тыс. кВт*ч

	Производство энергетических ресурсов
	1
	
	

	Ввоз
	2
	
	

	Вывоз
	3
	0
	0

	Изменение запасов
	4
	0
	0

	Потребление первичной энергии
	5
	
	

	Статистическое расхождение
	6
	0
	0

	Производство электрической энергии
	7
	0
	0

	Производство тепловой энергии
	8
	0
	0

	Теплоэлектростанции
	8.1
	0
	0

	Котельные
	8.2
	162,8
	162,8

	Электрокотельные и теплоутилизационные установки
	8.3
	 0
	 0

	Преобразование энергетических ресурсов
	9
	0
	0

	Переработка нефти
	9.1
	0
	0

	Переработка газа
	9.2
	0
	0

	Обогащение угля
	9.3
	0
	0

	Собственные нужды
	10
	0
	0

	Потери при передаче
	11
	0
	0

	Конечное потребление энергетических ресурсов
	12
	
	

	Сельское хозяйство, рыболовство и рыбоводство
	13
	0
	0

	Промышленность
	14
	0
	0

	Продукт 1
	14.1
	0
	0

	Продукт М
	14.М
	0
	0

	Прочая промышленность
	 
	0
	0

	Строительство
	15
	0
	0

	Транспорт и связь
	16
	0
	0

	Железнодорожный
	16.1
	0
	0

	Трубопроводный
	16.2
	0
	0

	Автомобильный
	16.3
	0
	0

	Прочий
	16.4
	0
	0

	Сфера услуг
	17
	0
	0

	Население
	18
	
	

	Использование ТЭР в качестве сырья и на нетопливные нужды
	19
	0
	0




ОДНОПРОДУКТОВЫЙ ТОПЛИВНО-ЭНЕРГЕТИЧЕСКИЙ БАЛАНС НОВОСЕЛОВСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЗА 2021 год
	
	 
	Отчетный год 2020
	Прогнозный год
2021

	Строки топливно-энергетического баланса
	Номер строк баланса
	Тепловая энергия, Гкал
	Тепловая энергия, Гкал

	Производство энергетических ресурсов
	1
	7678,3
	7678,3

	Ввоз
	2
	0
	0

	Вывоз
	3
	0
	0

	Изменение запасов
	4
	0
	0

	Потребление первичной энергии
	5
	7678,3
	7678,3

	Статистическое расхождение
	6
	0
	0

	Производство электрической энергии
	7
	0
	0

	Производство тепловой энергии
	8
	7678,3
	7678,3

	Теплоэлектростанции
	8.1
	0
	0

	Котельные
	8.2
	2266
	2266

	Электрокотельные и теплоутилизационные установки
	8.3
	 0
	 0

	Преобразование энергетических ресурсов
	9
	0
	0

	Переработка нефти
	9.1
	0
	0

	Переработка газа
	9.2
	0
	0

	Обогащение угля
	9.3
	0
	0

	Собственные нужды
	10
	0
	0

	Потери при передаче
	11
	974,61
	974,61

	Конечное потребление энергетических ресурсов
	12
	
	

	Сельское хозяйство, рыболовство и рыбоводство
	13
	0
	0

	Промышленность
	14
	0
	0

	Продукт 1
	14.1
	0
	0

	Продукт М
	14.М
	0
	0

	Прочая промышленность
	 
	0
	0

	Строительство
	15
	0
	0

	Транспорт и связь
	16
	0
	0

	Железнодорожный
	16.1
	0
	0

	Трубопроводный
	16.2
	0
	0

	Автомобильный
	16.3
	0
	0

	Прочий
	16.4
	0
	0

	Сфера услуг
	17
	0
	0

	Население
	18
	
	

	Использование ТЭР в качестве сырья и на нетопливные нужды
	19
	0
	0




ОДНОПРОДУКТОВЫЙ ТОПЛИВНО-ЭНЕРГЕТИЧЕСКИЙ БАЛАНС НОВОГОРЕНСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЗА 2021 год
	
	 
	Отчетный год
2020
	Прогнозный год
2021

	Строки топливно-энергетического баланса
	Номер строк баланса
	Дизельное топливо, т

	Дизельное топливо, т   

	Производство энергетических ресурсов
	1
	116,762
	116,762

	Ввоз
	2
	116,762
	116,762

	Вывоз
	3
	0
	0

	Изменение запасов
	4
	0
	0

	Потребление первичной энергии
	5
	0
	0

	Статистическое расхождение
	6
	0
	0

	Производство электрической энергии
	7
	116,762
	116,762

	Производство тепловой энергии
	8
	0
	0

	Теплоэлектростанции
	8.1
	0
	0

	Котельные
	8.2
	0
	0

	Электрокотельные и теплоутилизационные установки
	8.3
	 0
	 0

	Преобразование энергетических ресурсов
	9
	0
	0

	Переработка нефти
	9.1
	0
	0

	Переработка газа
	9.2
	0
	0

	Обогащение угля
	9.3
	0
	0

	Собственные нужды
	10
	0
	0

	Потери при передаче
	11
	0
	0

	Конечное потребление энергетических ресурсов
	12
	0
	0

	Сельское хозяйство, рыболовство и рыбоводство
	13
	0
	0

	Промышленность
	14
	0
	0

	Продукт 1
	14.1
	0
	0

	Продукт М
	14.М
	0
	0

	Прочая промышленность
	 
	0
	0

	Строительство
	15
	0
	0

	Транспорт и связь
	16
	0
	0

	Железнодорожный
	16.1
	0
	0

	Трубопроводный
	16.2
	0
	0

	Автомобильный
	16.3
	0
	0

	Прочий
	16.4
	0
	0

	Сфера услуг
	17
	0
	0

	Население
	18
	0
	0

	Использование ТЭР в качестве сырья и на нетопливные нужды
	19
	0
	0




ТОПЛИВНО-ЭНЕРГЕТИЧЕСКИЙ БАЛАНС СУБЪЕКТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
                                                                Новоселовское сельское поселение
                                                            Колпашевского района Томской области

	
	 
	Уголь
	Сырая нефть
	Нефтепродукты
	Природный газ
	Прочее твердое топливо
	Гидроэнергия и НВИЭ (нетрадиционные и возобновляемые источники энергии)
	Атомная энергия
	Электрическая энергия
	Тепловая энергия
	Всего

	 
	 
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	 

	Производство энергетических ресурсов
	1
	280,18
	
	
	
	8592
	
	
	
	7678,3
	

	Ввоз
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Вывоз
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Изменение запасов
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Потребление первичной энергии
	5
	280,18
	
	
	
	8592
	
	
	
	7678,3
	

	Статистическое
расхождение
	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Производство электрической энергии
	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Производство тепловой энергии
	8
	280,18
	
	
	
	8592
	
	
	
	7678,3
	

	Теплоэлектростанции
	8.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Котельные
	8.2
	280,18
	
	
	
	696
	
	
	
	2266
	

	Электрокотельные и теплоутилизационные установки
	8.3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Преобразование энергетических ресурсов
	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Переработка нефти
	9.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Переработка газа
	9.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Обогащение угля
	9.3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Собственные нужды
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Потери при передаче
	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Конечное потребление энергетических ресурсов
	12
	280,18
	
	
	
	8592
	
	
	
	
	

	Сельское хозяйство, рыболовство и рыбоводство
	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Промышленность
	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Продукт 1
	14.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Продукт N
	14.N
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прочая промышленность
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Строительство
	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Транспорт и связь
	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Железнодорожный
	16.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Трубопроводный
	16.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Автомобильный
	16.3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прочий
	16.4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сфера услуг
	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Население
	18
	
	
	
	
	7896
	
	
	
	
	

	Использование ТЭР в качестве сырья и на нетопливные нужды
	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Коэффициенты перерасчета топлива и энергии в условное топливо
	№
	
	Единицы
	Коэффициенты пересчета в
	

	
	Виды ТЭР
	
	условное топливо по
	

	п/п
	
	измерения
	
	

	
	
	
	угольному эквиваленту
	

	
	
	
	
	

	1.
	Уголь каменный
	тонн
	0,730
	

	5.
	Дрова для отопления
	куб. м (плотн.)
	0,266
	

	19.
	Топливо дизельное
	тонн
	1,450
	

	20.
	Топливо моторное
	тонн
	1,430
	

	21.
	Бензин автомобильный
	тонн
	1,490
	

	22.
	Бензин авиационный
	тонн
	1,490
	

	23.
	Топливо для реактивных двигателей
	тонн
	1,470
	

	24.
	Нефтебитум
	тонн
	1,350
	

	25.
	Газ горючий искусственный доменный
	тыс. куб. м
	0,430
	

	26.
	Электроэнергия
	тыс. кВт.ч
	0,1228
	

	27.
	Теплоэнергия
	Гкал
	0,1486
	

	28.
	Гидроэнергия
	тыс. кВт.ч
	0,3445
	

	29.
	Атомная энергия
	тыс. кВт.ч
	0,3445
	




















АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСЕЛОВСКОЕ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.06.2022                                                                                                          № 43
Об утверждении Порядка ведения муниципальной долговой книги
муниципального образования «Новоселовское сельское поселение»


В соответствии со статьей 121 Бюджетного кодекса Российской Федерации
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.	Утвердить Порядок ведения муниципальной долговой книги муниципального образования «Новоселовское сельское поселение» согласно приложению, к настоящему постановлению.
2.	Признать утратившим силу постановление Администрации Новоселовского сельского поселения от 22.04.2010 № 29 «Об утверждении Положения о порядке ведения муниципальной долговой книги муниципального образования «Новоселовское сельское поселение».
3.  Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования.
4.	Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Главного бухгалтера Администрации Новоселовского сельского поселения.
5.	Опубликовать настоящее постановление в Ведомостях органов местного самоуправления Новоселовского сельского поселения и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Новоселовского сельского поселения.



Глава поселения                                                                                    С.В. Петров















УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации 
Новоселовского сельского поселения
 от 29.06.2022 № 43
Порядок
ведения муниципальной долговой книги муниципального образования
«Новоселовское сельское поселение»

1. Настоящий Порядок устанавливает состав информации, порядок и срок ее внесения в муниципальную долговую книгу муниципального образования «Новоселовское сельское поселение» (далее - долговая книга).
2. Ведение долговой книги осуществляет финансово-экономический отдел Администрации Новоселовского сельского поселения (далее – финансово-экономический отдел) по форме согласно приложению, к настоящему Порядку.
3. В долговую книгу вносится информация о долговых обязательствах муниципального образования «Новоселовское сельское поселение» (далее – МО «Новоселовское сельское поселение») по:
1) ценным бумагам МО «Новоселовское сельское поселение» (муниципальным ценным бумагам);
2) бюджетным кредитам, привлеченным в валюте Российской Федерации в бюджет муниципального образования из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;
3) кредитам, привлеченным МО «Новоселовское сельское поселение» от кредитных организаций в валюте Российской Федерации;
4) гарантиям МО «Новоселовское сельское поселение» (муниципальным гарантиям), выраженным в валюте Российской Федерации.
4. Долговая книга состоит из следующих разделов:
1) муниципальные ценные бумаги;
2) бюджетные кредиты, привлеченные из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;
3) кредиты, привлеченные от кредитных организаций в валюте Российской Федерации;
4) муниципальные гарантии.
5. В долговую книгу вносятся сведения об объеме долговых обязательств МО «Новоселовское сельское поселение» по видам этих обязательств, о дате их возникновения и исполнения (прекращения по иным обстоятельствам) полностью или частично, формах обеспечения обязательств.
6. Информация в долговую книгу включается на основании кредитных соглашений и договоров, решений о выпуске муниципальных ценных бумаг, договоров и соглашений о получении бюджетных кредитов из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, договоров о предоставлении муниципальных гарантий, платежных документов, подтверждающих осуществление расчетов по обязательству.
7. Информация об обязательствах, исполненных в полном объеме или списанных с муниципального долга в течение финансового года, исключается из долговой книги по окончании финансового года.
8. Финансово-экономический отдел вносит информацию о долговых обязательствах МО «Новоселовское сельское поселение», за исключением обязательств по муниципальным гарантиям, в долговую книгу в срок, не превышающий пяти рабочих дней с момента возникновения соответствующего обязательства.
Информация о долговых обязательствах по муниципальным гарантиям вносится финансово-экономическим отделом в долговую книгу в течение пяти рабочих дней с момента получения финансово-экономическим отделом сведений о фактическом возникновении (увеличении) или прекращении (уменьшении) обязательств принципала, обеспеченных муниципальной гарантией.








Приложени
Приложение к Порядку ведения муниципальной долговой книги 
МО «Новоселовское сельское поселение»
Форма

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ДОЛГОВАЯ КНИГА
муниципального образования «Новоселовское сельское поселение»
по состоянию на _____________________

Раздел 1. Муниципальные ценные бумаги
	Регистрационный
номер
	Государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг
	Вил ценной бумаги
	Форма
выпуска
ценной
бумаги
	Регистрирующий номер условий эмиссии
	Дата государственной регистрации условий эмиссии (изменений в условия эмиссии)
	Наименование муниципального правового акта» которым утверждено решение о выпуске (дополнительном выпуске), наименование органа, принявшего акт, дата акта, номер акта
	Валюта
обязательства
	Объявленный объем выпуска (дополнительной выпуска) ценных бумаг- по номинальной стоимости (руб.)
	Номинальная сумма долга по псиной бумаге (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 2. Бюджетные кредиты, привлеченные из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	Регистрационный  номер
	Наименование, номер и дата договора (соглашения), доп. соглашений к договору
	Наименование
кредитора
	Объем
обязательства по договору
	Процентная
ставка/ставки,
(процентов
годовых)
	Форма
обеспечения
обязательства
	Возникновение
долговых
обязательств
	Погашение долговых обязательств
	Объем долга по кредиту
	Объем просроченной задолженности по
исполнению
обязательства

	
	
	
	
	
	
	дата
	сумма
	график
погашения
	фактическая
дата
погашения
	сумма
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	











Раздел 3. Кредиты, привлеченные от кредитных организаций в валюте Российской Федерации

	Регистрационный номер
	Наименование, номер, дата договора (соглашения), дополнительного соглашения к договору
	Наименование  кредитора
	Объем
обязательств по договору (соглашению)
	Процентная ставка/ ставки по договору (соглашению), (процентов годовых)
	Форма
обеспечения
обязательств
	Возникновение
долговых
обязательств
	Погашение долговых обязательств
	Объем долга по кредиту (рублей)
	Объем просроченной задолженности по исполнению обязательств (рублей)

	
	
	
	
	
	
	дата
	сумма
	график
погашения
	фактическая
дата
погашения
	сумма
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Раздел 4. Муниципальные гарантии
	Регистрационный
номер
	Наименование,
номер,
дата договора (соглашения), дополнительного
соглашения к договору
	Наименование
принципала
	
	Наименование
бенефициара
	Форма
обеспечения
обязательств
	Объем обязательств по гарантии
(рублей)
	Цель
получения
кредита
(размещения
займа)
	Дата
вступившие
гарантии в
силу
	Срок возврата кредита (погашения займа)
	Срок
действия
гарантии
	Срок
предъявления
требований по гарантии
	Срок
исполнения
гарантии
	Прекращение обязательств гаранта
	Объем
обязательств
гаранта
	Объем
просроченной задолженности по исполнению обязательств

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	дата
	сумма
(руб.)
	исполнитель
	
	

	1
	2
	3
	
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	







 АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

29.06.2022		№ 44


Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» 


В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Новоселовского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
	1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» согласно приложению.
2. Настоящее постановление опубликовать в Ведомостях органов местного самоуправления Новоселовского сельского поселения и разместить на официальном сайте органа местного самоуправления Новоселовского сельского поселения.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования.



Глава поселения			С.В. Петров
 «

[bookmark: sub_1001]









	
	Приложение 
к постановлению Администрации Новоселовского сельского поселения от 29.06.2022 № 44



Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
I. Общие положения

[bookmark: sub_10011]Предмет регулирования Административного регламента

[bookmark: sub_1011]1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по перераспределению земельных участков в муниципальном образовании «Новоселовское сельское поселение».

[bookmark: sub_10012]Круг Заявителей

[bookmark: sub_1012]1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - Заявитель).
[bookmark: sub_1013]1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).

[bookmark: sub_10013]Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_1014]1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
[bookmark: sub_1141]1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации Новоселовского сельского поселения (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр);
[bookmark: sub_114]2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
[bookmark: sub_1143]3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
[bookmark: sub_1144]4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа (http://www.novoselovo.ru/);
[bookmark: sub_1145]5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.
[bookmark: sub_1015]1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
[bookmark: sub_1016]1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
[bookmark: sub_1017]1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 №  59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).
[bookmark: sub_1018]1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
[bookmark: sub_1019]1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
[bookmark: sub_1110]1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
[bookmark: sub_1111]1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
[bookmark: sub_1112]1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

[bookmark: sub_1002]II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_10021]Наименование муниципальной услуги

[bookmark: sub_1021]2.1. Муниципальная услуга «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности».

[bookmark: sub_10022]Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

[bookmark: sub_1022][bookmark: sub_1023]2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – Администрацией Новоселовского сельского поселения.
2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие: Администрация Новоселовского сельского поселения, многофункциональные центры - при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии.
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
[bookmark: sub_1231]2.3.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
[bookmark: sub_1323]2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
[bookmark: sub_1233]2.3.3. Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
[bookmark: sub_1024]2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_10023]Описание результата предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_1025]2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
[bookmark: sub_1251]2.5.1. Проект соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности (далее - соглашение о перераспределении), подписанный должностным лицом уполномоченного органа, по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;
[bookmark: sub_1252]2.5.2. Решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;
[bookmark: sub_1253]2.5.3. Промежуточными результатами предоставления муниципальной услуги являются:
- согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;
- решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее - схема расположения земельного участка), в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков, по форме согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: sub_10024]Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_1026]2.6. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня поступления заявления и документов в Администрацию Новоселовского сельского поселения.

[bookmark: sub_10025]Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

[bookmark: sub_1027]2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:
· Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
· Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
· Федеральный закон от 05.04.2021 № 79-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

[bookmark: sub_10026]Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

[bookmark: sub_1028]2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
[bookmark: sub_1281]2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
[bookmark: sub_1282]2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях - простой электронной подписью.
[bookmark: sub_1283]2.8.3. Схема расположения земельного участка (если отсутствует проект межевания территории).
[bookmark: sub_1284]2.8.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на перераспределение земельных участков
В случае, если права собственности на исходные земельные участки ограничены, требуется представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на перераспределение земельных участков.
[bookmark: sub_1285]2.8.5. Согласие залогодержателя на перераспределение земельных участков.
В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, требуется представить согласие залогодержателей на перераспределение земельных участков.
[bookmark: sub_1286]2.8.6. Правоустанавливающий документ на земельный участок (в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости).
[bookmark: sub_1287]2.8.7. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица.
В случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо, необходимо представить заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства.
[bookmark: sub_1288]2.8.8. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, образуемом в результате перераспределения (предоставляется после государственного кадастрового учета земельного участка, образуемого в результате перераспределения).
[bookmark: sub_1029]2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

[bookmark: sub_10027]Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг

[bookmark: sub_1210]2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг:
[bookmark: sub_12101]2.10.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления юридическим лицом;
[bookmark: sub_12102]2.10.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;
[bookmark: sub_12103]2.10.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельного участка.
[bookmark: sub_12104]2.10.4. Согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
[bookmark: sub_1211]2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
[bookmark: sub_12111]1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
[bookmark: sub_12112]2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, органов местного самоуправления и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).
[bookmark: sub_12113]3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

[bookmark: sub_10028]Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_1212]2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
[bookmark: sub_12121]2.12.1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого    не входит предоставление услуги;
[bookmark: sub_12122]2.12.2. В запросе отсутствуют сведения, необходимые для оказания услуги, предусмотренные требованиями пункта 2 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации (далее - ЗК РФ);
[bookmark: sub_12123]2.12.3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3 статьи 39.29 ЗК РФ;
[bookmark: sub_12124]2.12.4. Представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
[bookmark: sub_12125]2.12.5. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
[bookmark: sub_12126]2.12.6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
[bookmark: sub_12127]2.12.7. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований;
[bookmark: sub_12128]2.12.8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
[bookmark: sub_12129]2.12.9. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
[bookmark: sub_121210]2.12.10. Документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский язык документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве).
[bookmark: sub_1213]2.13. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении №7 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
[bookmark: sub_1214]2.14. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

[bookmark: sub_10029]Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_1215]2.15. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
[bookmark: sub_1216]2.16. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
[bookmark: sub_12161]2.16.1. Заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 ЗК РФ;
[bookmark: sub_12162]2.16.2. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 ЗК РФ, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;
[bookmark: sub_12163]2.16.3. На земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), размещение которого допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 ЗК РФ;
[bookmark: sub_12164]2.16.4. Проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте, за исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в соответствии с проектом межевания территории с земельными участками, указанными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 ЗК РФ;
[bookmark: sub_12165]2.16.5. Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в муниципальной собственности и зарезервированных для муниципальных нужд;
[bookmark: sub_12166]2.16.6. Проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;
[bookmark: sub_12167]2.16.7. Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;
[bookmark: sub_12168]2.16.8. В результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков;
[bookmark: sub_12169]2.16.9. Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ, за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 ЗК РФ;
[bookmark: sub_121610]2.16.10. Границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»;
[bookmark: sub_121611]2.16.11. Несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 ЗК РФ;
[bookmark: sub_121612]2.16.12. Полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
[bookmark: sub_121613]2.16.13. Разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ требований к образуемым земельным участкам;
[bookmark: sub_121614]2.16.14. Несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
[bookmark: sub_121615]2.16.15. Расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;
[bookmark: sub_121616]2.16.16. Приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
[bookmark: sub_121617]2.16.17. Заявление о предоставлении услуги подано заявителем, не являющимся собственником земельного участка, который предполагается перераспределить с земельным участком, находящимся в муниципальной собственности);
[bookmark: sub_121618]2.16.18. Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
[bookmark: sub_121619]2.16.19. Площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный участок был образован, более чем на десять процентов;

[bookmark: sub_10210]Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_1217]2.17. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются следующие услуги:
[bookmark: sub_12171]2.17.1. Кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастрового учета земельного участков, который образуется в результате перераспределения, по результатам которых подготавливается межевой план;
[bookmark: sub_12172]2.17.2. Государственный кадастровый учет земельного участков, который образуется в результате перераспределения, по результатам которого выдается выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении такого земельного участка.

[bookmark: sub_10211]Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

[bookmark: sub_1218]2.18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

[bookmark: sub_10212]Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

[bookmark: sub_1219]2.19. Плата за:
[bookmark: sub_12191]2.19.1. выполнение кадастровых работ определяется в соответствии с договором, заключаемым с кадастровым инженером;
[bookmark: sub_12192]2.19.2. осуществление государственного кадастрового учета не взимается.

[bookmark: sub_10213]Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_12120]2.20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

[bookmark: sub_10214]Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

[bookmark: sub_1221]2.21. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_10215]Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

[bookmark: sub_1222]2.22. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуга;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

[bookmark: sub_10216]Показатели доступности и качества муниципальной услуги

[bookmark: sub_1223]2.23. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
[bookmark: sub_12131]2.23.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.
[bookmark: sub_12132]2.23.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.
[bookmark: sub_12133]2.23.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
[bookmark: sub_1224]2.24. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
[bookmark: sub_12241]2.24.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.
[bookmark: sub_12242]2.24.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_12243]2.24.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
[bookmark: sub_12244]2.24.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_12245]2.24.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

[bookmark: sub_10217]Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

[bookmark: sub_1225]2.25. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.
[bookmark: sub_1226]2.26. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_1227]2.27. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, p№g, bmp, tiff.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

[bookmark: sub_1003]III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

[bookmark: sub_10031]Исчерпывающий перечень административных процедур

[bookmark: sub_1031]3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ);
рассмотрение документов и сведений;
принятие решения о предоставлении услуги;
выдача результата на бумажном носителе (опционально)
Описание административных процедур представлено в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: sub_10032]Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме

[bookmark: sub_1032]3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

[bookmark: sub_10033]Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме

[bookmark: sub_1033]3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
[bookmark: sub_1331]а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_1332]б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
[bookmark: sub_1333]в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
[bookmark: sub_1334]г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
[bookmark: sub_1335]д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
[bookmark: sub_1336]е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
[bookmark: sub_1034]3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:
[bookmark: sub_1341]а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
[bookmark: sub_1342]б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1035]3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_1036]3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
[bookmark: sub_1037]3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
[bookmark: sub_1371]а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_1372]б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1038]3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими гуслуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
[bookmark: sub_1039]3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»*.

[bookmark: sub_10034]Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

[bookmark: sub_1310]3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_1311]3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_1312]3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
[bookmark: sub_13121]3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
[bookmark: sub_13122]3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_13123]3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_13124]3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела.

[bookmark: sub_1004]IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

[bookmark: sub_10041]Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

[bookmark: sub_1041]4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа).
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

[bookmark: sub_10042]Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_1042]4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
[bookmark: sub_1043]4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Новоселовское сельское поселение»
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_10043]Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Новоселовское сельское поселение» осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

[bookmark: sub_10044]Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

[bookmark: sub_1047]4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_1048]4.6 Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

[bookmark: sub_1005]V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

[bookmark: sub_1051]5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

[bookmark: sub_10051]Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

[bookmark: sub_1052]5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;
к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра;
к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

[bookmark: sub_10052]Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

[bookmark: sub_1053]5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

[bookmark: sub_10053]Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_1054]5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:
Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

[bookmark: sub_1006]VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

[bookmark: sub_10061]Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами

[bookmark: sub_1061]6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг;
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

[bookmark: sub_10062]Информирование заявителей

[bookmark: sub_1062]6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
[bookmark: sub_1621]а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
[bookmark: sub_1622]б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

[bookmark: sub_10063]Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_1063]6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее - Постановление № 797).
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.
6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.


[bookmark: sub_1100]















































Приложение № 1
к Административному регламенту
по предоставлению по предоставлению
муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в
государственной или муниципальной собственности, и земельных участков,
находящихся в частной собственности»

СОГЛАШЕНИЕ № ___
о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности

           ____________ г.                      _____________ г.

___________________________________________________________________________,
                         (наименование органа)
в лице _____________________________________________________________________,
                     (указать уполномоченное лицо)
действующего на основании ___________________________________________________,
именуемый в дальнейшем «Сторона 1», и _______________________________________,
________ года рождения, паспорт серия ____ ____ номер ____________, выдан
______ ___.___._____ года, код подразделения _____, зарегистрированный по
адресу: г. __________________, именуемый в дальнейшем «Сторона 2», вместе
именуемые  «Стороны»,  заключили  настоящее  Соглашение  о  нижеследующем
(далее - Соглашение):

[bookmark: sub_1101]1. Предмет Соглашения

[bookmark: sub_11011]1.1. В соответствии с настоящим соглашением осуществляется перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, площадью _______ кв. м, с кадастровым номером ___________, и земель/земельного участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной собственности (указывается кадастровый номер и площадь земельного участка (земельных участков).
[bookmark: sub_11012]1.2. В результате перераспределения, в соответствии со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории, утвержденной ________, образован земельный участок по адресу: ____________, площадью _________ кв. м, с кадастровым номером ___________, категория земель: ____________, вид разрешенного использования: ____________ (далее - Участок), на который возникает право частной собственности, и земельный участок (земельные участки) площадью _________ кв. м, с кадастровым номером ________, категория земель: __________, вид разрешенного использования: ___________, на который возникает право муниципальной собственности.
[bookmark: sub_11120]*1.2. В результате перераспределения, в соответствии с проектом межевания территории, утвержденным _____________, образован земельный участок по адресу: ___________, площадью кв. м, с кадастровым номером __________, категория земель: _______, вид разрешенного использования: ______________ (далее - Участок) и земельный участок (земельные участки) площадью __________ кв. м, с кадастровым номером ______, категория земель: ______________, вид разрешенного использования: _________, на который возникает право собственности.
[bookmark: sub_11013]1.3. Сторона 2 обязана произвести оплату за увеличение площади участка, находящегося в частной собственности, в результате перераспределения в соответствии с пунктом 2.1 Соглашения.
[bookmark: sub_11014]1.4. После подписания соглашения Стороной 2, а также внесения оплаты за увеличение площади земельного участка, предусмотренной пунктом 2.1 настоящего Соглашения, все экземпляры Соглашения подлежат обязательной регистрации в _______________ с присвоением регистрационного номера.

[bookmark: sub_1102]2. Размер платы за увеличение площади

[bookmark: sub_11021]2.1. В соответствии с Соглашением размер платы за увеличение площади земельного участка, находящегося в частной собственности, в результате его перераспределения в соответствии с законодательством Российской Федерации составляет __________ рублей (__________ миллиона __________ тысяч __________ рублей __________ копейки) (согласно расчету размера платы за увеличение площади земельного участка, являющемуся неотъемлемым приложением к Соглашению).
[bookmark: sub_11022]2.2. Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 2.1 Соглашения, производится Стороной 2 в течение _____ календарных дней с даты получения Соглашения, до его регистрации в __________.

[bookmark: sub_1103]3. Особые условия использования Участка

[bookmark: sub_11031]3.1. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения:
[bookmark: sub_110311]3.1.1.
______________________________________________________________________.

[bookmark: sub_110312]3.1.2.

________________________________________________________________________.

[bookmark: sub_110313]3.1.3.

________________________________________________________________________.

[bookmark: sub_11032]3.2. Части Участка, в отношении которых установлены ограничения, отображены в выписке из Единого государственного реестра недвижимости.

[bookmark: sub_1104]4. Обязанности Сторон

[bookmark: sub_11041]4.1. Сторона 1 обязуется:
[bookmark: sub_110411]4.1.1. Предоставить Стороне 2 два экземпляра Соглашения с необходимыми приложениями для регистрации права собственности на Участок.
[bookmark: sub_11042]4.2. Сторона 2 обязуется:
[bookmark: sub_110421]4.2.1. В срок не позднее ________ дней с даты получения документов, указанных в п. 4.1.1 Соглашения, представить в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по субъекту Российской Федерации документы, необходимые для государственной регистрации права собственности на Участок, ограничений в использовании Участка.
[bookmark: sub_110422]4.2.2. Соблюдать предусмотренные в разделе 3 Соглашения особые условия использования Участка.

[bookmark: sub_1105]5. Возникновение права собственности

Право собственности на Участок подлежит обязательной государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по субъекту Российской Федерации, право собственности на Участок возникает у Стороны 2 с момента такой регистрации.
С момента государственной регистрации права собственности Стороны 2 Участок считается переданным Стороне 2.

[bookmark: sub_1106]6. Ответственность Сторон

Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий Соглашения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

[bookmark: sub_1107]7. Прочие условия

[bookmark: sub_11071]7.1. Соглашение вступает в силу с момента регистрации Соглашения в ___________ с присвоением Соглашению регистрационного номера после его подписания Сторонами.
[bookmark: sub_11072]7.2. Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением Соглашения, будут разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невозможности разрешения споров и разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в суде.
[bookmark: sub_11073]7.3. Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами.
[bookmark: sub_11074]7.4. Во всем, что не урегулировано Соглашением, Стороны руководствуются действующим законодательством.
[bookmark: sub_11075]7.5. Настоящее Соглашение составлено в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу (по одному для каждой Стороны и для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по субъекту Российской Федерации).

[bookmark: sub_1108]8. Приложение к Соглашению

[bookmark: sub_11081]8.1. Расчет размера платы на увеличение площади земельного участка.

[bookmark: sub_1109]9. Адреса, реквизиты и подписи Сторон

[bookmark: sub_1200]
















































Приложение № 2
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в
государственной или муниципальной собственности, и земельных участков,
находящихся в частной собственности»

Форма решения об отказе в предоставлении услуги

_________________________________________________________________________
   (наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта
          Российской Федерации, органа местного самоуправления)

                                         Кому:
                                         ___________
                                         Контактные данные:
                                         ___________
                                         /Представитель:
                                         ___________
                                         Контактные данные представителя:
                                         ________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

На основании поступившего запроса, зарегистрированного от ___________ № ___________, принято решение об отказе в предоставлении услуги по основаниям:
___________,

Разъяснение причин отказа:

      Дополнительно информируем: _______________________________________,
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в
       предоставлении услуги, а также иная дополнительная информация
                               при наличии)

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	Должность уполномоченного лица
	Ф.И.О. уполномоченного лица



	
	

	
	Электронная подпись

	
	




[bookmark: sub_1300]Приложение № 3
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности, и земельных участков,
находящихся в частной собственности»

Форма согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории

Согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории

от __________ № _______

На Ваше обращение от ___________ № ___________ Администрация ___________ руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», сообщает о согласии заключить соглашение о перераспределении находящегося в частной собственности земельного участка с кадастровым номером ___________ и земель/земельного участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной собственности с кадастровым номером (кадастровыми номерами) _______________________.
В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации в целях последующего заключения соглашения о перераспределении земельных участков Вам необходимо обеспечить выполнение кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате перераспределения, и обратиться с заявлением об их государственном кадастровом учете.

	
	
Электронная подпись
	

	Должность уполномоченного лица
	
	Ф.И.О. уполномоченного лица

	
	
	



[bookmark: sub_1400]










Приложение № 4
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности, и земельных участков,
находящихся в частной собственности»

Форма решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

                                         Кому:
                                         ___________
                                         Контактные данные:
                                         ___________
                                         /Представитель:
                                         ___________
                                         Контактные данные представителя:
                                         ________________________________

РЕШЕНИЕ

От _________________ № _____________________

Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от ___________ № ___________ (Заявитель ___________) об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории площадью___________, расположенного в кадастровом квартале: ___________, руководствуясь статьей со ст. 11.10, Земельного кодекса Российской Федерации, в соответствии с ___________,

ПРИНЯТО РЕШЕНИЕ:

[bookmark: sub_1401]1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории площадью ___________ кв. м, расположенного по адресу:
___________, с категорией земли ___________ с видом разрешенного использования ___________, образуемого (образуемых) путем перераспределения земельного участка, находящегося в собственности заявителя и земель/земельного участка (земельных участков), находящего(их)ся в собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности)/собственность на который (которые) не разграничена, с кадастровым номером (кадастровыми номерами) _______ для последующего заключения соглашения о перераспределения земельных участков.
[bookmark: sub_1402]2. Заявителю (___________) обеспечить проведение кадастровых работ и осуществить государственный кадастровый учет образованного земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего решения.
[bookmark: sub_1403]3. Срок действия настоящего решения составляет два года.
______________________    ________________________________________
    (должность)                  (подпись, фамилия, инициалы)

[bookmark: sub_1500]














































Приложение № 5
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности, и земельных участков,
находящихся в частной собственности»

Форма заявления о перераспределении земельных участков

                                    кому:
                                    _____________________________________
                                    _____________________________________
                                    (наименование органа исполнительной
                                    власти субъекта Российской Федерации,
                                        органа местного самоуправления)
                                    от кого: ____________________________
                                    _____________________________________
                                        (полное наименование, ИНН, ОГРН
                                            юридического лица, ИП)
                                    _____________________________________
                                    _____________________________________
                                      (контактный телефон, электронная
                                            почта, почтовый адрес)
                                    _____________________________________
                                    _____________________________________
                                    (фамилия, имя, отчество (последнее -
                                      при наличии),  данные  документа,
                                    удостоверяющего личность, контактный
                                      телефон, адрес электронной почты,
                                    адрес регистрации, адрес фактического
                                      проживания уполномоченного лица)
                                    _____________________________________
                                    _____________________________________
                                       (данные представителя заявителя)

Заявление
о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности

Прошу заключить соглашение о перераспределении земель/земельного участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной собственности, указываются кадастровые номера, площадь земельных участков)________________ и земельного участка, находящегося в частной собственности ____________ (ФИО собственника земельного участка) с кадастровым номером ______________________________________, площадью _________ кв. м,
согласно прилагаемому проекту межевания территории ________________ (реквизиты утвержденного проекта межевания территории) (указывается, если перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом)
или
согласно утвержденной схемы расположения земельного участка земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (указывается в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков).
Обоснование перераспределения: ___________________________ (указывается соответствующий подпункт пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации).

Приложение:

Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу: ________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________
	

	Указывается один из перечисленных способов



                              _____________   ___________________________
                                (подпись)       (фамилия, имя, отчество
                                               (последнее - при наличии)

Дата



	
	
	


[bookmark: sub_1600]Приложение № 6
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
[bookmark: sub_1601]1. Проверка документов и регистрация заявления


	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в
Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента
	1 рабочий день
	Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС
	-
	регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование); назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления
	1 рабочий день
	
	
	
	

	
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Уполномоченный орган/ГИС
	
	

	
	Проверка заявления и документов представленных для получения муниципальной услуги
	
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС
	-
	Направленное заявителю электронное уведомление о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению

	
[bookmark: sub_1602]2. Получение сведений посредством СМЭВ


	пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента
	в день регистрации заявления и документов
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС/СМЭВ
	отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов местного самоуправления(организаций)
	направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктами 2.10 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	3 рабочих дня со дня направления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодательством РФ и субъекта РФ
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) /ГИС/СМЭВ
	-
	получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
[bookmark: sub_1603]3. Рассмотрение документов и сведений


	пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Проведение соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган)/ГИС
	основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.16 Административного регламента
	проект результата предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 2 к Административному регламенту

	
[bookmark: sub_1604]4. Принятие решения


	проект результата предоставления муниципальной услуги по форме согласно
приложению № 1, № 2, № 3, № 4 к Административному регламенту
	Принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги
	5 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги; Руководитель Уполномоченного органа) или иное уполномоченное им лицо
	Уполномоченный орган)/ГИС
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 1, № 2, № 3, № 4 к Административному регламенту, подписанный
усиленной квалифицированной подписью руководителя Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица

	
	Формирование решения о предоставлении 
Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	
	
	
	

	
[bookmark: sub_1605]5. Выдача результата


	формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме
электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	после окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается)
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган)/ГИС
	-
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги

	
	Направление в многофункциональный центр результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа
	в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом и многофункциональным центром
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган)/АИС МФЦ
	Указание заявителем в Запросе способа выдачи результата муниципальной услуги в многофункциональном центре, а также подача Запроса через многофункциональный центр
	выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью многофункционального центра; внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги

	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ

	
[bookmark: sub_1606]6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений


	Формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги, указанном в пункте 2.5
Административного регламента, в реестр решений
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление  муниципальной услуги
	ГИС
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.5 Административного регламента внесен в реестр





	
	
	


[bookmark: sub_1700]Приложение № 7
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности, и земельных участков,
находящихся в частной собственности»

                                                  кому:__________________________
                                                  (наименование заявителя
                                                  (фамилия, имя, отчество -
                                                  для граждан, полное
                                                  наименование организации,
                                                  фамилия, имя, отчество
                                                   руководителя - для
                                                   юридических лиц),
                                                   __________________________
                                                   __________________________
                                                   его почтовый индекс и
                                                   адрес, телефон, адрес
                                                   электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги: «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности», Вам отказано по следующим основаниям (выбрать нужное):
[bookmark: sub_1701]1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
[bookmark: sub_1702]2. В запросе отсутствуют сведения, необходимые для оказания услуги, предусмотренные требованиями пункта 2 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации;
[bookmark: sub_1703]3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации;
[bookmark: sub_1704]4. Представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
[bookmark: sub_1705]5. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
[bookmark: sub_1706]6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
[bookmark: sub_1707]7. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований;
[bookmark: sub_1708]8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
[bookmark: sub_1709]9. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
[bookmark: sub_17010]10. Документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский язык документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве).
Дополнительная информация: ________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

______________  ____________   ______________________________________
 (должность)     (подпись)      (фамилия, имя, отчество (последнее -
                                        при наличии))
______________  ____________   ______________________________________
______________  ____________   ______________________________________

Дата




















АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.06.2022		                                                                                                 № 45


Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»


В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Новоселовского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» согласно приложению.
2. Настоящее постановление опубликовать в Ведомостях органов местного самоуправления Новоселовского сельского поселения и разместить на официальном сайте органа местного самоуправления Новоселовского сельского поселения.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования.



Глава поселения			                                        С.В. Петров
 





[bookmark: sub_2001]









	
	
Приложение 
к постановлению Администрации Новоселовского сельского поселения от 29.06.2022 № 45



Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»
I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее – схема расположения земельного участка) в муниципальном образовании «Новоселовское сельское поселение».
Данный регламент не распространяется на случаи утверждения схемы расположения земельного участка в целях образования земельного участка путем перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, между собой и таких земель и (или) земельных участков и земельных участков, находящихся в частной собственности, в целях образования земельного участка для его предоставления на торгах, а также утверждения схемы расположения земельного участка при предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности.

[bookmark: sub_20012]Круг Заявителей

[bookmark: sub_2012]1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - Заявитель).
[bookmark: sub_2013]1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).

[bookmark: sub_20013]Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_2014]1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
[bookmark: sub_2141]1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации Новоселовского сельского поселения (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр);
[bookmark: sub_2142]2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
[bookmark: sub_2143]3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
[bookmark: sub_2144]4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа (https://www.novoselovo.ru);
[bookmark: sub_2145]5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.
[bookmark: sub_2015]1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
[bookmark: sub_2016]1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
[bookmark: sub_2017]1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (далее - Федеральный закон N 59-ФЗ).
[bookmark: sub_2018]1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года N 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
[bookmark: sub_2019]1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети "Интернет".
[bookmark: sub_2110]1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
[bookmark: sub_2111]1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
[bookmark: sub_2112]1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

[bookmark: sub_2002]II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_20021]Наименование муниципальной услуги

[bookmark: sub_2021]2.1. Муниципальная услуга "Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории".

[bookmark: sub_20022]Наименование органа местного самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу

[bookmark: sub_2022][bookmark: sub_2023]2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – Администрацией Новоселовского сельского поселения.
2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие Администрация Новоселовского сельского поселения, многофункциональные центры - при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии.
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
[bookmark: sub_2231]2.3.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
[bookmark: sub_2232]2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости.
[bookmark: sub_2233]2.3.3 Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка.
[bookmark: sub_2024]2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_20023]Описание результата предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_2025]2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
[bookmark: sub_2251]2.5.1. Решение об утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно приложению N 1 к настоящему Административному регламенту;
[bookmark: sub_2252]2.5.2. Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно приложению N 2 к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: sub_20024]Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_2026]2.6. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 рабочих дней, исчисляемых со дня поступления в Администрацию Новоселовского сельского поселения заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_20025]Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

[bookmark: sub_2027]2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:
Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ;
Федеральный закон Российской Федерации от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также требований к их формату»;
Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 27.11.2014 № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе».

[bookmark: sub_20026]Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

[bookmark: sub_2028]2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
[bookmark: sub_2281]2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению N 3 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
[bookmark: sub_2282]2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.
[bookmark: sub_2283]2.8.3. Схема расположения земельного участка.
[bookmark: sub_2284]2.8.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков
В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков.
2.8.5. Согласие залогодержателей исходных земельных участков.
В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных участков.
[bookmark: sub_2285]2.8.6. Правоустанавливающие документы на земельный участок, за исключением случаев, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.
[bookmark: sub_2029]2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

[bookmark: sub_20027]Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг

[bookmark: sub_2210]2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг:
[bookmark: sub_22101]2.10.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления юридическим;
[bookmark: sub_22102]2.10.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;
[bookmark: sub_22103]2.10.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельных участков.
[bookmark: sub_22104]2.10.4. Согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
[bookmark: sub_2211]2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
[bookmark: sub_22111]1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
[bookmark: sub_22112]2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, органов местного самоуправления и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ).
[bookmark: sub_22113]3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

[bookmark: sub_20028]Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_2212]2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
[bookmark: sub_22121]2.12.1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
[bookmark: sub_22122]2.12.2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
[bookmark: sub_22123]2.12.3. Представление неполного комплекта документов;
[bookmark: sub_22124]2.12.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
[bookmark: sub_22125]2.12.5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
[bookmark: sub_22126]2.12.6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
[bookmark: sub_22127]2.12.7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
[bookmark: sub_22128]2.12.8. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
[bookmark: sub_2213]2.13. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении N 5 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
[bookmark: sub_2214]2.14. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

[bookmark: sub_20029]Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_2215]2.15. Основание для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.
[bookmark: sub_2216]2.16. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
[bookmark: sub_22161]2.16.1. В соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации схема расположения земельного участка не соответствует по форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в Приказом# Министерством экономического развития Российской Федерации от 27 ноября 2014 года N 762 "Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе)";
[bookmark: sub_22162]2.16.2. В соответствии с подпунктом 2 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
[bookmark: sub_22163]2.16.3. В соответствии с подпунктом 3 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации разработка схемы расположения земельного участка проведена с нарушением требований к образуемым земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации;
[bookmark: sub_22164]2.16.4. В соответствии с подпунктом 4 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
[bookmark: sub_22165]2.16.5. В соответствии с подпунктом 5 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;
[bookmark: sub_22166]2.16.6. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации.
[bookmark: sub_22167]2.16.7. Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
[bookmark: sub_22168]2.16.8. С заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации не обладает правами на исходный земельный участок.

[bookmark: sub_20210]Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_2217]2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

[bookmark: sub_20211]Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

[bookmark: sub_2218]2.18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

[bookmark: sub_20212]Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

[bookmark: sub_2219]2.19. За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена плата.

[bookmark: sub_20213]Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_2220]2.20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

[bookmark: sub_20214]Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

[bookmark: sub_2221]2.21. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_20215]Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

[bookmark: sub_2222]2.22. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

[bookmark: sub_20216]Показатели доступности и качества муниципальной услуги

[bookmark: sub_2223]2.23. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
[bookmark: sub_22231]2.23.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети "Интернет"), средствах массовой информации.
[bookmark: sub_22232]2.23.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.
[bookmark: sub_22233]2.23.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
[bookmark: sub_2224]2.24. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
[bookmark: sub_22241]2.24.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.
[bookmark: sub_22242]2.24.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_22243]2.24.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
[bookmark: sub_22244]2.24.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_22245]2.24.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

[bookmark: sub_20217]Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

[bookmark: sub_2225]2.25. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.
[bookmark: sub_2226]2.26. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_2227]2.27. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

[bookmark: sub_2003]III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

[bookmark: sub_20031]Исчерпывающий перечень административных процедур

[bookmark: sub_2031]3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" (далее - СМЭВ);
рассмотрение документов и сведений;
принятие решения о предоставлении услуги;
выдача результата на бумажном носителе (опционально)
Описание административных процедур представлено в приложении N 4 к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: sub_20032]Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме

[bookmark: sub_2032]3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

[bookmark: sub_20033]Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме

[bookmark: sub_2033]3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
[bookmark: sub_2331]а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_2332]б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
[bookmark: sub_2333]в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
[bookmark: sub_2334]г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
[bookmark: sub_2335]д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
[bookmark: sub_2336]е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
[bookmark: sub_2034]3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:
[bookmark: sub_2341]а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
[bookmark: sub_2342]б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_2035]3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_2036]3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
[bookmark: sub_2037]3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
[bookmark: sub_2371]а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_2372]б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_2038]3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года N 1284 "Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей".
[bookmark: sub_2039]3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг".

[bookmark: sub_20034]Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

[bookmark: sub_2310]3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_2311]3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_2312]3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
[bookmark: sub_23121]3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
[bookmark: sub_23122]3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_23123]3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_23124]3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела.

[bookmark: sub_2004]IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

[bookmark: sub_20041]Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

[bookmark: sub_2041]4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа).
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

[bookmark: sub_20042]Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_2042]4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
[bookmark: sub_2043]4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Новоселовское сельское поселение»;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_20043]Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Новоселовское сельское поселение» осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

[bookmark: sub_20044]Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

[bookmark: sub_2047]4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_2048]4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

[bookmark: sub_2005]V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

[bookmark: sub_2051]5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

[bookmark: sub_20051]Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

[bookmark: sub_2052]5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;
к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра;
к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

[bookmark: sub_20052]Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

[bookmark: sub_2053]5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

[bookmark: sub_20053]Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_2054]5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:
Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг".

[bookmark: sub_2006]VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

[bookmark: sub_20061]Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами

[bookmark: sub_2061]6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом N 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

[bookmark: sub_20062]Информирование заявителей

[bookmark: sub_2062]6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
[bookmark: sub_2621]а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
[bookmark: sub_2622]б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

[bookmark: sub_20063]Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_2063]6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 N 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления" (далее - Постановление N 797).
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением N 797
6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.




[bookmark: sub_2100]Приложение N 1
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной услуги
"Утверждение схемы расположения
земельного участка или земельных участков
на кадастровом плане территории"

Форма решения об утверждении схемы расположения земельного участка

____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного
органа местного самоуправления)

                                         Кому:
                                         _____________________________
                                         Контактные данные:
                                         _____________________________
                                         /Представитель:
                                         _____________________________
                                      Контактные данные представителя:
                                         _____________________________
РЕШЕНИЕ

            От ____________________   N ________________________

Об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от _____________ N ________ (Заявитель: ________) и приложенные к нему документы для утверждения схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, в соответствии со ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:
[bookmark: sub_2101]1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, площадью ___________ в территориальной зоне ___________/с видом разрешенного использования ___________из категории земель ___________, расположенных по адресу ___________, образованных из земельного участка с кадастровым номером (земельных участков с кадастровыми номерами) ___________ путем __________.
[bookmark: sub_2102]2. Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица), наименование, ОГРН (для юридического лица)) имеет право на обращение без доверенности с заявлением о государственном кадастровом учете образуемого земельного участка и о государственной регистрации права собственности Российской Федерации, права собственности субъекта Российской Федерации (права муниципальной собственности) на образуемый земельный участок (образуемые земельные участки), указанные в пункте 1 настоящего решения.
[bookmark: sub_2103]3. Срок действия настоящего решения составляет два года.

	Должность уполномоченного лица 
	Ф.И.О. уполномоченного лица



	
	

	
	Электронная подпись

	
	


[bookmark: sub_2200]Приложение N 2
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной услуги
"Утверждение схемы расположения
земельного участка или земельных участков
на кадастровом плане территории"

Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

   ______________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

                                         Кому:
                                         _____________________________
                                         Контактные данные:
                                         _____________________________
                                         /Представитель:
                                         _____________________________
                                      Контактные данные представителя:
                                         _____________________________

Решение об отказе
в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

От ______________ N __________________

Рассмотрев заявление от _______ N _______________ (Заявитель: ___________) и приложенные к нему документы, в соответствии со статьями 11.10, 39.11* Земельного кодекса Российской Федерации, _________, в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям:
_________________,
Разъяснение причин отказа:
_________________,
Дополнительно информируем:
_________________,

	Должность уполномоченного лица
	Ф.И.О. уполномоченного лица



	
	

	
	Электронная подпись

	
	



______________________________
[bookmark: sub_22222]* Указывается, если схема расположения земельного участка подготовлена в целях предоставления образуемого земельного участка путем проведения аукциона

[bookmark: sub_2300]


Приложение N 3
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной услуги
"Утверждение схемы расположения
земельного участка или земельных участков
на кадастровом плане территории"

Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

"__" _________ 20___ г.

_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

[bookmark: sub_2301]1. Сведения о заявителе (в случае, если заявитель обращается через представителя)

	[bookmark: sub_23011]1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявитель является физическое лицо:
	

	[bookmark: sub_230111]1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	[bookmark: sub_230112]1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	[bookmark: sub_230113]1.1.3
	Адрес регистрации
	

	[bookmark: sub_230114]1.1.4
	Адрес проживания
	

	[bookmark: sub_230115]1.1.5
	Номер телефона
	

	[bookmark: sub_230116]1.1.6
	Адрес электронной почты
	

	[bookmark: sub_23012]1.2
	Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем:
	

	[bookmark: sub_230121]1.2.1
	ФИО индивидуального предпринимателя
	

	[bookmark: sub_230122]1.2.2
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	[bookmark: sub_230123]1.2.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	[bookmark: sub_230124]1.2.4
	Номер телефона
	

	[bookmark: sub_230125]1.2.5
	Адрес электронной почты
	



	[bookmark: sub_230012]1.3
	Сведения о юридическом лице:
	

	[bookmark: sub_2300121]1.3.1
	Полное наименование юридического лица
	

	[bookmark: sub_2300122]1.3.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	[bookmark: sub_2300123]1.3.3
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	[bookmark: sub_2300124]1.3.4
	Номер телефона
	

	[bookmark: sub_2300125]1.3.5
	Адрес электронной почты
	



[bookmark: sub_2302]2. Сведения о заявителе

	[bookmark: sub_23021]2.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявитель является физическое лицо:
	

	[bookmark: sub_230211]2.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	[bookmark: sub_230212]2.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	[bookmark: sub_230213]2.1.3
	Адрес регистрации
	

	[bookmark: sub_230214]2.1.4
	Адрес проживания
	

	[bookmark: sub_230215]2.1.5
	Номер телефона
	

	[bookmark: sub_230216]2.1.6
	Адрес электронной почты
	

	[bookmark: sub_23022]2.2
	Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем:
	

	[bookmark: sub_230221]2.2.1
	ФИО индивидуального предпринимателя
	

	[bookmark: sub_230222]2.2.2
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	[bookmark: sub_230223]2.2.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	[bookmark: sub_230224]2.2.4
	Номер телефона
	

	[bookmark: sub_230225]2.2.5
	Адрес электронной почты
	

	[bookmark: sub_23023]2.3
	Сведения о юридическом лице:
	

	[bookmark: sub_230231]2.3.1
	Полное наименование юридического лица
	



	[bookmark: sub_230232]2.3.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	[bookmark: sub_230233]2.3.3
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	[bookmark: sub_230234]2.3.4
	Номер телефона
	

	[bookmark: sub_230235]2.3.5
	Адрес электронной почты
	



[bookmark: sub_2303]3. Сведения по услуге

	[bookmark: sub_23031]3.1
	В результате чего образуется земельный участок? (Раздел/Объединение)
	

	[bookmark: sub_23032]3.2
	Право заявителя на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	

	[bookmark: sub_23033]3.3
	Сколько землепользователей у исходного земельного участка?
	

	[bookmark: sub_23034]3.4
	Исходный земельный участок находится в залоге?
	



[bookmark: sub_2304]4. Сведения о земельном участке(-ах)

	[bookmark: sub_23041]4.1
	Кадастровый номер земельного участка
	

	[bookmark: sub_23042]4.2
	Кадастровый номер земельного участка (возможность добавления сведений о земельных участках, при объединении)
	



[bookmark: sub_2305]5. Прикладываемые документы

	N
	Наименование документа
	Наименование прикладываемого документа

	[bookmark: sub_23051]1
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	

	[bookmark: sub_23052]2
	Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	

	[bookmark: sub_23053]3
	Правоустанавливающий документ на объект недвижимости
	

	[bookmark: sub_23054]4
	Согласие залогодержателей
	

	[bookmark: sub_23055]5
	Согласие землепользователей
	



Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу: ________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________
	

	Указывается один из перечисленных способов



                             ___________   ______________________________
                              (подпись)       (фамилия, имя, отчество
                                             (последнее - при наличии)

Дата




[bookmark: sub_2400]Приложение N 4
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной услуги
"Утверждение схемы расположения
земельного участка или земельных участков
на кадастровом плане территории"

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
[bookmark: sub_2401]1. Проверка документов и регистрация заявления


	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в
Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента
	1 рабочий день
	Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС
	-
	регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование); назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления
	1 рабочий день
	
	
	
	

	
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Уполномоченный орган/ГИС
	
	

	
	Проверка заявления и документов представленных для получения муниципальной услуги
	
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС
	-
	Направленное заявителю электронное уведомление о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению

	
[bookmark: sub_2402]2. Получение сведений посредством СМЭВ


	пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента
	в день регистрации заявления и документов
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС/СМЭВ
	отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктами 2.10 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	3 рабочих дня со дня направления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодательством РФ и субъекта РФ
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) /ГИС/СМЭВ
	-
	получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
[bookmark: sub_2403]3. Рассмотрение документов и сведений


	пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Проведение соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган)/ГИС
	основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.12 Административного регламента
	проект результата предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении N 1, N 2 к Административному регламенту

	
[bookmark: sub_2404]4. Принятие решения


	проект результата предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению N 1, N 2 к Административному регламенту
	Принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги
	5 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги; Руководитель Уполномоченного органа) или иное уполномоченное им лицо
	Уполномоченный орган)/ГИС
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении N 1, N 2 к Административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителем Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица

	
	Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	
	
	
	

	
[bookmark: sub_2405]5. Выдача результата


	формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме
электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	после окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается)
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган)/ГИС
	-
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги

	
	Направление в многофункциональный центр результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа
	в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом и многофункциональным центром
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган)/АИС МФЦ
	Указание заявителем в Запросе способа выдачи результата муниципальной услуги в многофункциональном центре, а также подача Запроса через многофункциональный центр
	выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью многофункционального центра; внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги

	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ

	
[bookmark: sub_2406]6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений


	Формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме
электронного документа в ГИС
	Внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги, указанном в пункте 2.5 Административного регламента, в реестр решений
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.5 Административного регламента внесен в реестр






[bookmark: sub_2500]Приложение N 5
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной услуги
"Утверждение схемы расположения
земельного участка или земельных участков
на кадастровом плане территории"

                                                                кому:
                                                                _________________________________
                                                               (наименование заявителя (фамилия,
                                                               имя, отчество - для граждан,
                                                               полное наименование организации,
                                                               фамилия, имя, отчество
                                                               руководителя - для
                                                               юридических лиц),
                                                               _________________________________
                                                               его почтовый индекс и адрес,
                                                               телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги "Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории", Вам отказано по следующим основаниям:
[bookmark: sub_2501]1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
[bookmark: sub_2502]2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
[bookmark: sub_2503]3. Представление неполного комплекта документов;
[bookmark: sub_2504]4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
[bookmark: sub_2505]5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
[bookmark: sub_2506]6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
[bookmark: sub_2507]7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
[bookmark: sub_2508]8. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги. 
Дополнительная информация: ___________________________________
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

____________   ___________   ____________________________________________
(должность)     (подпись)       (фамилия, имя, отчество (последнее -
                                            при наличии))

Дата




АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

29.06.2022		№ 46


Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков муниципальной собственности, на торгах» 


В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Новоселовского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
	1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков муниципальной собственности, на торгах» согласно приложению.
2. Настоящее постановление опубликовать в Ведомостях органов местного самоуправления Новоселовского сельского поселения и разместить на официальном сайте органа местного самоуправления Новоселовского сельского поселения.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования.



Глава поселения			С.В. Петров
 «











	
	Приложение 
к постановлению Администрации Новоселовского сельского поселения от 29.06.2022 № 46



Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков муниципальной собственности, на торгах»
I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков муниципальной собственности, на торгах» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков на торгах в муниципальном образовании «Новоселовское сельское поселение».

[bookmark: sub_30012]Круг Заявителей

[bookmark: sub_3012]1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее при совместном упоминании - Заявитель) физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее - Заявитель).
[bookmark: sub_3013]1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).

[bookmark: sub_30013]Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_3014]1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
[bookmark: sub_3141]1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации Новоселовского сельского поселения (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр);
[bookmark: sub_3142]2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
[bookmark: sub_3143]3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
[bookmark: sub_3144]4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа (https://www.novoselovo.ru);
[bookmark: sub_3145]5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.
[bookmark: sub_3015]1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
[bookmark: sub_3016]1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
[bookmark: sub_3017]1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (далее - Федеральный закон N 59-ФЗ).
[bookmark: sub_3018]1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года N 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
[bookmark: sub_3019]1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети "Интернет".
[bookmark: sub_3110]1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
[bookmark: sub_3111]1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
[bookmark: sub_3112]1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

[bookmark: sub_3002]II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_30021]Наименование муниципальной услуги

[bookmark: sub_3021]2.1. Муниципальная услуга "Предоставление земельных участков муниципальной собственности, на торгах".

[bookmark: sub_30022]Наименование органа местного самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу

[bookmark: sub_3022][bookmark: sub_3023]2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – Администрацией Новоселовского сельского поселения.
2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие: Администрация Новоселовского сельского поселения, многофункциональные центры - при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии.
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
[bookmark: sub_3231]2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
[bookmark: sub_3232]2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
[bookmark: sub_3233]2.3.3. Органами, уполномоченными на выдачу лицензии на проведение работ по геологическому изучению недр для получения сведений, удостоверяющих право заявителя на проведение работ по геологическому изучению недр.
[bookmark: sub_3234]2.3.4. Ресурсоснабжающими организациями (для получения информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения;
[bookmark: sub_3235]2.3.5. Специализированными организациями, выполняющими оценочные работы (для проведения работ по оценке земельного участка);
[bookmark: sub_3236]2.3.6. Специализированными организациями, уполномоченными на проведение торгов;
[bookmark: sub_3237]2.3.7. Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (далее - схема расположения земельного участка).
[bookmark: sub_3024]2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_30023]Описание результата предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_3025]2.5. Промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги является решение об утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно приложению N 1 к настоящему Административному регламенту (в случае если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка);
[bookmark: sub_3026]2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
[bookmark: sub_3261]2.6.1. Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно приложению N 2 к настоящему Административному регламенту (в случае если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка).
[bookmark: sub_3262]2.6.2. Решение о проведении аукциона (форма приведена в Приложении N 3 к настоящему Административному регламенту). Проведение аукциона осуществляется в соответствии с требованиями Земельного кодекса Российской Федерации.
[bookmark: sub_3263]2.6.3. Решение об отказе в проведении аукциона (форма приведена в Приложении N 4 к настоящему Административному регламенту).

[bookmark: sub_30024]Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_3027]2.7. Муниципальная услуга предоставляется в срок не более чем 60 календарных дней со дня регистрации заявления в Администрации Новоселовского сельского поселения. 

[bookmark: sub_30025]Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

[bookmark: sub_3028]2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:
Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ;
Федеральный закон Российской Федерации от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также требований к их формату»;
Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 27.11.2014 № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе».


[bookmark: sub_30026]Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

[bookmark: sub_3029]2.9. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
[bookmark: sub_3291]2.9.1. Заявления о предоставлении муниципальной услуги по форме, содержащейся в Приложениях N 5, 6 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре.
[bookmark: sub_3292]2.9.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях - простой электронной подписью.
[bookmark: sub_3293]2.9.3. Схема расположения земельного участка (в случае направления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка).
[bookmark: sub_3294]2.9.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков (в случае направления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка).
В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков.
[bookmark: sub_3295]2.9.5. Согласие залогодержателей исходных земельных участков (в случае направления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка).
В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных участков.
[bookmark: sub_3210]2.10. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9 Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

[bookmark: sub_30027]Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг

[bookmark: sub_3211]2.11. Перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг:
[bookmark: sub_32111]2.11.1. Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
[bookmark: sub_32112]2.11.2. Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
[bookmark: sub_32113]2.11.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
[bookmark: sub_31224]2.11.4. Согласование схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
[bookmark: sub_3212]2.12. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
[bookmark: sub_32121]2.12.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
[bookmark: sub_32122]2.12.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Новоселовское сельское поселение», находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, органов местного самоуправления и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ).
[bookmark: sub_32123]2.12.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

[bookmark: sub_30028]Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_3213]2.13. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
[bookmark: sub_32131]2.13.1. представление неполного комплекта документов;
[bookmark: sub_32132]2.13.2. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
[bookmark: sub_32133]2.13.3. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
[bookmark: sub_32134]2.13.4. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
[bookmark: sub_32135]2.13.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
[bookmark: sub_32136]2.13.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
[bookmark: sub_32137]2.13.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
[bookmark: sub_32138]2.13.8. обращение за предоставлением иной муниципальной услугой;
[bookmark: sub_32139]2.13.9. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.
[bookmark: sub_3214]2.14. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении N 7 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
[bookmark: sub_3215]2.15. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

[bookmark: sub_30029]Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_3216]2.16. Основание для приостановления предоставления промежуточного результата муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 2.5 настоящего Административного регламента:
если на момент поступления в уполномоченный орган заявления об утверждении схемы расположения земельного участка, на рассмотрении уполномоченного органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.
Решение о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения земельного участка по форме, приведенной в приложении N 8 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем принятия решения.
Предоставление муниципальной услуги приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка.
[bookmark: sub_3217]2.17. Основания для отказа в предоставлении промежуточного результата муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 2.5 настоящего Административного регламента:
[bookmark: sub_32171]2.17.1. в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации схема расположения земельного участка не соответствует по форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в Приказом# Министерством экономического развития Российской Федерации от 27 ноября 2014 года N 762 "Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе)";
[bookmark: sub_32172]2.17.2. в соответствии с пунктами 2-5 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации:
полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
разработка схемы расположения земельного участка проведена с нарушением требований к образуемым земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации;
несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;
[bookmark: sub_32173]2.17.3. не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации;
[bookmark: sub_32174]2.17.4. получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений;
[bookmark: sub_32175]2.17.5. в соответствии с подпунктами 5-9, 13-19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации:
в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;
земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;
земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;
земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии;
земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;
в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;
в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
земельный участок изъят для муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
[bookmark: sub_3218]2.18. Оснований для приостановления предоставления результатов муниципальной услуги, предусмотренной пунктами 2.6.3 настоящего Административного регламента, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
[bookmark: sub_3219]2.19. Основания для отказа в предоставлении результатов муниципальной услуги, предусмотренной пунктами 2.6.3 настоящего Административного регламента:
[bookmark: sub_32191]2.19.1. в соответствии с пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации:
границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона "О государственной регистрации недвижимости";
в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;
земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;
земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;
земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;
земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;
земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;
земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии;
земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;
в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;
в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
земельный участок изъят для муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
на земельный участок не зарегистрировано право муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;
в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
[bookmark: sub_32192]2.19.2. в соответствии с пунктом 10 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации с заявлением о проведении аукциона в отношении земельного участка, включенного в перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

[bookmark: sub_30210]Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_3220]2.20. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

[bookmark: sub_30211]Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

[bookmark: sub_3221]2.21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

[bookmark: sub_30212]Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

[bookmark: sub_3222]2.22. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

[bookmark: sub_30213]Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_3223]2.23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

[bookmark: sub_30214]Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

[bookmark: sub_3224]2.24. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении N 7 к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: sub_30215]Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

[bookmark: sub_3225]2.25. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

[bookmark: sub_30217]Показатели доступности и качества муниципальной услуги

[bookmark: sub_3226]2.26. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
[bookmark: sub_32261]2.26.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети "Интернет"), средствах массовой информации.
[bookmark: sub_32262]2.26.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.
[bookmark: sub_32263]2.26.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
[bookmark: sub_3227]2.27. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
[bookmark: sub_32271]2.27.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.
[bookmark: sub_32272]2.27.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_32273]2.27.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
[bookmark: sub_32274]2.27.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_32275]2.27.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

[bookmark: sub_30218]Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

[bookmark: sub_3228]2.28. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.
[bookmark: sub_3229]2.29. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.5, 2.6 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_3230]2.30. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

[bookmark: sub_3003]III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

[bookmark: sub_30031]Исчерпывающий перечень административных процедур

[bookmark: sub_3031]3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" (далее - СМЭВ);
рассмотрение документов и сведений;
принятие решения;
выдача результата;
Описание административных процедур представлено в Приложении N 9 к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: sub_30032]Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

[bookmark: sub_3032]3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

[bookmark: sub_30033]Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме

[bookmark: sub_3033]3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
[bookmark: sub_3331]а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_3332]б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
[bookmark: sub_3333]в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
[bookmark: sub_3334]г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
[bookmark: sub_3335]д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
[bookmark: sub_3336]е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
[bookmark: sub_3034]3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:
[bookmark: sub_3341]а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
[bookmark: sub_3342]б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_3035]3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_3036]3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
[bookmark: sub_3037]3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
[bookmark: sub_3371]а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_3372]б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_3038]3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года N 1284 "Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей".
[bookmark: sub_3039]3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг"*.

[bookmark: sub_30034]Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

[bookmark: sub_3310]3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_3312]3.12. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.13 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_3313]3.13. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
[bookmark: sub_33131]3.13.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
[bookmark: sub_33132]3.13.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_33133]3.13.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_33134]3.13.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего подраздела.

[bookmark: sub_3004]IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

[bookmark: sub_30041]Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

[bookmark: sub_3041]4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа).
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

[bookmark: sub_30042]Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_3042]4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
[bookmark: sub_3043]4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Новоселовское сельское поселение»;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_30043]Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Новоселовское сельское поселение» осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

[bookmark: sub_30044]Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

[bookmark: sub_3047]4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_3048]4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.


[bookmark: sub_3005]V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

[bookmark: sub_3051]5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).
[bookmark: sub_3052]5.2. Выдача Федеральной антимонопольной службой обязательного для исполнения предписания Уполномоченному лицу об устранении нарушений.

[bookmark: sub_30051]Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;

5.3. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;
к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра;
к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

[bookmark: sub_30052]Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

[bookmark: sub_3053]5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

[bookmark: sub_30053]Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_3054]5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:
Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг".

[bookmark: sub_3006]VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

[bookmark: sub_30061]Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами

[bookmark: sub_3061]6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом N 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

[bookmark: sub_30062]Информирование заявителей

[bookmark: sub_3062]6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
[bookmark: sub_631]а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
[bookmark: sub_3622]б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

[bookmark: sub_30063]Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_3063]6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 N 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления" (далее - Постановление N 797).
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением N 797.
[bookmark: sub_3064]6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.













[bookmark: sub_3100]Приложение N 1
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об утверждении схемы расположения земельного участка
   ___________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

                                        Кому:
                                        _________________________________
                                        Контактные данные:
                                        _________________________________
                                        /Представитель:
                                        _________________________________
                                        Контактные данные представителя:
                                ____________________________

РЕШЕНИЕ

От _________________ N ____________________

Об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от ___________ N ___________ (Заявитель: ___________) и приложенные к нему документы для утверждения схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, в соответствии со ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:
[bookmark: sub_3101]1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, площадью ___________ в территориальной зоне ___________/с видом разрешенного использования ___________ из категории земель ___________, расположенных по адресу ___________, образованных из земель /земельного участка с кадастровым номером (земельных участков с кадастровыми номерами) ___________ путем __________.
[bookmark: sub_3102]2. Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица), наименование, ОГРН (для юридического лица)) имеет право на обращение без доверенности с заявлением о государственном кадастровом учете образуемого земельного участка и о государственной регистрации права собственности Российской Федерации, права собственности субъекта Российской Федерации (права муниципальной собственности) на образуемый земельный участок (образуемые земельные участки), указанные в пункте 1 настоящего решения.
[bookmark: sub_3103]3. Срок действия настоящего решения составляет два года.

	Должность уполномоченного лица
	Ф.И.О. уполномоченного лица



	



	

	
	Электронная подпись

	
	


[bookmark: sub_3200]Приложение N 2
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной услуги

Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

   ___________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

                                        Кому:
                                        _________________________________
                                        Контактные данные:
                                        _________________________________
                                        /Представитель:
                                        _________________________________
                                        Контактные данные представителя:
                                        _________________________________

Решение об отказе
в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

От __________________ N ______________________

Рассмотрев заявление от ___________ N  ___________ (Заявитель: ___________) и приложенные к нему документы, в соответствии со статьями 11.10, 39.11* Земельного кодекса Российской Федерации, ___________, в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям:
_____________,
Разъяснение причин отказа:
____________,
Дополнительно информируем:
___________,

	Должность уполномоченного лица
	Ф.И.О. уполномоченного лица



	
	
Электронная подпись

	
	



______________________________
[bookmark: sub_32222]* Указывается, если схема расположения земельного участка подготовлена в целях предоставления образуемого земельного участка путем проведения аукциона
[bookmark: sub_3300]
Приложение N 3
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной услуги

Форма решения о проведении аукциона

Решение о проведении аукциона

от ______________ N ________________

На Ваше обращение от ___________ N __________ Администрация _______________ сообщает. Испрашиваемый Вами земельный участок с кадастровым номером __________, площадью ______ кв.м, расположенный по адресу: ____________, категория земель __________________, вид разрешенного использования __________________, будет реализован на торгах, проводимых в форме аукциона по продаже (права аренды/права собственности). Дата окончания приема заявок _______________, _______________, дата аукциона ____________. Для участия в аукционе Вам необходимо подать соответствующую заявку. Место приема/подачи заявок _________________.
Организатор торгов ______________, начальная цена __________________, шаг аукциона ________________, размер задатка _________________, порядок внесения и возврата задатка _____________, дополнительная информация _______________.

	
	
Сведения о
сертификате электронной подписи

	
	




















[bookmark: sub_3400]
Приложение N 4
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной услуги

Форма решения об отказе в предоставлении услуги

     ______________________________________________________________
     (наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

                                                   Кому: ________________
                                                   Контактные данные:____
                                                   ______________________

РЕШЕНИЕ
Об отказе в предоставлении услуги
N ______ от __________

По результатам рассмотрения заявления и документов по услуге "Предоставление земельных участков муниципальной собственности, на торгах" от _________ N ____________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям: _______________________
Дополнительно информируем: __________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.

	
	
Сведения о сертификате электронной подписи
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Приложение №5
К Административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги

Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

Заявление
об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

"__" _________ 20___ г.

_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

[bookmark: sub_3501]1. Сведения о заявителе (в случае, если заявитель обращается через представителя)

	[bookmark: sub_35011]1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявитель является физическое лицо:
	

	[bookmark: sub_350111]1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	[bookmark: sub_350112]1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	[bookmark: sub_350113]1.1.3
	Адрес регистрации
	

	[bookmark: sub_350114]1.1.4
	Адрес проживания
	

	[bookmark: sub_350115]1.1.5
	Номер телефона
	

	[bookmark: sub_350116]1.1.6
	Адрес электронной почты
	

	[bookmark: sub_35012]1.2
	Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем:
	

	[bookmark: sub_350121]1.2.1
	ФИО индивидуального предпринимателя
	

	[bookmark: sub_350122]1.2.2
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	[bookmark: sub_350123]1.2.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	[bookmark: sub_350124]1.2.4
	Номер телефона
	

	[bookmark: sub_350125]1.2.5
	Адрес электронной почты
	



	[bookmark: sub_350012]1.3
	Сведения о юридическом лице:
	

	[bookmark: sub_3500121]1.3.1
	Полное наименование юридического лица
	

	[bookmark: sub_3500122]1.3.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	[bookmark: sub_3500123]1.3.3
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	[bookmark: sub_3500124]1.3.4
	Номер телефона
	

	[bookmark: sub_3500125]1.3.5
	Адрес электронной почты
	



[bookmark: sub_3502]2. Сведения о заявителе

	[bookmark: sub_35021]2.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявитель является физическое лицо:
	

	[bookmark: sub_350211]2.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	[bookmark: sub_350212]2.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	[bookmark: sub_350213]2.1.3
	Адрес регистрации
	

	[bookmark: sub_350214]2.1.4
	Адрес проживания
	

	[bookmark: sub_350215]2.1.5
	Номер телефона
	

	[bookmark: sub_350216]2.1.6
	Адрес электронной почты
	

	[bookmark: sub_35022]2.2
	Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем:
	

	[bookmark: sub_350221]2.2.1
	ФИО индивидуального предпринимателя
	

	[bookmark: sub_350222]2.2.2
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	[bookmark: sub_350223]2.2.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	[bookmark: sub_350224]2.2.4
	Номер телефона
	

	[bookmark: sub_350225]2.2.5
	Адрес электронной почты
	

	[bookmark: sub_35023]2.3
	Сведения о юридическом лице:
	

	[bookmark: sub_350231]2.3.1
	Полное наименование юридического лица
	



	[bookmark: sub_350232]2.3.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	[bookmark: sub_350233]2.3.3
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	[bookmark: sub_350234]2.3.4
	Номер телефона
	

	[bookmark: sub_350235]2.3.5
	Адрес электронной почты
	



[bookmark: sub_3503]3. Сведения по услуге

	[bookmark: sub_35031]3.1
	В результате чего образуется земельный участок? (Раздел/Объединение/образование из земель)
	

	[bookmark: sub_35032]3.2
	Право заявителя на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	

	[bookmark: sub_35033]3.3
	Сколько землепользователей у исходного земельного участка?
	

	[bookmark: sub_35034]3.4
	Исходный земельный участок находится в залоге?
	



[bookmark: sub_3504]4. Сведения о земельном участке(-ах)

	[bookmark: sub_35041]4.1
	Кадастровый номер земельного участка
	

	[bookmark: sub_35042]4.2
	Кадастровый номер земельного участка (возможность добавления сведений о земельных участках, при объединении)
	



[bookmark: sub_3505]5. Прикладываемые документы

	N
	Наименование документа
	Наименование прикладываемого документа

	[bookmark: sub_35051]1
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	

	[bookmark: sub_35052]2
	Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	

	[bookmark: sub_35053]3
	Правоустанавливающий документ на объект недвижимости
	

	[bookmark: sub_35054]4
	Согласие залогодержателей
	

	[bookmark: sub_35055]5
	Согласие землепользователей
	



Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу: ______________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _____________________
	

	Указывается один из перечисленных способов



                                 ____________   _________________________
                                  (подпись)      (фамилия, имя, отчество
                                                (последнее - при наличии)

Дата

[bookmark: sub_3600]











Приложение N 6
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной услуги

Форма заявления о проведении аукциона

                                    кому:
                                    _____________________________________
                                    _____________________________________
                                    (наименование уполномоченного органа)
                                    от кого:
                                    _____________________________________
                                    _____________________________________
                                      (полное наименование, ИНН, ОГРН
                                          юридического лица, ИП)
                                    _____________________________________
                                    _____________________________________
                                      (контактный телефон, электронная
                                           почта, почтовый адрес)
                                    _____________________________________
                                    _____________________________________
                                    (фамилия, имя, отчество (последнее -
                                        при наличии), данные документа,
                                     удостоверяющего личность, контактный
                                       телефон, адрес электронной почты,
                                    адрес регистрации, адрес фактического
                                       проживания уполномоченного лица)
                                    _____________________________________
                                    _____________________________________
                                      (данные представителя заявителя)

Заявление
об организации аукциона на право заключения договора аренды или купли-продажи земельного участка

      Прошу организовать аукцион на  право  заключения  договора  аренды/
купли-продажи земельного участка с целью использования земельного участка
_________________________________________________________________________
                  (цель использования земельного участка)*

Кадастровый номер земельного участка: _________________________________

Дата _____


[bookmark: sub_33333]* 1. Проведение инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта
2. Осуществление геологического изучения недр
[bookmark: sub_3700]














Приложение N 7
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной услуги

                                  кому: _________________________________
                                        (наименование заявителя (фамилия,
                                      имя, отчество - для граждан, полное
                                       наименование организации, фамилия,
                                         имя, отчество руководителя - для
                                                 юридических лиц),
                                  _______________________________________
                                         его почтовый индекс и адрес,
                                      телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

      В приеме документов, необходимых для предоставления услуги:
________________________________________________________, Вам отказано по
                (наименование услуги)
следующим основаниям:

[bookmark: sub_3701]1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
[bookmark: sub_3702]2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
[bookmark: sub_3703]3. Представление неполного комплекта документов;
[bookmark: sub_3704]4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
[bookmark: sub_3705]5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
[bookmark: sub_3706]6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
[bookmark: sub_3707]7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
[bookmark: sub_3708]8. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги. Дополнительная информация: _____________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

_________________   _________   _________________________________________
  (должность)       (подпись)     (фамилия, имя, отчество (последнее -
                                             при наличии))

Дата

[bookmark: sub_3800]















Приложение N 8
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной услуги

                                  кому: _________________________________
                                        (наименование заявителя (фамилия,
                                      имя, отчество - для граждан, полное
                                       наименование организации, фамилия,
                                         имя, отчество руководителя - для
                                                 юридических лиц),
                                  куда: _________________________________
                                         его почтовый индекс и адрес,
                                      телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от ___________ N ___________ (Заявитель: ___________) и приложенные к нему документы, сообщаю, что на рассмотрении __________________ (наименование уполномоченного органа) находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.
В связи с изложенным рассмотрение заявления от ___________ N ___________ приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

Дополнительно информируем:

_________________   _________   _________________________________________
  (должность)       (подпись)     (фамилия, имя, отчество (последнее -
                                             при наличии))

Дата


[bookmark: sub_3900]Приложение N 9
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной)услуги

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
[bookmark: sub_3801]1. Проверка документов и регистрация заявления


	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента
	1 рабочий день
	Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС
	-
	регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование); назначение должностного лица, ответственного за предоставление
муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1 рабочий день
	
	
	
	

	
	В случае непредставления в течение указанного срока необходимых документов (сведений из документов), не исправления выявленных нарушений, формирование и направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа
	
	
	
	
	

	
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.13 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Уполномоченный орган/ГИС
	
	

	
	Проверка заявления и документов представленных для получения муниципальной услуги
	
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС
	-
	Направленное заявителю электронное сообщение о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению согласно Приложению N 8 к Административному регламенту

	
	Направление заявителю электронного сообщения о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа
	
	
	
	наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.13
Административного
регламента
	



	
[bookmark: sub_3802]2. Получение сведений посредством СМЭВ


	пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента
	в день регистрации заявления и документов
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС/СМЭВ
	отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении  органов (организаций)
	направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктом 2.11 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	3 рабочих дней со дня направления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодательством РФ и субъекта РФ
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) /ГИС/СМЭВ
	-
	получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
[bookmark: sub_3803]3. Рассмотрение документов и сведений


	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Проведение соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	В день получения межведомственных запросов
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган)/ГИС
	основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктами 2.17, 2.19 Административного регламента
	Проект результата предоставления услуги, согласно приложению N 1, N 2, N 3, N 4 к Административному регламенту

	
[bookmark: sub_3804]4. Принятие решения


	Проект результата предоставления услуги, согласно приложению N 1, N 2, N 3, N 4 к Административному регламенту
	Принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги
	15 рабочих дней
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги; Руководитель Уполномоченного органа) или иное уполномоченное им лицо
	Уполномоченный орган) ГИС
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги по форме приведенной в приложении N 1, N 2, N 3, N 4 к Административному регламенту, подписанные усиленной квалифицированной подписью
руководителем Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица

	
	Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	
	
	
	

	
[bookmark: sub_3805]5. Выдача результата


	формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пунктах 2.5, 2.6 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	после окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается)
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган)/ГИС
	
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги

	
	Направление в многофункциональный центр результата муниципальной услуги, указанного в пунктах 2.5, 2.6 Административного регламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа
	в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом и многофункциональным центром
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган)/АИС МФЦ
	Указание заявителем в Запросе способа выдачи результата муниципальной услуги в многофункциональном центре, а также подача Запроса через многофункциональный центр
	выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью многофункционального центра; внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги

	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ

	
[bookmark: sub_3806]6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений


	Формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пунктах 2.5, 2.6 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги,
указанном в пунктах 2.5, 2.6
Административного регламента, в реестр решений
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пунктах 2.5, 2.6 Административного регламента внесен в реестр
















	
	
	


АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

29.06.2022		 № 47


Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» 


В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Новоселовского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
	1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» согласно приложению.
2. Настоящее постановление опубликовать в Ведомостях органов местного самоуправления Новоселовского сельского поселения и разместить на официальном сайте органа местного самоуправления Новоселовского сельского поселения.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования.



Глава поселения			С.В. Петров
 «

[bookmark: sub_40011]








	
	Приложение 
к постановлению Администрации Новоселовского сельского поселения от 29.06.2022 № 47



Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»
I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по отнесению земель или земельных участков к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую в муниципальном образовании «Новоселовское сельское поселение».

[bookmark: sub_40012]Круг Заявителей

[bookmark: sub_4012]1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица (далее - Заявитель).
[bookmark: sub_4013]1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).

[bookmark: sub_40013]Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_4014]1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
[bookmark: sub_4141]1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации Новоселовского сельского поселения(далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр);
[bookmark: sub_4142]2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
[bookmark: sub_4143]3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
[bookmark: sub_4144]4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа (указать адрес официального сайта);
[bookmark: sub_4145]5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.
[bookmark: sub_4015]1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
[bookmark: sub_4016]1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
[bookmark: sub_4017]1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (далее - Федеральный закон N 59-ФЗ).
[bookmark: sub_4018]1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года N 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
[bookmark: sub_4019]1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети "Интернет".
[bookmark: sub_4110]1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
[bookmark: sub_4111]1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
[bookmark: sub_4112]1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

[bookmark: sub_4002]II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_40021]Наименование муниципальной услуги

[bookmark: sub_4021]2.1. Муниципальная услуга "Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую"

[bookmark: sub_40022]Наименование органа местного самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу

[bookmark: sub_4022]2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – Администрацией Новоселовского сельского поселения.
[bookmark: sub_4023]2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие Уполномоченные органы (многофункциональные центры при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии), взаимодействуют с:
- Федеральной налоговой службы России;
- Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
- органами, уполномоченными на проведение государственной экологической экспертизы.
[bookmark: sub_4024]2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_40023]Описание результата предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_4025]2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
[bookmark: sub_4251]2.5.1. В случае обращения с заявлением об отнесении земельного участка к определенной категории земель:
- Решение уполномоченного органа об отнесении земельного участков к определенной категории земель по форме, согласно приложению N 5 к настоящему Административному регламенту;
- Решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению N 7 к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: sub_4252]2.5.2. В случае обращения с заявлением о переводе земельного участка из одной категории в другую:
- Решение уполномоченного органа о переводе земельного участка из одной категории в другую по форме, согласно приложению N 6 к настоящему Административному регламенту;
- Решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению N 7 к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: sub_40024]Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_4026]2.6. Срок предоставления муниципальной услуги не превышает 35 календарных дней с даты регистрации заявления в Администрации Новоселовского сельского поселения.

[bookmark: sub_40025]Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

[bookmark: sub_4027]2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги: 
1) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 1,2);
2) Земельным кодексом Российской Федерации;
3) Градостроительным кодексом Российской Федерации;
4) Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";
5) Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
6) Федеральным законом от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";
7) Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";
8) Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ)
9) Федеральным законом от 21 декабря 2004 г. N 172-ФЗ"О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую".

[bookmark: sub_40026]Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

[bookmark: sub_4028]2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
[bookmark: sub_4281]2.8.1. в случае обращения об отнесении земельного участка к определенной категории земель:
1) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации;
[bookmark: sub_42811]2) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на отнесение земельного участка к определенной категории земель (за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка);
[bookmark: sub_42812]3) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок;
[bookmark: sub_42813]4) проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством);
[bookmark: sub_42814]5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя;
[bookmark: sub_42815]6) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению N 1 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
[bookmark: sub_4282]2.8.2. в случае обращения о переводе земельного участка из одной категории в другую:
[bookmark: sub_42821]1) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую (за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка);
[bookmark: sub_42822]2) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок;
[bookmark: sub_42823]3) проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством);
[bookmark: sub_42824]4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя;
[bookmark: sub_42825]5) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению N 2 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
[bookmark: sub_4283]2.8.3. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано юридическим лицом - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано индивидуальным предпринимателем - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано нотариусом - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях - подписанный простой электронной подписью.
[bookmark: sub_4029]2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пунктах 2.8 Административного регламента направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

[bookmark: sub_40027]Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг

[bookmark: sub_4210]2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг в случае обращения:
[bookmark: sub_42101]1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
[bookmark: sub_42102]2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
[bookmark: sub_42103]3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельного участка;
[bookmark: sub_42104]4) сведения о положительном заключении государственной экологической экспертизы (неэлектронное межведомственное информационное взаимодействие).
[bookmark: sub_4211]2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
[bookmark: sub_42111]1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
[bookmark: sub_42112]2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, органов местного самоуправления и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ).
[bookmark: sub_42113]3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

[bookmark: sub_40028]Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_4212]2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
- с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;
- к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям земельного законодательства.
- запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
- некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
- представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления услуги;
- представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу;
- представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги;
- представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.

[bookmark: sub_40029]Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_4213]2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
[bookmark: sub_4214]2.14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;
- установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации;
[bookmark: sub_42141]2.14.1. в случае обращения с заявлением о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, дополнительно:
- федеральными законами установлены ограничения или запреты на перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

[bookmark: sub_40210]Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_4215]2.15. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

[bookmark: sub_40211]Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

[bookmark: sub_4216]2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

[bookmark: sub_40212]Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

[bookmark: sub_4217]2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

[bookmark: sub_40213]Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_4218]2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

[bookmark: sub_40214]Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

[bookmark: sub_4219]2.19. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении N 4 к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: sub_40215]Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

[bookmark: sub_4220]2.20. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

[bookmark: sub_40216]Показатели доступности и качества муниципальной услуги

[bookmark: sub_4221]2.21. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
[bookmark: sub_42211]2.21.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети "Интернет"), средствах массовой информации.
[bookmark: sub_42212]2.21.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.
[bookmark: sub_42213]2.21.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
[bookmark: sub_4222]2.22. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
[bookmark: sub_42221]2.22.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.
[bookmark: sub_42222]2.22.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_42223]2.22.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
[bookmark: sub_42224]2.22.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_42225]2.22.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

[bookmark: sub_40217]Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

[bookmark: sub_4223]2.23. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.
[bookmark: sub_4224]2.24. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_4225]2.25. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

[bookmark: sub_4003]III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

[bookmark: sub_40031]Исчерпывающий перечень административных процедур

[bookmark: sub_4031]3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" (далее - СМЭВ);
рассмотрение документов и сведений;
принятие решения;
выдача результата;
внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей.
Описание административных процедур представлено в приложении N 3 к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: sub_40032]Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме

[bookmark: sub_4032]3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

[bookmark: sub_40033]Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме

[bookmark: sub_4033]3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
[bookmark: sub_4331]а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_4332]б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
[bookmark: sub_4333]в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
[bookmark: sub_4334]г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
[bookmark: sub_4335]д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
[bookmark: sub_4336]е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
[bookmark: sub_4034]3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:
[bookmark: sub_4341]а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
[bookmark: sub_4342]б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_4035]3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_4036]3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
[bookmark: sub_4037]3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
[bookmark: sub_4371]а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_4372]б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_4038]3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года N 1284 "Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей".
[bookmark: sub_4039]3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг"*.

[bookmark: sub_40034]Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

[bookmark: sub_4310]3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган.
[bookmark: sub_4311]3.11. Для приема обращения Заявителю необходимо предоставить с Заявление с приложением документов, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_4312]3.12. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_4313]3.13. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
[bookmark: sub_43131]3.13.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
[bookmark: sub_43132]3.13.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_43133]3.13.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_43134]3.13.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего подраздела.

[bookmark: sub_4004]IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

[bookmark: sub_40041]Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

[bookmark: sub_4041]4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа).
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

[bookmark: sub_40042]Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_4042]4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
[bookmark: sub_4043]4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Новоселовское сельское поселение»;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_40043]Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Новоселовское сельское поселение» осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

[bookmark: sub_40044]Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

[bookmark: sub_4047]4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_4048]4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.


[bookmark: sub_4005]V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

[bookmark: sub_4051]5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

[bookmark: sub_40051]Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

[bookmark: sub_4052]5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;
к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра;
к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

[bookmark: sub_40052]Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

[bookmark: sub_4053]5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

[bookmark: sub_40053]Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_4054]5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:
Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг".

[bookmark: sub_4006]VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

[bookmark: sub_40061]Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами

[bookmark: sub_4061]6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом N 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

[bookmark: sub_40062]Информирование заявителей

[bookmark: sub_4062]6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
[bookmark: sub_4621]а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
[bookmark: sub_4622]б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

[bookmark: sub_40063]Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_4063]6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 N 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления" (далее - Постановление N 797).
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением N 797.
[bookmark: sub_4064]6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.


















































[bookmark: sub_4100]Приложение N 1
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной)услуги
"Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к
определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую"

Форма заявления на отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории

                                       кому:
                                       __________________________________
                                       __________________________________
                                       (наименование уполномоченного на
                                       отнесение земельного участка к
                                       определенной категории земель
                                       органа местного самоуправления)
                                       от кого:
                                       __________________________________
                                       __________________________________
                                       (наименование и данные организации
                                       для юридического лица / фамилия,
                                       имя, отчество для физического
                                       лица)
                                       __________________________________
                                       __________________________________
                                       (адрес места нахождения; адрес
                                        электронной почты;)

Заявление
об отнесении земельного участка к определенной категории земель

Прошу отнести земельный участок:

расположенный адресу (местоположение) _______________________________

площадью __________________________________________________________
с кадастровым номером _______________________________________________
к категории земель ____________________________________________________________________
                  (указывается категория земель, к которой предполагается
                                 отнести земельный участок)

Земельный участок принадлежит ____________________________________________________________________
                                 (указывается правообладатель земли
                                      (земельного участка))
на праве _____________________________________________________________________
             (указывается право на землю (земельный участок))

Результат услуги выдать ________________________________________________
следующим способом:

Приложения:            ______________________________________________________________________
                            (документы, которые представил заявитель)

__________________   _____________   __________________________________
   (должность)         (подпись)          (фамилия и инициалы)

Дата ____________ г.






































[bookmark: sub_4200]

Приложение N 2
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной услуги
"Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к
определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую"

Форма заявления на перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую

                                       кому:
                                       __________________________________
                                       __________________________________
                                       (наименование уполномоченного на
                                       перевод земельного участка из
                                       одной категории в другую органа
                                       местного самоуправления)
                                       от кого:
                                       __________________________________
                                       __________________________________
                                       (наименование и данные организации
                                       для юридического лица / фамилия,
                                       имя, отчество для физического
                                       лица)
                                       __________________________________
                                       __________________________________
                                       (адрес места нахождения; адрес
                                        электронной почты;)

Ходатайство
о переводе земельного участков из одной категории в другую

      Прошу перевести земельный участок:
расположенный по адресу (местоположение) _______________________________
площадью ______________________________________________________________________
с кадастровым номером ______________________________________________________________________
из категории земель ______________________________________________________________________
  (указывается категория земель, к которой принадлежит земельный участок)
в категорию земель ______________________________________________________________________
       (указывается категория земель, в которую планируется осуществить
                               перевод земельного участка)
в связи _______________________________________________________________
     (указывается обоснование перевода земельного участка с указанием на
           положения Федерального закона от 21.12.2004 N 172-ФЗ)
Земельный участок принадлежит _________________________________________
              (указывается правообладатель земли (земельного участка))
на праве ______________________________________________________________
                 (указывается право на землю (земельный участок))

Результат услуги выдать
следующим способом:

Приложения:                  ____________________________________________
                              (документы, которые представил заявитель)

__________________   _____________   ____________________________
  (должность)         (подпись)          (фамилия и инициалы)

Дата ____________ г.



	
	


[bookmark: sub_4300]Приложение N 3
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной услуги
"Отнесение земель или земельных участков в составе
таких земель к определенной категории земель или перевод
земель и земельных участков в составе
таких земель из одной категории в другую"

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
[bookmark: sub_4301]1. Проверка документов и регистрация заявления


	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента
	1 рабочий день
	Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС
	-
	регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование); назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления о недостаточности представленных документов, с указанием на соответствующий документ, предусмотренный пунктом 2.8
Административного регламента либо о выявленных нарушениях. Данные недостатки могут быть исправлены заявителем в течение 1 рабочего дня со дня поступления соответствующего уведомления заявителю
	1 рабочий день
	
	
	
	

	
	В случае непредставления в течение указанного срока необходимых документов (сведений из документов), не исправления выявленных нарушений, формирование и направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа
	
	
	
	
	

	
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Уполномоченный орган/ГИС
	
	

	
	Проверка заявления и документов представленных для получения муниципальной услуги
	
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС
	-
	Направленное заявителю электронное сообщение о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению

	
	Направление заявителю электронного сообщения о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа
	
	
	
	наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента
	



	
[bookmark: sub_4302]2. Получение сведений посредством СМЭВ


	пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента
	в день регистрации заявления и документов
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС/СМЭВ
	отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов (организаций)
	направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктами 2.10 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	3 рабочих дня со дня направления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодательством РФ и субъекта РФ
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) /ГИС/СМЭВ
	-
	получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
[bookmark: sub_4303]3. Рассмотрение документов и сведений


	пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Проведение соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	До 5 рабочих дней
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган)/ГИС
	основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.13- 2.14 Административного регламента
	проект результата предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении N 5, N 6, N 7 к Административному регламенту

	
[bookmark: sub_4304]4. Принятие решения


	проект результата предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению N 5, N 6 или N 7 к Административному регламенту
	Принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги
	До 5 рабочих дней
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги; Руководитель Уполномоченного органа) или иное уполномоченное им лицо
	Уполномоченный орган)/ГИС
	
	Результат предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении N 5, N 6, N 7 к Административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителя Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица

	
	Формирование решения о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	
	
	
	

	
[bookmark: sub_4305]5. Выдача результата


	формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	после окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается)
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган)/ГИС
	
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги

	
	Направление в многофункциональный центр результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа
	в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом и многофункциональным центром
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган)/АИС МФЦ
	Указание заявителем в Запросе способа выдачи результата муниципальной услуги в многофункциональном центре, а также подача Запроса через многофункциональный центр
	выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью многофункционального центра; внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги

	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ

	
[bookmark: sub_4306]6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений


	Формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги, указанном в пункте 2.5 Административного регламента, в реестр решений
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.5 Административного регламента внесен в реестр





	
	
	


[bookmark: sub_4400]Приложение N 4
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной) услуги
"Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к
определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в
составе таких земель из одной категории в другую"

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
   _________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на
отнесение земельного участка к определенной категории земель
или перевод земельного участка из одной категории в другую)

от ____                                             Кому: _______________
N  ____                                            ______________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги "Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию"

Рассмотрев Ваше заявление от ______ N ___ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь Федеральным законом от 21.12.2004 N 172-ФЗ "О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую", уполномоченным органом (____________) принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:
- __________________;
- __________________;
- __________________;
Разъяснение причин отказа:
- __________________;
- __________________;
- __________________;
- __________________;
Дополнительная информация:
.
_________________________________________________________________________
  (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в
 приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная
                дополнительная информация при наличии)

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
_______________   __________   __________________________________________
 (должность)      (подпись)    (фамилия, имя, отчество (последнее - при
                                               наличии))
















































[bookmark: sub_4500]Приложение N 5
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной услуги
"Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к
определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в
составе таких земель из одной категории в другую"

Форма решения об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель

   __________________________________________________________________________
     (наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на
      отнесение земельного участка к определенной категории земель)

от ____                                             Кому: _______________
N  ____                                            ______________________

РЕШЕНИЕ
об отнесении земельного участка к определенной категории земель

Рассмотрев Ваше заявление от ______ N _____и прилагаемые к нему документы, руководствуясь статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 21.12.2004 N 172-ФЗ "О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую", уполномоченным органом

______________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного перевод земельного
                 участка из одной категории в другую)

принято решение об отнесении земельного участка с кадастровым номером _:________:___, площадью ___ кв. м, расположенному по адресу: _________________________________________, к категории земель "_____________________".

Дополнительная информация:
_________________________________________

_____________________   _________   ______________________________
  (должность)           (подпись)        (фамилия и инициалы)

Дата _________ г.






[bookmark: sub_4600]Приложение N 6
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной услуги
"Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к
определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в
составе таких земель из одной категории в другую"

Форма решения о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую

   ___________________________________________________________________________
     (наименование органа органа местного самоуправления, уполномоченного
         перевод земельного участка из одной категории в другую)

от ____                                             Кому: _______________
N  ____                                            ______________________

РЕШЕНИЕ
о переводе земельного участка из одной категории в другую

Рассмотрев Ваше заявление от ____ N __________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 21.12.2004 N 172-ФЗ "О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую", уполномоченным органом

_____________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного перевод земельного
                 участка из одной категории в другую)

принято решение о переводе земельного участка с кадастровым номером _:________:___, площадью ___ кв. м, расположенному по адресу: _________________________________________, из категории земель "_______________" в категорию земель "_____________________", для цели: ____________________________________________________.

Дополнительная информация: ______________________________________

_____________________   _________   ______________________________
  (должность)           (подпись)        (фамилия и инициалы)

Дата _________ г.
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Приложение N 7
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к
определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в
составе таких земель из одной категории в другую"

Форма решения об отказе в предоставлении услуги

   ___________________________________________________________________________
      (наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на
      отнесение земельного участка к определенной категории земель или
           перевод земельного участка из одной категории в другую)

от ____                                             Кому: _______________
N  ____                                            ______________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

      от ____                                                   N _____

Рассмотрев Ваше заявление от _______ N ___________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь Федеральным законом от 21.12.2004 N 172-ФЗ "О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую", уполномоченным органом (__________________________), принято решение об отказе в предоставлении услуги,
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на отнесение земельного участка к определенной категории земель или перевод земельного участка из одной категории в другую)

по следующим основаниям:
- __________________;
- __________________.
Разъяснение причин отказа:
- __________________;
- __________________;
- __________________;

Дополнительная информация: ______________________________________________
________________________________________________________________________.
  (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в
 приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная
                 дополнительная информация при наличии)

Вы вправе повторно обратиться с запросом о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

      Данный  отказ  может  быть  обжалован в  досудебном  порядке  путем направления жалобы  в  орган,  уполномоченный  на  предоставление  услуги
(______________________________________________________________________),
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на отнесение земельного участка к определенной категории земель или перевод земельного участка из одной категории в другую)

а также в судебном порядке.

_____________________   _________   ______________________________
  (должность)           (подпись)        (фамилия и инициалы)

Дата _________ г.






















АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ
20.06.2022                                                                                                            № 17
О назначении ответственного должностного лица
за реализацию положений части 3.1 статьи 21 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

В целях реализации положений части 3.1 статьи 21 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
1.Назначить первого заместителя Главы Новоселовского сельского поселения, управляющего делами Колпашникову Людмилу Николаевна ответственным за обеспечение реализации мероприятий, предусмотренных планом – графиком, утверждённым распоряжением Правительства Российской Федерации от 06.09.2021 № 2470-р «Об утверждении плана-графика обеспечения реализации положений части 31 статьи 21 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также за качество предоставления услуг, утверждённых распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.05.2022 № 951 «О мониторинге качества предоставления государственных и муниципальных услуг независимо от формы их предоставления и внесении изменений в Положение о федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».



Глава поселения			                                                               С.В. Петров
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